BM Software, Neméicky 84, 69107 Néméicky u Beclavi

Vijvoj, vyroba, prodej a montaz dochazkovych a identifikac¢nich systémit

Tel: 519 430 765, Mobil: 608 447 546
e-mail: bmsofti@seznam.cz
web: hitp://www.dochazka.eu

Dochazka 3000 — Vyp&et pracovni doby

Tato girucka striene shrnuje vSechna nastaveni, ktera maji vliv na ¥§podpracované doby. Pokud Vam
tedy neni jasné, pégrogram v witém dnu spéital jinou hodnotu uznané pracovni doby, nez siliteyZe by
mel, je to dano kombinaciiznych nastaveni v konfiguraci programu. V tétoygce se tedy pokusime shrnout,
kterd nastaveni ovliwji vypotet denni pracovni doby.

ZjiSt éni platné kateqorie:

Nejprve je teba zjistit, jakou kategorii ma pracovnik nastawerimto zjistite v menuZanestnanci / Editace
Udaj* pohledem na sloupek Kateg.v fadku zkoumaného pracovnika.

Settidéni dle: Jména - | OK
Zaméstnanec Uprarit | Odstranit | Index | Oudd. Prava Kateg. |.ilistnost | Telefon D:‘;;
: = : Prohl.
& Abrovska Alena Upravit | Smazat | 4 1 ] 1 Person
prev. WEaTr
5] - - . . ] | -
&5 Adamec Karel |Upravit| Smazat | 3 1 |Standardx 1 Mg
& Blanar Karel Upravit | Smazat 5 1 |Standard v . ™
& Dobrota Ales Upravit | Smazat 6 2 | Standardx {“Ei]n Ne
. . Prohliz A
& Hulata Alexandr Upravit| Smarat | 2 o) coddeu 0-Auto 4
S = - Prohl g = =
& Pokorny Jifi Upravit | Smazat 1 1 Sy E] : 102 404303 Vie
: piev. vier | (vrch.1)
& Rovny Ales Upravit| Smazat | @ 1 |Standardx ?‘i;bf" N4
& Slama Ales Upravit | Smazat 7 3 |Standardx {1.1511*. [
. I ProhliZer i [4]
X : Upravit| Smazat | 8 1 Lo L Ny

Muze zde byt bdi jednoduchéislo, které pimo ozn&uje konkrétni kategorii. To je nejednoduSi mozreost
obrazku vyse ji maji prvni 3 pracovnici.

U ¢tvrtého a ikterych dalSich jeéislo v hranatych zavorkach. Tito lidé maji nastakalend& smen pomoci
plovoucich kategorii. Takze mohou mit iané dny tzné kategorie. Pracuji v kolektivech, takze vidé ddili
jeden spolény kalendé s rozpisem sgm.

Podob# je na tom pracovniRovny Aleskteré ma ale sy vlastni kalendé— osobni rozpis sén.

Posledni moZnosti je u paHalaty volba 0 — Automatickéifm¢lovani kategorii di€asu pichodu.

V programu existuji je8tmoznosti evidencé&sté jen pracovni doby bez nastavovani fordnebo nastaveni
meésicnich kont pracovni doby. Ty jsou pode@ljako ostatni popsané vipucce nastaveni sén.



Jak je z pedchoziho patrné, &eni kategorie platné pro vybraného pracovnika méié&ini den nemusi byt
uplr¢ jednoduché. Existuje vSakkolik moznosti, jak se k vysledku dopatrat. Nejsige zapnout v menu
.Firma / Editace udaji* volbu,V prohliZzeni a editaci dochazky uwid kazdého dnéislo kategorie“a
nastaveni ulozitPoté v prohlizeni dochazkydmestnanci / Prohlizeni dochazkgdnodusSe pohledem vedle
datumu konkrétniho dne uvidime platnou kategorislegenych zavorkach.

Pracovnik 4 - Abrovska Alena, Odd. 1-Vvroba, 01.04.2015 - 14.04.2015

Datum Prichody a odchody Odpracovano Balance Prestavioy
St 01.042015 {6-Rawni 12} 06:00-0  18:00-0 11:00 000 10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
Gt 2.04.2013 {6-Ranni 12} 06:00-0  18:00-0 11:00 000 10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
Pa 3042015 fI10-Falno} 0:00 000

So 4042015 f10-Falna}
Ne 5042015 {10-Folno)

Po 6.042013 {7-Nocui 12 ndstup} Velikonofn pondéi 320 000 22:00-22:40
_ 18:00-0  00:00-0
Ut 7.042015 {§-Nocni 12 prabéh} 00:00-0  06:00-0 11:00 000 02:00-02:20, 22:00 - 22:40
18:00-0  00:00-0
S5t 8042015 {P-Nocwi 12 konec} 00:00-0  06:00-0 5:40 000 02:00-02:20
Ct 9.042015 f10-Falno} 0:00 000
Pa 10.042015 {6-Ramni 12} 06:00-0  18:00-0 11:00 000 10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
So 11042015 {6-Rawni 12} 06:00-0  18:00-0 11:00 10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
Ne 12042015 {6-Rawnni 12} 06:00-0  18:00-0 11:00 10:00 - 10:40, 14:00 - 1420
Po 13.042015 {10-Folna} 0:00 000
Ut 14.042015 {10-Foino} 0:00 000
Obdobi Prevod|Fond |Odpracovane |[Fozdil Odprac +Prevod|Rozdil+Prevod
01.04.2015 - 05.04.2015| 0:00 |22:00 22:00 000 22:00 0:00
06.04.2015-12.04.2015| 000 |35:00 55:00 0:00 55:00 0:00
13042015 - 14042015 0:00 | 0:00 000 000 000 0:00
Celkem za obdobi| 77:00 T7:00 0:00

Prac._dny|Svatky|Soboty a Nedéle |Dovolena |[Nemoc |Sluzebni cesta|Ostatni absence [Prestavioy
) 1 4 0 0 0 o 0

Timto tedy zjistime, jak& kategorie na zvoleny dezkoumaného pracovnika plati.
Na vySe uvedenéntiilade si u dni 6.4. az 8.4 také vSigia, jak ma byt sprawrzadana néni sneéna —
piichod pati do dne nastupu a odchod aZ do dne dknhnani. Viz také informace niZe.

Nastaveni kateqorii:

Nyni tedy nizeme v meniKategorie / Editace kategorirepnout na zjignhou kategorii a prozkoumat jeji
nastaveni.

Kategorie 1 Standardni Popis: WV této konfiguraci je nastaven vypofet uvedeny v popisu.
V zakladnich parametrech ma tidaj " Zasatek Zikladni parametry s
pohyblve"” vwnam £asu, od kterého se = e 7 3 ==
piitomnost na pracovist pofita do odpracované Zacatek Zatatek Konec Konec Pomu"t
St S : S en B g - . . Fond  denni
dob a ndaj "Konec pohyblivé" analogicky udava, pohyblivé pewvné pevné pohyblivé pFestas
po které dobé se pracovnikovi jif pfestane pocéitat - —
odpracovana doba. Udaje "Zaatek a Konec Po~ 06:00 08:00 14:00 18:00 08:00 [+#]
pevne" vymezui pipadnou pevnou £ast pracovid - . : r ; ; =
ok Pl b~ ¥ and tirs tobns Eivaon b wk Tt 06:00 03:00 14:00 15:00 08.00 (5]
pracovnik ten den odpracovat. St 06:00 0:8:00 14:00 18:00 08:00 [+]
U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se = rac
pracovnikovi zapotte jako odpracovana v pipads Ct 0600 08:00 14:00 18:00 0&:00 (]
celodenni absence a poloflsyy Zatatek a Konec £as, Pis 0600 08-00 14-00 18-00 0800 7l
we kterém se mu zapoditava doba jako - - - ) - =
odpracovana, pokud se jedni o absenci So  00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 ]
kratkodobou - pracovnik byl ten den pfitomen o - : y 3 : ==
doasné i na pracovisti. MNe 00:.00 000 00:00 00:00 00:00 (]




Zakladni parametry (zelena tabulka) obsahuji hlgatoZzky, které maji na zapibdvani odpracované doby
vliv. Jedna se zejména o poloZkgcatek pohyblivé, Konec pohyblivé, FomBocitat denni pesias.

Zacatek pohyblive- udav&as, od gjZ zatina uznavani pracovni doby. Pokud pracoviiikle drive, nez je
zde uvedenyas, neni mu tato doba zapena. Na fikladu vyse je tedy uvedeno 6:00 hodin. Pokud by
pracovnik piSel uz ve 4 rano, nejsou mu tytoédwodiny uznany a dtat se zaéne az od 6 rano.

Konec pohyblivé- udavaas, po kterém se jiZppomnost na pracovisti nepitd do uznané doby. Takze
napriklad pi odchodu v 19:30 neni tato jedentid bodina prace navic uznana.

Zacatek a konec pohyblivé tedy udava interval, kdpisgmnost na pracovisti uznava. Dold@@mnosti
mimo tento interval uznandillec neni. To je n&asg|Si divod, kdy Vam vypoet ,z hlavy” nesedi na hodnoty
uvedené programem. Pokud chcete uznavat vSe, tebiainoty na 00:00 az 24:00 pro vSechny dny viydn

Fond- udava minimalni denni pracovni dobu, kterou raasgstnanec tento den odpracovat. Pokud odpracuje
meére, musi chykjici ¢as nadpracovat, nebo mu neni proplacena celé pradola. Do uznané doby se
nepdaitaji nagfiklad prestavky. Takze pokud se vkladaji automaticky agmaik na pestavku neodchazi ani ji
necipuje, musi mitipnuto celkem 8:30, aby bylo uznano 8:08 @ueteni 0:30 na festavku).

Pocitat denni pesfas— umozni, aby byl pracovnikikec schopen praci nad ramec fondjaky prestas
odpracovat. Pokud polozku vypnete, neni nikdy uanéda, nez udava fond. Proto se dogoijg nevypinat.
Od verze 6.91 je mozné definovat povolov&rdakazovani fesadi pro konkrétniho pracovnika a den v novém modulu
Zarrestnanci / Povolovanifesiasi — viz ndpovda v tomto modulu (@s modry otaznik).

Pokud chcete veSkerou praci o vikendtifa do fesasu, nastavte interval pohyblivé na 0:00 az 24:00,
poloZkuFond ponechte na 0:00 a gitani denniho festasu povolené. Tim progranieknete, Ze pracovnik o
vikendu pracovat nemusi (nulovy fond), ale pokiige, je mu vSe uznano jakdgxas.

Nezapomate, Ze nastaveni se provadi samostatnkazdy den tyden (pogldaz nedle).

DalSicast, ktera ma vliv na uznavani odpracované doby gj@itaci kategorii virzoveé tabulce, kde se nastavuji
dalSi parametry. Podrobné vyfeni je dostupné v napésk, kterou vyvolate kliknutim na ikonu modrého

otazniku'¥ uplre dole. Zde si popiSeme jen sind hlavni parametry ovliwijici odpracovanou dobu
negastji.

Orezavani ¢asu prichodu: @ Neorezavat Smin 10 min 15 min. 30 i
Orezavani ¢asi odchodia: © Neofezavat Smin. ' 10min 15 min 30 min.
Ofezavani odpracované doby: @ Neofezavat 5 min. 10 min. 15 min. 30 mif1.

Posuii ¢as prichodu o: [ min.  Posuii éas odchodu o: 0 min.
Maximilné odpracovano za den: 0:.00 Minimalni uznatelny prescas: 0 1in.

Natihni odpracovanou dobu na: 0:00 hod  pokud pracoval alesponi: (:00 hod.
Penalizace piestavek nezadanych pracovnikem: 0 min. pfi automatickém viozeni.
Praci ve svatek pocitat jako: © Normaln sménmu (dle fondu) Piescas
Nocni praci pocitat 2 Spravné do obou dmi (doporuceno) Celou ke dni zafathku smény | Celou ke konci sm.
Hodinovy priplatek 0 Kéhod  Denni priplatek: [ K¢/den pokud pracoval alespof 1 hodin.

Orezavani odpracované dobyzaokrouhli vyp&tenou odpracovanou dobu &mam dob na cely nasobek zde
zvolené hodnoty. #Pnastaveni ngNeosrezavat”se zaokrouhleni neprovadi. Ale hidgad @i nastaveni na 30
minut miZe program zagstnanci ,sebrat“ az 29 minut z pracovni doby.



Maximalre odpracovano za den pokud pracovnik pracuje déle, nez je zde uvedss@ muias navic uznan.
Takze kdyby zde bylo 8:00 a zastnanec odpracovaieba 15 hodin, je mu st&jmiznano jen 8 hodin.
nastaveni na 0:00 volbu vypne a Zadné zkracergm®vadi.

Minimalni uznatelny fes’as —udava minimalni délku pracovni doby nad nastaveny v zékladnich
parametrech), ktera je nutna pro uznaegfasu. Napiklad pokud nastavite minimalnfggas na 30 minut a
pii fondu 8:00 odpracuje pracovnik 8:20, neff@gas uznan a zaptena je jen pracovni doba v délce 8 hodin.

Natahni odpracovanou dobu —.umozni pidat pracovnikovi fiktivni odpracované hodiny. TatalalSi funkce
viz napowda fes otaznik dole na strance.

Déle je v programu nastaveni pro absence. Ty algydaitu vstupuji jen v fipac, kdy si zanistnanec
néjakou absenci (kratkodobou nebo celodenni) zadanRstaveni vyznamnym égobem vypdet ovlivni.
Pokud tedy zkoumatesjaky den, kdy nil pracovnik absenci celodenni nebo kratkodobou (kfidchoduci
odchodu), prostudujterppucku Absencer menu Firma / Navody PDF.

Ve spodnicasti je je&t nastaveni proipstavky. Ty Ize nakonfigurovat mnohaigpby a roviéz maiji velky vliv
na vypa@et odpracované dobyrizkoumani vypétu je tedy nutné zohlednit také nastavetmispavek, které
vypocet ovliviwuji takika u kazdého dnerppomnosti. Ale dle konfigurace mohou ovlivnit i zZggpenou dobu H
absencich. Je tedy nutné seznamit se s jejich fankastavenim vifrucce Prrestavky kterd je roviz v menu
Firma / Navody PDF.

Zde uvedené nastaveni kategorii ma vliv na ¥gppracovni doby té#t vzdy. Téndt proto, protoze

v programu mohou byt zadamgjimkydochazky, které pakektera nastaveni kategoriégbiji. Zejména
pohyblivou pracovni dobu, fondigstavky a absence.

Vyjimky dochazky:

Nastavuji se v menuZanestnanci / Vyjimky dochazky jejich hlavnim Ukolem je pomoigsit situaci, kdy
potrebujete na konkrétni den pro konkrétniho pracovaikénit zap@itavani pracovni doby. Vyjimky
umoiuji v podstat kompletni zndnu rekterych zakladnich paramétnastavenych v kategoriich. TakZe pak
na zadany den pro zvoleného Zatnance nema konfigurace jeho kategorie Uplny Wigimky ovliviuji
dokonce i zap&itdvani absenci ipstavek atd.

Viklidani ziznami
ik Datum od: 29.042015  E&
P,;Efc?::ighlena 4) - Datum do: FEH lﬂ'
Zacatel: 06:00 Konec: 18:00 Fond: 08:00
Max piestavek: 2 Zapodéitat prescas [V Max odprac./den 0:00
Kod absence: Jen na dny:
0-Zadn3 *  VZechny - Max. delka abs.: 00:00
(vt

Jak poznat, Ze ma pracovnik na zvoleny den nastawey)imku? Jde to po#énné jednoduSe pohledem na typ
pisma, kterym je uvederiyas odpracované doby na vypise dochazZlangstnanci / Prohlizeni dochazky

Od verze 6.91, kde je mozné definovat povolovamékazovani festasi pro konkrétniho pracovnika a den v novém modulu
Zanestnanci / Povolovaniiesiasi, se tyto individualni z&ny zobrazuji i v pehledu definovanych vyjimek dochazky.



Pracovnik 3 - Adamec Karel, Odd. 1-Vvroba, 01.04.2015 - 05.04.2015
Datum Prichody a odchody Odpracovino Balane Prestaviky
S5t 01042015 0742-0 1612-0 2:00 000 1342 -14:12
Ct 2042015 07:50-0 18:20-0 10:00) 200  153:30- 1420
Pa 3042015 0739-0 1609-0 2:00 000 13:39- 1409
So 4.04.2015
Ne 3.042015
Obdobi Prevod|Fond|Odpracovane |Rozdil|{Odprac +Prevod |Rozdil+Prevod
01.042015-05.042015| 000 |24:00 26:00 2200 26:00 2100
Celkem za obdobi|24:00 26:00 2:00

Jak je vi@t na obrazku vyse, je riavrtek 2.4.2015 odpracovana doba 10:00 uvedengnou barvou pisma.
A praw tatocervena ¢erveno-hida) barva signalizuje nastaveni vyjimky. Pokud éysty patrali pro
zpasobu vypdtu v tento den, nehledejte nastaveni jen v katefporale i v menwanestnanci / Vyjimky
dochazky.

Na vypise se fize vyskytovat i cela dalgada barevi symboli, které maji upozornit na specifické nastaveni.
Napriklad pokud by byla hodnota balance modrou barjemina se o aktualni rozpracovany den a vysledek
tedy jeS¢ nemusi byt konmy (pracovnikiteba je&t dnes pijde do prace, nebo stale pracuje a Wpge jen
orientani). VSechny mozné barvy a vyznamy jsou \&ny v menuZanestnanci / Prohlizeni dochazky / Info
na kontrolnim listu.

Nezapomate také na fakt, Ze na vypise v prohlizeni dochgmkgram do sloupc®dpracovanaseite vsechny
uznavangasy. Tedy nejetas gitomnosti na pracovisti, ale takasy gipadnych uznavanych absenci. Je zde
tedy séten teba icas u Iékée, na dovolené, nemoci atd. Tento vypis slouzz fmtimarré pro zandstnance,

aby jednoduSe poznali, zda maji vSe uznano a nelficnseo nadpracovavat. Pokud chcete podiotmzepsané

Udaje o odpracované dgtabsencich atd. zvigdmiazete pouzit nafklad sestavivykaz kterou najdete v menu
Ostatni.Pripadrée sumarni sestavy jakéysledovka, Rehledkaa jiné.

Od verze programu 9.98 je v melRuma / Editace udaj dostupna polozkgapnout urychleni vypéu
dochéazky pro vypisy, vysledovku, vykaz, mzdy.d@dKudieSite &jaky problém s p&itanim absenci, koi
nebo odpoledni prace a podélanmate polozku pro urychleni vy§id zapnutou, mizete ji zkusit vypnout,
nastaveni uloZit a @¥it zda problém zmizelNypnuté urychleni se totiz snazi ziskat aléspgaké Gdaje i z chylbn
natipované dochazky (n&pkdyz chybi odchod affghod byl z absence, sfita alespa dobu absence), kdeZto zapnuté
urychleni nezkouma chybné zdznamy do hloubky a¢akohou vysledky vygi liSit praw u tchto chybnycRipnuti.

Od verze program 7.26 ma administrator navipetiel zaloZzeni vyjimky novou moznost kliknoutimo
v prohlizeni dochazky na novou ikonlisfu nastaveni; ktera je zobrazena mezi uznanou doboiegasem
pii najeti mysi na zvoleny den.

Pracovnik 801 - aa aa, Odd. 2-Produkce, 01.10.2016 - 10.10.2016
Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Prestavky
So 01.102016

Ne 2.102016

Po 3102016 1-Dovolena 2:00

Ut 4102016 03:00- 1000 - 830
2200-3  23:00-0

8t 3102016 1-Dowvolena 8:00

Gt 6102016 12:00-3 14:00-5 & 6230 2 -130  13:00-13:30

Kliknutim na ni se rychle dostane do nowélpedné konfigurace zobrazujici nastaveni razsainavané
pracovni doby (z&tek a konec pohyblivé), denniho fondu pracovniydaiax. pétu prestavek, zapotavani
presgtasu, omezeni maximalni délky denni pracovni damgati uznavani jednotlivych ggpovanych absenci
Ci preruSeni a max. délky uznané absence. VSechna easjsou nétena z platné kategorie, kterou ma
pracovnik na tento den nastavenou, nebo pokud jirakly dochazky, tak z nastaveni této vyjimky.



Parametry vypoétu pro aa aa (807) na 6.10.2016
Vypocet se fidi kategorii [ - Standardii.
Upravou parameti zalozite vyjimku dochazkoy.
Pichled nacipovane dochazloy:
|[}atmn |Seancef'Absence |Umé:m |Ba.la_r_|rc
[6.102016 [12003-14006 [630 [-130

MNastaveni pro pracovni dobu dle kategorie 1.

. Uzat Max. déllkca Max. - .
Latatek Konec Fond s e by itk Upravit

00:00 2359 0500 v 00:00 2 | Uprawv

MNastaveni pro absenci 3 - Sluzebni cesta dle kategorie 1.

- Max. uznana . )
Zacatek Konec Fond T SR Upravit

0700 16:00 0&:00 00:00 | Uprav

MNastaveni pro absenci 6 - Navitéva léekare dle kategorie 1.

Zatatek Konec Fond — Upravit
03:00 13:30 05:30 0000 Uprav |

Zpét na vypis dochazky |

VSechny poloZky rizete rovnou upravit a tim Zmit rozsah zap#itavané pracovni doby, vySéggtasu,
uznavani absenci preruseni. Zrdnou se zaloZi vyjimka dochazky a vSe Henp projevi na fepaitenych
Udajich uznané pracovni dobyiggasu, takze gibézn¢ hned vidite, jaky ma Uprava paraniata skuteén¢
vypoctené udaje vliv. Vyjimku Ize rovnou zde dale upneato ripadre ji smazatg¢imz se néte pivodni
nastaveni z kategorie. V nastaveni absenci se zagbkanfigurani tabulky parametrjen pro ty kody, které
ma pracovnik tento den skttg natipované — na obrazku vyse se jedna o kGéyyseni 3 a 6.

Pokud tedy pdebujete pi kontrole dochazky u konkrétniho dne rychlegnitvypoitené Udaje, nebo jen zjistit
hlavni parametry ovlitujici vypaity, Ize vSe z#idit bez nutnosti fechazeni do jiného menu programu a s tim
spojeného ofiovného vybirani pracovnika a datumu k uprd&o dokogeni znén se kliknutim na ti&tko

»Zpet na vypis dochazkwratite z@gt na prohlizeni dochazky tohoto zé&stnance ve vybranémdsici.

Zména nastaveni vypétu platna az od uréitého data

Pokud patebujete zranit nastaveni ¢kterého parametru v kategoriich tak, aliyqdni obdobi éstalo bez
zmeny a Uprava se projevila az odigho data, nelze ve stavajici kategorii Udaj jehlrse opravit, protoZeiip
vypisu dochazky za staré obdobi by se w@pgtitalo podle provedené zmy. Zména by tedy platila i zing,
coz jecasto nezadouci. To, aby Zna platila az od éitého dne, provedete pomoci plovoucich kategorii.
Nejprve vytvdite novou kategorii se vzorem kategoriey@dni a aZ v této nové kategorii zapiSete poZadmyan
zmenu paramefr. Poté pes plovouci kategorie vytyvibe novou plovouci kategorii, ktera bude mit naésta
obdobi nadefinovanou kategoriiypdni nezrinénou a od terminu platnosti 2my pak kategorii novou.
Nakonec tuto plovouci kategorifigélite pracovnikm v editaci Uddj zantstnand. VSe je pehledr i

s ukazkami popsano Vipuéce Nastaveni semn dostupné bdi na CD dochazky ve sloz&rirucky nebo i pimo
z administratorského menu prografitma / Navody PDF / Nastaveni emV této giruéce ve spodniasti
pakcast nazvan@/yuziti plovouci kategorieifo zméné Uvazku (kategorie) nes#mého pracovnikaNavic Ize
od verze 7.89 vyuzit historickou sestavu — viz nize



Mésiéni / ukolova mzda (a prace ve svétky)

V menu,Kategorie / Editace kategorii“najdete od verze 7.50 traovécéasti polozku Zapasitavat pracovni
fond i na svatkypiresunutou z fvodniho menudrirma / Editace Udaj. Ta umo#auje zapdteni uznaneho
pracovniho fondu i na dny svétkkdy zangstnanec nepracuje. Nyni tedy Ize nastalahé pro izné kategorie
zanestnand@. Nagiklad pro pracovniky s ésicni mzdou v jejich kategorii zaptavani fondu na svatky
zapnete, kdezto u pracoviiik ukolovou mzdou nechéate vypnuto. Na saestéikazse od verze 7.93 zobrazuje
nejen fond svatku affpadré doby odpracované ve svatek, ale ®iodennich zaznamech v poloZse,Ne,Sv
Udaj ZNF udavajicitistatek neodpracovaného fondu svatku a dole v sur@ulce pak celkovy soat
neodpracovanych foridsvatki ve specialni slozcg63B — Neodpracovany fond svatkodiny a dny).

Globéalni nastaveni:

DalSi nastaveni, ktera vstupuji do vgfoa ovliviwuji tak vyslednou uznanou dobu, najdete v miéinona /
Editace Udaj. Tato nestaveni maji vliv na vSechny zZatnance bez ohledu na kategorii. Jedna stikiag o
tyto polozky:

Orezavat druhoufestavku

Prestavku vlozZit jiz v gibéehu posledni minuty fondu

Délka grestavky nefekraci nastaveny fond

Casy prestavek dle vypitu

Nasobek penalizace pozdniciichod:

Orezavani a posouvaniighod: aplikovat jen na prvnijchod
Orezavani a posouvani neaplikovat na kratkodobé agsen

Orezavani a posun neaplikovat ndghody ped za@atkem pevné prac. doby
Ode’ist automaticky vloZzenougstavku pi pildnu dovolené

Potlacovat prestavku i u kratkodobych abs. s vypnutym épladnim pest.
Na kontrolnim ligt psét grestavky z terminalu kdyZ se sami nevkladaji
Maximalni odpracovana doba jednoho dne

Konec 1. pestavky dle‘asu identifikace

U odchod mezi 18:00 az 8:00/pocist k odprac. dod

Délka 1. pestavky dle identifikace

Zrusit korekci vicerestavek zadanych z terminalu

Zohlednit pitomnost na pracovisti ifpcelodenni absenci

V prohlizeni dochazky nevypisovat kladné tydpras‘asy

Potlait prestavku, pokud je ten deipnuto jen @kolik kratkych seanci bez uznavanych absenci
Minimalni uznatelny/@s’as odéitat z balance

Uznavana absencer@ruseni) nevytvo pres‘as

Pres’as nevytvad ani celodenni absence

Vkladat i pevnémstavky, které vychazi do kratkodobé absence
Umoznit praci bez sledovani fondu/agasu

Podrobné vysstleni k jednotlivym polozkam naleznete ve standardpowdé. Ta je jako vSude jinde
v programu dostupné pomoci ikony otazniku v pradMéidasti obrazovky.

Jak vidite, globéalnich poloZek owiujicich chovani vyp&u dochézky je v nastaveni firmy pémé hodre.
Nedopordujeme ale ranit jejich vychozi konfiguraci, pokud si nejstgepré védomi toho, pré zmeénu
potrebujete. Vyrobce totiZzipposkytovani podpory neitie znat vaSe Upravy nastaveni a proto nemusi byt
schopen v &kterych situacich poradit, kdyz nastaverékonfigurujete.



Zkréaceny &i poloviéni Uvazek:

Jak je snadiejmé z popisu na Uvodnich stranach, nastavujekagegoriich délka fondu pracovni doby a

kazdému pracovnikovi pakigélite tu kategorii, ktera odpovida jeho pracovni&db sneénari najdete dalsi
informace i v pirucce ,Nastaveni srin“. Pokud mate pracovniky se zkracenym uUvazkentjkiad polovini
Uvazek s denni pracovni dobou 4 hodiny, jednodoséedy v menyKategorie / Editace kategorii‘pies dolni

formul& zaloZite novou kategorii a pojmenujete jiitldipd ,Zkrdcena 4 hodiny:

Zde maZete piidat novoun kategorii s ¢islem 17
MNazev Zkrdcena 4 hodiny

Popis Pro pracovniky s polovignim dvazkem

Vzor Vychozi nastaveni -

Pridej F ©)

Tlacitkem Pridej se kategorie zalozi. Na vySe uvedenéikladu je vidt, Ze bude mitislo 17. Program hned
kategorii zobrazi k editaci. Nyni tedy nastavitesah pracovni doby v zelené horni tabuég&ladni parametry

na pozadovaneé interval uznavaziedatek a konec pohybliyé@ zejména nastavikendna hodnotu:00 na
pracovni dny (zde powrt az patek).

Kategorie 17 Zkrdcena 4 hodiny Popis: Fro pracovniky s poloviénim dvazkem

V zikladnich parametrech ma tdaj "Zasatek Zakladni parametry
pohyblive" vyznam Sasu, od kterého se

piitomnost na pracovisti poéita do odpracované Zaéatek Zaédtek Konec Konec

doby a idaj "Konec pohyblivé" analogiclky udava, e pohybﬁ‘l-'é pevné pevné pohybliv 1
po které dobé se pracovnikowvi jif pfestane potitat -~

odpracovana doba. Udaje "Zaiatek a Konec Po~ 06:00 08:00 14:00 18:00
pevne" vymerui piipadnou pevnou Gast pracovii -

dobryPolichs Fuad ailies dobu Mavabema. | Ut 05:00 AR R LLEG g it
pracovnik ten den odpracovat. St 06:00 08:00 14:00 18:00
U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se =

pracovnikovi zapoite jako odpracovana v piipadsé Ct 06:00 08:00 14:00 18:00
celodenni absence a polozkey Zatatek a Konec Zas, Pav 06:00 08:00 14:00 18:00

wve kterém se mu zapodsitava doba jako
odpracovani, polud se jedna o abszenci So  00:00 00:00 0o0:00 00:00
kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen
dofasné i na pracovist.

Ne 00:00 00:00 00:00 00:00

Stejre tak nastavite fond a dalSi parametry i pro jedvdtiznavané absence.

1 - Dovolena 2 - Nemoc 3 - SluZebni cesta

Uplatiiovat prestavicy || Uplatfiovat prestavigel

Den Zatatek Konec Den Laéatek Konec
Po~ 07:00 16:00 Po 07:00 16:00

Uplatfiowat pfestav
Den Zaéitek Konec
Pov 07:00 17:00

Ut 07:00 16:00 Ut  07:00 16:00 Ut 07:00 17:00

St 07:00 16:00 St 07:00 16:00 St 07:00 17:00

w

Ct 07:00 16:00 Ct 07:00 16:00 Ct 07:00 17:00

Pav 07:00 16:00 Pav 07:00 16:00 Pav 07:00 17:00

So  00:00 00:00 So  00:00 00:00 So  00:00 00:00

MNe o00:00 0o:oo0 MNe o00:00 0o:o0 Ne o00:00 00:00

U neuznavanych absenci (iapahradni volno,figstavka a podolsh nechate samaéejme vSude nuly.
Podrobnosti k nastaveni absenci vizygka Absences menuFirma / Navody PDEF



Nakonec nezapome dole kliknout na tk&tko Zmenit, ¢imZz se nastaveni nové kategorie ulozi do databaze.
Nyni jiz st&i jen @id¢lit tuto kategorii €m pracovnikm, ktei budou mit tuto délku Gvazku. Coz provedete
v menuZanestnanci / Editace udaj kde gesUpravit (v fadku pracovnika)ignesete zaznam do dolni edita
¢asti a zde fepnete volbKategoriena tuto novou zkracenou:

Niie muZete upravit idaje o vvbraném zaméstnanci:

Jméno:  losef Prijmeni:  Abrahdam Index: 840 a 7

Pravo: Prohl. a pfev. véem »  Heslo: | Oddéleni:  1- CentrdlaBrno =

Kategorie: 17 - Zkrdcend 4 hodiny = _Editace dochazlky: Personalista v Zaznam je aktivni: V]

Editace provozu shiz. aut [V] e viem spistm || Sprava obéda Viem -

Nakonec tlaitkemUprav nastaveni uloZite a nyni jiz program vi, Ze zdg@ikkad pan Abraham bude mit
denni fond v délce 4 hodin. Podobnynigpbem postupujete i v ostatnidtigadech.

Nocni prace:

Noc¢ni prace se zadava tak, Zze v den nastupu &@ f@vyplren pouze fichod a odchod je nulovy (00:00).
Nasledujici denipodchodu z néni je naopak dopkm pouzetasu u odchodu a nulovy je v tonfédku
piichod. Ukazka nini z 1 na 2. z& s nastupem v desetder a odchodem druhy den v 6:00 rano:

Datum Prichody a odchody Odpracovano
Ct 01092016 22:00-0 00:00-0 2:00
Pa 2002016 O0000-0 06:00-0 5:30

Zaznam tedy odpovida tomu, jako kdyz sigjeuje pracovnik pes terminal. Jeden deéipne gichod a odchod
je az druhy den. Takto je spravmadana néni sntna a jedig takto ji program sprawspaita (ori spravnem
nastaveni kategorii — vizipucka Nastaveni_sem.pd). Zaznam typu "22:00 0 - 06:00 0" je Spamprogram
takto zadanou dochazku nedokaze korekirhodnotit!”

Odpoledni i néni prace maji prodely priplatki na rékterych sestavach a exportech samostatné poloaky, k
program uvadi pet hodin odpracované doby v intervalu odpoledmiocni prace. Jedna se ridghad o
sestavyysledovka, Vykaz /8hledkaale i dalSi vetrg exporti (nag. do mezd). Zapteni doby dodchto
poloZek Ize ovlivnit jednak jejich intervaty maximalni délkou nastavované v mdfioma / Editace adaij, ale
od verze programu 7.55 i v editaci kategotgégpodpovidajici zatrzitka uzové tabulce. V fipads
nesrovnalosti tedy zkontrolujte jejich nastaveni.

Historicka sestava:

Od verze programu 7.8%ipyla v admin. menuZany¢stnanci / Prohlizeni dochazkptibyla nova polozka
"Historick&a sestava"Jedna se o podrobnou denni sestavu dochazk§siaana podobnou vykazu, ale s tim
zasadnim rozdilem, Ze zobrazuje v§temé Udaje tak, jak platily v déluzawrky dochazky vybraného énice.
Nepaiita se tedy podle platnych nastaveni vcesné do, ale podle nastaveni platnych historicky v &day
jste pivodre data vyhodnocovali. Tedy néklad pred ti lety. TakZe i kdyzZ jste nastaveni kategoriimfra
dalSich paramairod té doby jiz skolikrat zmenili, zobrazi historicka sestava Udaje vyEme podle
puvodnich parameir Hodnotyéerpa z modulu OLAP, ktery préyptvodni historicka data obsahuje.
Samotnd sestava je vzhledoxelice podobna sestaVykaza obsahuje tedy jak podrobné denni zaznamy o
dochéazce, absencich, odpracované&dpiestasech, fiplatcich za néni, odpoledni, svatky, vikendy atd. atd.,
tak dole sumarniadek zobrazenych sloupdennich dat a dale v samostatné tabulcé ggharni msicni
Gdaje roztidéné podle sloZzek mezd. Tediesre jako je tomu u sestavy Vykaz, ale data se tiegjd podle
aktualniho nastaveni paraniewypaoctu, nybrz jsou zobrazena tak, jak platila histoyigkdoks, kdy jste za
zvoleny ngsic pivodre délali mésiéni uzaerku dochazky a tato data jste tenkrat pouZili pypozet mezd.



Prace ve svatek

Vypocet prace a uznivané doby ve svatek se mimdifilié&onfigura&nimi polozkami v nastaveni kategorie,
do které zargstnanec pdt a zde se jedna mimo jiné &Zovécasti o polozky Praci ve svatek potat jako:
Normalni srdnu / Pes’as' a dale o Zapaiitavat: Pracovni fond i na svatkyvypnuto/zapnuto. Kombinace
jejich nastaveni se projevi zejména na séstgkaz takZze nize naleznete ukazky projevu jejich nastav

Praci ve svatek pdtat jako: Normalni srinu,  Zap@itavat Pracovni fond i na svatkyypnuto

Datum | Sména Seance Pirest. |Odprac.|Uznino |Prescas |Nocni|Odpol.| SoNe,Sv Uznaneé abs. |Pracovni doba
Ct01.04 [1-08:00{08:140-16:440 14-14-14-44 8:00 800 08:00 - 13:00
; a1 il Vallots 13 :

Pa02.04 |1 - 00:00 | Svatek: Velloy pate.. &:00 (ovF 5-00)

So03.04

Ne 04.04

Svarek: Velikonoén.. - 530 2:30
Po 05.04 |1 -08:00 08:00 0 - 10-30 0 230 230 230) (2NF 5-30) 08:00 - 13:00

Praci ve svatek pitat jako: Presfas ~ Zapgitavat Pracovni fond i na svatkyypnuto

Datum | Sména Seance Pirest. |Odprac.|Uznino |Prescas |Noéni|Odpol.| So.NeSy Uznané abs. |Pracovni doha
Ct01.04 |1-08:00(08:14 0- 16:44 0 14:14-14:44 8:00 8:00 08:00 - 13:00
: e itele Valld :
Pa02.04 (1-00:00|5vdtek: Velky pate.. &:00 (2NF 8:00)
So03.04
Ne 404
| Svatek: Velikonotn.. 5 ; 230 2:30
i 08:000-10:300 230 230 (2:30) (ZnE 3:30)
Praci ve svatek pdtat jako: Normalni sinu,  Zap@itavat Pracovni fond i na svatkgapnuto
Datum | Smé&na Seance Prest. |Odprac.| Uznino |Prescas|Nocni|Odpol.| SoNe Sy Uznané abs. |Pracovni doba
Ct01.04 [1-08:00{08:14 0- 16:44 0 14:14-14:44 8:00 8:00 08:00 - 13:00
Pa02.04 |1 -00:00|Svatek: Velky pate.. 8:00 8:00 | (8:00) (2nF 8:00)
So03.04
Ne (4.04
| oo | Svdtek: Velikonoén.. i 230 ) 2:30 ]
Po 03.04 |1-08:00 08-00 0 - 1030 0 230 P 530 (NF 5-30) 08:00 - 13:00

Praci ve svatek gitat jako: Presfas, ~ Zapditavat Pracovni fond i na svatkgapnuto

Datum | Sména Seance Prest. |Odprac.|Uznino |Prescas |Nocni|Odpol.| SoNe, Sy Uznané abs. |Pracovni doba
Ct01.04 [1-08:00(02:140-16:44 0 14:14-14:44 8:00 8:00 08:00 - 13:00
= J - el Vi - = e
Pa 02.04 |1 - 00:00 [ Svarek: Velky pate.. 3:00 300 | (8:000 (2vF 8-00)
So 0504
Ne 04.04
Svetel: Velikonotn.. ; i0:320 : 2:30
Po 03.04 11-00:00) 46 00 0 _ 1030 0 230 sogog| 20 (2NF 5-30)

Rozdil v jednotlivych kombinacich konfigurace jelielny na vySe uvedenych obrazcich u dni 2. aibnd
(velikonaini svatky) ve slougeichOdpracovano, Uznano,/Bs‘as V patek pracovnik ve svatek na pracovisti
nebyl, v pondli odpracoval 2,5 hodin. Vidite, Ze v zavislostiktanbinace uvedenych konfigérdch polozek

v nastaveni kategorie se zobrazené udaje na Vykanépra¥ podle konkrétniho nastaveni. Posledni dva
obrazky obsahuji ve slugleu Uznano v den 5.4. zmy platné od verze 8.60. Dale zkra#kidF udava zstatek
neodpracovaného fondu dne svatku a program ji oipsala verze 7.93detrg sumarni mzdové slozky 163B.



Ovéreni zda v datech dochazky neni chyb&povani prichodia a odchodi:

Odverze 9.4Qe v programu v mentZangstnanci / Prohlizeni dochazkgiodul"Slovni popis dochazkyTen
vam poniize pochopit jakym zisobem programnimanaipovanou dochazku zafstnance na jednotlivé dny
mésice. Na kazdy den je wdnatipovana dochazka, tedyiphody, odchody, kodyiprusenti celodenni
absence. V dalSim slouflel pro tento den je pak slovni popis, teugkladpiredchoziho sloug&u do lidské
feci. Z toho ndzoré pochopite jakym zjsobem program interpretuje jednotliv&ip@vanécasy a kédy pro
vypocet dochazky. Z popisu je jaspatrné napiklad to, Ze koéd feruseni u fichodu programiika jakou
absenci pracovnikerpal gredtim nez fiSel do prace. Déle to, Ze doba meZchpodem a odchodem je doba
prace na pracovisti a Ze kétepuseni u odchodu pro program znamena na jakomeilg@covnik po
ukonieni prace z pracovisbdeSel. Program vystluje i chyby nesouladu kédodchodu a nasledného
prichodu, upozorni vas na chytei prichod¢i odchod, na Spatrzadanou nini a podoba.

Napriklad pokud na vypise dochazky vidéervenym pismem oztenou ®jakou chybu, jako je v ukazce na
nize uvedeném obrazku seance od 11:0Ittwpi (0:00) nastvrtek 7.12.2023:

Pracovnik 1134 - Abrahim Adam, Odd. 1-Centrila Broo, 01.12.2023 - 31.12.2023
Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Prestaviy

Po 4122023 08:11-0 1641-0 8:00 000 14:11-14:41

Ut 5122023 3 - Sluzebni cesta 8:00 000 13:00-1330

5t 6122023 1200-1 13:00-6 16:30 8:30
14:00-6  00:00-1

Ct 7122023  00:00-0  10:00-: 2230 14:30  4:00 - 4:30, 10:30 - 11:00
11:01-0 00:00-( 17:00 - 1730

Pa 8122023 0000-0 10:00-0 0-30 130 4:00-4:30

S0 0122023

Ne 10.12.2023

Po 11.122023 1200-3 00:00-0 16:00 800  13:00-13:30, 19:30 - 20:00

Ut 12122023 00:00-0 12:00-6 12:30 430 400 - 4:30, 10:30 - 11:00

Tak v menu'Zanestnanci / Prohlizeni dochéazky / Slovni popis dokyiazkazuje program na tento den sldvn
vyswtleno, Zze dvodem chyby je nesoulad mezi kddem odchodu nalshiZ®stu v 10:00 a naslednym
piichodem v 11:01, kde je nulovy kéd. Pokud byl prexdk opravdu tu dobu na sluzebni ¢gsbusi byt kod 3

i u prichodu v 11:01. Viz obrazek nize.

‘I}en | Natipovino Popis |Piitnmen|Uznénc

Po4(08:110- 16410 |Zacal pracovat v 08:11

= SR S 8:30 8:00
Praci na pracovisti ukonctl v 16:41 a odesel domit
Ut 5|3 - Sluzebni cesta | Nebyl na pracovisti, mél celodenni absenci 2 - Slufebni cesta 800
St6|12:001-13:006 |(FPfed prvnim pfichodem do prdce derpal pferusent 1 - Dovalend a pracovat zacal v 12:00
14:00 6 - 00000 | Praci ma pracovisti ukoncdil v 13:00 a zacal cerpat pferusent 6 - Navitéva lékare 11-:00] 1630

Z pferuseni 6 - Navitéva lekafe se vrdtil na pracovisté v 14:00 a zacal pracovat.

FPracoval na nocni po zhyviek dne af do pilnoci

Ct 7{00:000-10:003  |Pracoval od véerejsi pilnoci o do odehodu v 10-:00.

11:010-00:000 |Praci na pracovisti woncil v 10:00 a zacal cerpat pferuseni 2 - Slufebni cesta

Chyba! - kdd pFerufeni u odchodu (3) v 10:00 neni shodny s kodem u ndsledujictho pFichodu (0) v 11:01.
Frogram mevi, zda md dobu od 10:00 do 11:01 pocitat podle kddit odehodu 3 nebo kddu pichodu 0.
Kod odchodu se musi shodovat s kédem nasledujictho prichodu, coz zde neplaii a jednd se o chybu! 12:59( 2230
Foté opét nastoupil na pracovisté v 11:01 azacal pracovat.
Fracaoval na nocni po zbytek dne a2 do pilnoci

Pozor - v dochdzce pracovaika ¢ 1134 na 7.12. 2022 jsou chyby cipovani pfichodi a odchodi!

Pag|00:000-10:000 “ergfsi pilnoci ai do odchodu v 10:00.

P
ovisti whoncil v 10:00 o odesel domit

10:00 930

Pracov.
FPrdci na pra

Pokud se vam tedy zd4, Ze program dochazkterého dne Spatrspaital, zjistite v tomto modulu pro slovni
popis zda program zadanou dochazku vnima tak| jalyslite Ze by il a poznate co je¢ba opravit, aby
chéapéani néipovanych dat programem bylo ve shadtim, co pozadujete vy.



Dorovnani korekci:

Pokud méte v programu nastaveno zkracovdegavani, zaokrouhlovani, natahovani pracovni dalbyenci,
prestadi a podobné@ematematickdodaténé Upravycerpanychii vyhodnocovanych délekasi, mohou se
ru¢ni souwty hodnot lisit od programem vzkazanych tdayrotoze vyse uvedené Upravy vnasi do ¥ffpo
negresnosti. Od verze programu 8.%byla mzdova slozkaislo 179 -Dorovnani korekgiktera udava peet
hodin, o které se mohou liSit sumarni &yyrace na pracovisti s uznanymi absencenteaiasem od fondu
pracovni doby vyhodnocovaného obdobi. Tedyespost dana zaokrouhlovaninkezem prac. doby,
nepestasovych absenci, minimalnim uznatelnyfagiasem, automatickymirpstavkami, natahovanim uznané
prac. doby, tezavanim délekerpanych absenci atd. Tedy hodnota rozdilu, ki@nyZe uvedenych okolnosti
dohledate nafklad na vykaze, kdyz v sumarni tabulce mzdovyoliedt réné settete dobu prace na pracovisti
S uznavanymi absencemi a vykazanyiestasem a poté od tohoto stw odetete celkovy fond pracovni doby
nastaveny na toto vyhodnocené obdobi.

Za bizné situace, pokuthsy trvanki cerpani nijak neupravujete, byeha vyjit nulova dorovnavaci korekce.
OvsSem pokud gaké upravovandasi mate nastaveno, bude zde uveden rozdidagy Ten mze byt b’
kladny nebo fipadré i zaporny, podle toho zda vami nastavené Uprabyderpani zkracujéi prodluzuji.
Mzdova slozka 179 Borovnani korekctedy udav&asovy udaj negsnosti vznikly pra¥ nagiklad
zaokrouhlovaningi korekcemicasi nastavenymi v kategoriichi parametrech firmy a podobnSlouzi hlave
pro prenos dat do mzdovych systénkde se zohledni ve vypin mzdy, aby satiova data fenasena z
dochazky souhlasila se sty které si provadi mzdovy systém sam a tento naeastaveni konfigutaich
parametit dochazky pro zaokrouhlovaniiezy, minimalnici maximalni délkycerpani a podol které jsou v
dochazce nastaveny.

Korekce pestavek u delSich uznavanyglenseni pracovni doby:

DalSi moznou korekci se kterou sézete setkat, je korekcégstavek u delSich uznavanych absenciiiKkzal
pokud pracovnik ranogakou dobu pracuje na pracovisti a poté odejdké&igiehozcerpani pekrasi fond

pro prestavku (nap 6 hodin), nize program na vykaze ve slodge uznanych absenci uvést cet@aipanou
dobu lékae, ale ve sloup&u uznané pracovni doby celého dne odilélai€te délku pestavky (nap 30
minut). Riklad takové korekceipstavek werpané doby |éka najdete na obrazku nize, kdy je v kategoriich
nastaveno, Ze pracovni doba se uznava od 5:0@ia0é8:00 do 14:30. Na vykaze bude hapto:

| Datum | Sména Seance Piest. Odprac. |Uzndno | Prescas | No&ni del:ul.| SoMeSv | Uznmané abs. |Pracowmi doha
| 5¢14.09 [16-08:00|05:240-08:13 6 3351 336 036 | 6:15 (Mavstewval) | 06:00- 14:30
I

Léka se tedy uznava od odchodu r\n8:15 aZz do konce nastaveného v kategoriichdv@dl Coz je
programem zobrazenych 6:15 ve slatkpeUznané abs. Ale kdyz k ddberpaného léka 6:15 pictete dobu
prace na pracovisti 2:51, vyjde vysledek 9:06. @vfeogram ve sloug&u Uznano piSe jen 8:36, tedy o 30
minut mér. Coz je prav diky korekci popsané vyse.

Do uznané doby se od doby uznané uieké:15) ode&itd 30 minut kwli korekci prestavek nastavené

v konfiguraci, takZe z doby lékaje pro vypoéet uznané pracovni doby pouzito 5:45. A to z toineodu, aby
nebyl pracovnik gerpanym lékgem @i vypoctu uznané doby zvyhodn oproti jinému zarstnanci, ktery by
celou dobu odpracoval na pracovisti a byla by fastavka od uznané doby ¢tkena.

Diky aktivni korekci pestavek werpanych peruseni pesahujicich uznanou délkou foniggtavky je tak

v obou gipadech (prace / IéRavypoitena stejnd uznana doba a pracowveifpajici ¥tSinu dne Iék&e neni
platow zvyhodrény oproti jinému, ktery by celou dobu od 5:24 do3Ddodpracoval a byla by mu adena 30
minut prestavka.

Pokud byste necéit, aby program tuto korekci provéidize nagiklad v menu firma / Editace udaj*
zatrhnout polozkyPotlacovat pestavku i u kratkodobych abs. s vypnutym ephsinim pest. (I€ka..)" a
nastaveni ulozit tidtkem dole.



Potlatovat prestaviu i u kratkodobych abs. s vvpnutym uplathovanim piest. ﬂékaf.@

Pak nebude ve slougdas Uznanoodeitena korekni doba a program zde vypiSe cé&hg sodtu doby
odpracované na pracovisti a doby uznané absenkge Ta vySe uvedenéniipadt zde bude uvedeno 9:06
(2:51 + 6:15) a h osmihodinové pracovni délbude uvedenipsias 1:06 hodin.

‘ Datum | Sména | Seance | Prest. |Cldprac. Uznino |PFescas Nu'ﬁli‘ﬂdpul.| So,Ne,Sv ‘ Uznané ahs. |Pracumiduba
5t 14.09 |16-08:00(05:24 0-08:15 6 231 9-06 1:06 6:13 (Naviteval) | 06:00- 14:30

Zatrzitko ,Korekce pestavek":

Na sestavach jako jéykaz, Vysledovka rekteré dalSi podrobné i sumarni sestéivgxporty s pipravnymi
vypcocty je dale dostupné i zatrZithkorekce pestavekZobrazuje se po dokdeni gipravnych vypéta tésne
pied tim, nez tléitkem Dale poZzadovanou sestavu zobrazite. ildpd u vykazu jej najdetefippiipraw
vykazu gres Uvodni podrobné menu, do kterého se dostangitilad kliknutim na tlgitko Menuv admin.
menu,Zameéstnanci / Prohlizeni dochazky / VykaZde je tl&itko Menuna obrazovce nab®e vpravo.

22 ~ | Zobraz | Gasyprest V| Stravenky V| Prichody | nm[ | ‘= T BIE  Menu %é/_

Po kliknuti naMenuse zobrazi podrobny v§tovy formul&

pro nastaveni parametpiipravnych vypéti. Po potvrzeni | Zobrazsity @ Tomto okné ) Novém okn (tisk)
formulée se spustiifpravné vypoty a po jejich dokoeni ( ivek [V

naleznete ve spodiasti obrazovky konfigukmi polozky Korekee minimalniho preséasu ||

pro nasledné zobrazeni Vykam@ ti&itko Dale. Pra¢ Fohrazovat misifng nornamioy 7 n¥avadh |

v téchto konfigur&nich polozkach je mimo jiné i zatrZitikorekce pestavek

Toto zatrzitko by réflo byt zatrzené. Funkce sfiga v tom, Ze kdyZ program {ité pro tyto sestavy délky
odpracované doby a délkgrpanych uznavanych absenci samostatemusi byt naplim fond Festavky a tak
by se na vykazetrpstavka nezobrazila. ProtoZe vykaz neprovaditgalélek. Naproti tomu vypis v prohlizeni
dochéazky vSe ste dohromady (odprac. dobu + vSechny uznané absanae, pokud saet prekrasi fond
prestavky, pak tato zobrazena bude. Tak by mohla Ho@zporu mezi Udajiigstavek zobrazenymi na vypise
oproti udaiim z vykazu a &kterych dalSich sestav. Protoéshto ostatnich sestavigapnuté korekciigestavek
program postupuje takto:

- Zjisti, zda jsou zapnuté prestavky dle ZP a nikoli pevné.

- Ovéfi, zda zadné uznavané preruSeni (kratkodoba absence) samo o sobé neprekrocilo uznanou délkou fond
pro pfestavku a Ze ani prace na pracovisti sama o sobé délku fondu pro prestavku neprekrocila, ale soucet
v8ech preruSeni s odpracovanou dobou iz fond prestavky dosahne éi pfekrodi.

- Pracovnik si sam Zadnou prestavku necipnul.

- Zaroveri plati, Ze klasicky vypis v prohlizeni dochéazky by ale pfestavku dle ZP vloZil automaticky.

- V nastaveni firmy neni zapnuto potlacovani prfestavky u dovolené pfi jejim ¢erpéni, nebo dovolena ani
Cerpana tento den nebyla. Obdobné je tomu u dalSich pfipadnych absenci (napf. zatrzitko pro lékare).

Pokud jsou vySe uvedené podminky gpin program na vykaza@stavku vypiSe a aby bylo poznat, Ze byla
vloZena korekci, tak pokud je zapnuto zobrazovatiitpprestavek a nikokadi, je v pa@tu prestavek hodnota
uvedena naklamym pismem. Zaroveje délka této festavky odétena od odpracované doby, protoze program
se snazi o dobu@stavky ponizit praci na pracovisti (hodnota veigsku Odpracovange pak roviz

zobrazena nakla@mym pismem). Na ostatni sloupce korekigsgavek vliv nema. Ovlivni tedy pouze

sloup&ky Prest.aOdprac.Takto vloZzena festavka ale ize mit vliv na nesoulad séti délky uznanych
absenci aifpadre i na délku uznané pracovni doby.



Pro lepsi vys#tleni uve’'me g@iklad. Pracovnik s 8 hodinovym fondem pracovni dobdgracoval na pracovisti
5 hodin rozdlenych do 3 Useka na 2 uznavanych absencich stravil po 2 hodinadtazdé, celkem tedy 4
hodiny. Na vypise dochazky by bylyiphody a odchody rgovany takto:

Pracovnik 840 - Abrahim Josef, Odd. 4-ZkuSebna, 01.10.2022 - 31.10.2022
Datum Prichody a adchody Odpracovano Balane Prestaviy
Ct 6.102022  06:00- 08:00 -5 8:30 0:30 1
1000-6 12:00-3
1400-3 1500 -

Tedy 2 hodiny prace od 6:00 do 8:00, poté dediny léka (abs. 6) do 10:00. Dale po dalSich dvou hodinach
prace ve 12:00 odchod na sluZzebni cestu v déléeit®/hodin a z ni tedy navrat ve 14:00. Po daidirk

prace na pracovisti pak v 15:00 odeSel do@elkem mezi prvniiichodem a poslednim odchodem uplynulo 9
hodin, ale protoZe neni v konfiguraci firmy nastav@otl@&ovani gestavek u uznavanych absenci, program
automaticky vlozil jednu 30 minutovougstavku. TakZze nedochazi ke zvyhé&mrtohoto pracovnika

s preruSenimi pracovni doby oproti jinému, ktery byocetlobu odpracoval na pracovisti. &a se pestavka
odeite (viz podrobuyjsi vyswtleni na pedchozich stranachdasti nazvan&orekce pestavek u delSich
uznavanych geruseni pracovni doby

Na vykaze pakifd zapnuté poloZc&orekce pestavekbudou uvedeny stejné udaje. Diky korekci totigkaz
prestavku vlozi. Korekci vloZzen&gstavka a korekci upravena hodnota odpracovanéjdobyypsany
naklorenym pismem.

Datum | Sména Seance Prest. | Odprac. |Uzndno | PFes&as | Nocni | Odpol. | So,Ne Sy Uznané abs.
06:00 0-08:00 6 .
. 2- rebid
Gt 06.10 |1 - 08:00{10:00 6 - 12:00 3 830 | 030 1:00 2:00 (Shuzebni c)
14:00 3 - 15-00 0 200 (Navitéval)
: J - s

Nyni i sedi soteet doby prace na pracovisti s dobou absenci npaiek Uznano: 4:30 + 2 + 2 = 8:30
Pokud byste ale korekcigstavek {i pripraw dat pro vykaz vypnuly, vypadaly by vypsané hodrtakgo:

Datum | Sména Seance Piest. | Odprac. |Uzndno |Presas | Noéni | Qdpol. | SoNe, Sy Uznané abs.
06:00 0 - 08:00 6 .

. - 7

¢106.10 |1-08:00]10:00 6 - 12:00 3 500 830| o030 1:00 ;ffgﬁ%”ﬁffﬂf '"ﬁ
14:00 3 - 13:00 0 “minavsieva

Pri vypnuté korekci sefgstavka nevlozi a od odpracované doby nendtede jeji délka. Nesedi ani sed
polozky odpracovano s dobou uznanych absenci ka dahané pracovni doby: 5+2+28:30

Navic tyto hodnoty nesedi ani na Udaje ve vypistépky z vySe uvedeného prohlizeni dochazky. Proto
nedopordujeme korekci festavek vypinat.

Od verze 9.26 se zohhkedii prestavky u fldnu dovolené na sestavykaz @i delSi odpracované déb
Program pi zapnuté korekciigstavek hlida od verze 9.26 i automaticky vkladaestavky dle ZP vifipact,
kdy pracovnik sam zadnotgstavku né&pnul, ale odpracoval vice nez je fonigggtavky (nap 6:00 a vice),
potécerpal gilden dovolené a zaroiige v programu v nastaveni firmy aktivni poloZkadecist automaticky
vloZenou pestavku pi puldnu dovolené"V tomto gipad klasicky vypis v prohlizeni dochazkygstavku
vloZzi, protoZe praci na pracovisti zé&stanci vznikl na festavku nérok, takze vypis v tomtéigac
nezohledni potkeni gestavky u pldnu dovolené nastavené v konfiguraci firmy.

Pracovnik 1136 - hbk tst, Odd. 1-Centrila Brno, 01.07.2023 - 31.07.2023
Datum Prichodyv a odchody Odpracovano Balanc Prestavioy
St 12072023  06:00 - 13:00 - 1 10:30 230 §12:00-12:30

Vykaz se now zachova tak, Ze ve spodfdisti v sumarni tabulce mzdovych sloZzek zobrazugelmaje. V
dennich datechipstavku zobrazuje nakldémym pismem modré barvy (starSi verze ji dle koméiga firmy
potltily) a jeji délku odéte od odpracované doby kterou régrzobrazi Sikmym modrym pismem.




Datum | Sména Seance Prest. Odprac. |Uzniano | Prescas | Noni [(Odpol. | So.Ne Sy Uznané abs.

St 12.07 |24 - 08:00|06:00 0 - 13:00 1 12:00-12:3 10:30 2:30 4:00 (Dovolena)

Soutet délky vSech takto vlozenycligstavek odée od celkové odpracované doby i ve spodnim $suma
mzdovych sloZek ve sloz¢gslo 101 Odpracovano na pracovidtkde now zobrazi jak klasickou dobu bez
odeteni této dodatmé korekce festavek tak i idaj ponizeny o viozertégtavky touto korekci a to v zavorce
modrou barvou pisma.

Slozka Nizer | Hodiny |Dny|Kg| |Slozka Nizev Hodiny | Dny | K&

101 Odpracovano na pracovisti I 163 Neodprac. svathky 1600 2
102 |Fond pracovni doby 152:00 174 |Mhj soutet 700

107  |Pocet pracovnich dni 12 176  |Price bez pfeséazh 700

108 |Pozet odpracovanych dni 1 179

102 |Abs.1-Dovolena 4:00 [ 05 400 |Typprace0 6:30

151 Stravenky: Potet+KE 1(20 163B |Meodprac. fond svatlh| 1600 | 2

Modie je zobrazena i polozka 17®erovnani korekckde jsou tyto Udaje roe# zahrnuty.

Od verze 9.27 se vySe popsana Uprava vztahujestaii sestavy jako je vysledovka nebehtedka, exporty,
vypis s absencemi atd. Viz riflidad zde ukazka takto oz¥ené korekce z vysledovky:

ZamEstnanec 01.2. 3. 4 5 6 7. & % 10. 11. 12. 13. 14
07_07.07. 07. 07. 07. 07. 07.07.07. O7. O7. O "

Hora gl
Karel (3) 8:00 8:00 8:00 8:00 5:00 8:00 8:00 5:30 8:00 8:00

A ve vykaze se pak jiZ tento den z\ld&zvyra#uje a vSe je zohle@dno ve vychozim vzhledu sestavy, takze
od verze 9.27 je na vykaze fikladu na obrazku v tvodu strany jiziqpo uvedena odpracovana doba 6:30.
Navic od verze 9.30 byla tato funkcionalita daléroplizovana pro hromadné sestavy za delSi obdetvd n
vice zandstnand, takZe je vhodné starSi verze aktualizovat nai @80 nebo nogjsi.

U automaticky vkladanychipstavek je vSakéba upozornit na to, Ze ¥kterych slozigjSich situacich se
mohou chovat jinak neZ moznéekévate. Nafiklad pokud mé pracovnik &ipovano vice seanci (par
prichod-odchod)¢erpa rjaké absencé preruseni pracovni doby, & a podob#. Automaticky vkladané
piestavky jsou nouzova pditka k tomu, aby program co nejlépe splnil pozadadioniku prace vifpad:,
kdy si pracovnici samiipstavky neéipuji. Pokud si pracovniciipstavkycipuji, mize byt lepsSi automatické
vkladani gestavek vypnout a pak budou &jtané Udaje odpovidat &ipované dochazce.

Prace na dohodu — pro DPP a D&:

Podrobny popis nastaveni pro dohi@ddaleznete vifrucce Nastaveni san v ¢asti 5 - Sledovani samotné
prace bez fonil— pro DPP a DR a dale informace platné u dohod dle ZP od rokut20@irucce Absence
v ¢asti nazvan®ovolena u zadstnana pracujicich na dohodu - DPP a [OP



Stinovani firem a zanéstnanai:

Od verze 8.12 Ize vyuzit takzvasgénovani firem a zagstnandi, kdy dochazka jednoho pracovnika
n&ipovana na terminalu BM-Finger bude v programu aapsdo vice firem, které mohou mizna nastaveni.
Napriklad pro 6zné vykazovaniifplatki, noini, pregadi, prace o vikendu a ve svatkyizné nastaveni
absenci, ftiezavani a posuinatd. atd. Tedy kdyZ ptebujete ze stejné sipované dochazky stejnym
zanmestnancem dostat vicéanych typ vykazi ¢i mzdovych expoft, kdy jeden bude mit n#&jlad nastavenou
neomezenou pracovni dobu s uznavanitnioh, gesadi atd., a druhy vykaz ze stejn&ipvané dochazky
pro stejného za#stnance bude uvatjen denni pracovni dobu bezénéch, svatk a podobg. Postup
nastavenstinovaninaleznete na Uvodni obrazovce prograntadgiihlaSenim) pes odkaZNovinky popis

k verzi 8.12, druhy odstavec.

Zavér:

Jak vidite z vySe uvedenych informaci, na wgiamdpracované doby ma vliv célida parameir Od
nastaveni kategorii, absenciraniseni, festavek, vyjimky, globalni parametry firmy atd. Vigan vSech
polozZek je vys¥tlen v dokumentaci. A to jak v napg&l piimo v programu (modré otazniky), tak ve
specializovanychifruckach &nujicich se konkrétni problematice. Ty najdete wig-irma / Navody PDF*
a také na instat@mim CD dochazky ve slozZdgrirucky.

Navod nadchto strankach se snazi pomoci lebrientaci pro situace, kdy se Vam nezda programem
uvedeny vypoet odpracované doby pro konkrétniho pracovnikaomkiétni den. Tedy otazky typé ,pro¢
me to wera zapditalo jen 8 hodin, kdyZ jsem tu byl od Sesti azsko #i?*. Je to vZdy dano nastavenim
programu @eSenim je kontrola / Uprava konfigurace parainefpoctu.

Pri pocitani dochazky réné dejte pozor na jednu zakladni skintest. Hodina ma 60 minut, nikoli 100. MoZna
se nyni pouskjete, ale divili byste se, kolik liditppocitani dochazky pouzijedba kalkulaku a pak se divi
tomu, Ze dochézka sgitd reco jiného nez kalkulka.

Napriklad @i piichodu v 5:50 a odchodu 14:30 nelze jednoduse Wolkaky nacvakat 14,3 — 5,5. Vyjde
jakoby nesmysiny Gdaj 8,8 d@ifom sprave je vysledek 8:40. Po odieni pilhodinové gestavky je doba 8:10.
Pokud se navicipgias uznava azdba od jpl hodiny, nebo je zs@tek pohyblivé nastavena na 6:00, nebo
orezavani odpracované doligha na 15 minut, bude program psat odpracovanou 86 a je to spravn



