Dochéazka 3000 — Typy prace

sledovani provashé prace a prace na zakazkach

Dochazkovy systém Dochazka 3000 umi, kkatedovani odpracované doby a vyhodnocéeiyseni a

absenci, také sledovat jakou préci v@&ptitomnosti pracovnik&da. VyuZit I1ze toto naifiklad pro

vyhodnoceni doby odpracované na zakazkach pro &itEeatele, nebo pro sledovani vytizenosti straj
podobr. Sledovantinnosti v piibéhu pracovni doby (fitomnosti na pracovisti) se v systému Dochazka 3000
ozn&uje jako typy prace. Od verze 6.56 Ize mistaitgpace sledovat pracovni pém. Aby modul fungoval

pro typy prace, musi bat v mekrirma / Editace udaj vypnutapolozka,Povolit vice pracovnich poan:..."

Typy prace jefeba nejprve nadefinovat v meRirma / Typy prace
Poté si je pracovnici v ibéhu pracovni dobyipuji bud na terminalech nebdgs PC
Vyhodnoceni se provadi v me@statni / Typy prace

Tato girucka popisuje vSechny 3 vySe uvedené kroky pliksemé dalSi podrobnosti.

1. Definice typi prace — menu Firma / Typy prace

Typy prace jeieba nejprve nadefinovat v menu Firma / Typy pr&ceornim formuldi ,Zakladani typi
prace" zadavate jméno prace a j&jslo. Cislo by n€lo byt v rozsahu 1 az 65 00Qip. 2 miliardy i cipovani jen

v SW). MuZete nastavovat také stav — praci pozastavenoorgerkou nelz€ipovat. Pokud ji sktery
pracovnik na terminlu zada, doché#ksdo zahodi a pouZije nulCipovat Ize pouze prace ve staXahajeny

Zakladani typi prace:
Cislo Stawv Popis Piiplatlcy Upravit Odstranit
1 Zahéjeny | Svaifovani + O.- Kdthod TTprasit Srnazat
B Zahajeny | Broufeni + - K&hod Tprawmt Smazat
=] Zah#jeny | SoustiuZzeni + O - EEad TTprait Smazat
4 Fahajeny | Frézovani + O.- Edihad TTprasit Smazat
5 Fahdieny | Uklid + O.- Kdthod TTprasit Stnazat
Zde miiZete pifidat novy typ prace.
Sisla: Staw: 1 Zah&jeny Li Popis: l Fficle| MNastaweni piiplatkd J
Prirazovani typa prace do kategorii:
THdit podle Kategarii
Tvp prace Kategorie Uprawvit Odstranit
1 - Swvarovani 1 - Standardni TTprasrit Smazat
2 - BrouSeni 1 - Standardni Teravwit Stnazat
3 - SoustruZeni 1 - Standardni Tprawvit Srmazat
4 - Fréezovani 1 - Standardni TTprasit Smazat
5 - TTklid 1 - Standardni TTprasrt Smazat
Zde mizete piidat novy zammam typ prace ke kategorii.
Twp prace: | 1 - Swvafowvani 'i Eategorie: |1 - Standardni = Ffidej
U typii prace podporovat zalkcazlcy [ Zrmeanit
Fredislowat bty prace J
Fosouwvani seanci dle typu prace ] ‘3-‘

Od verze programu 8.32 I2éselnik praci naplnit hromadikdyz do pol.Cislo zadate interval (na&p15-28),
naplni s&iselnik praci hromada povoli¢ipovani vSem zagstnaném — viz nize Novinky verze 8.32
Pres tl&itko ,Nastaveni giplatki“ 1ze napiklad u Svéovani zadat fiplatek 10,-K/hod. a podobh

Ve spodnim formulié je treba nastavit prava pegpovani jednotlivych praci. Pravo se nastavuje Fak,
vyberete praci a k ni kategorii. Ke kazdé prachzné zadat vice kategorii — postupnym zaloZenda vi
fAdki. Timto zajistite, Ze pouze zastnanci ve zvolenych kategoriich budou mit k ppéistup. Pokud jEipne
nékdo z kategorie, ktera neni k pragidglena, prograngislo prace zahodi — nastavi nulu.

Timto tedy nagiklad zajistite, Ze uklizdy, které maji vlastni kategorii, nebudou mogkteré prace zadavat.
Aby Vam napiklad ukliz&ka n&ipnula Své@ovani a podob Kategorii pattici uklizeékdm prost k praci
negiradite.Omezeni na kategorii funguje jefi pipovani ges pdita¢ nebo terminal BM-Term on-line. U off-
line stidici jednotkou nebo term. BM-Finger se omezerkatagorii nezohlestlji.



Pokud nechcete sledovat vykonavanou préci, aiepojete sledovat na které zakazce pracovnik praeuje
situace velice podobna. Pouze do horni tabulkyvtenjnezadate praci, ale nazev zakazky.

Opét jednoduchy fiklad — zamistnavate projektanty a gebujete sledovat, na jakém projektu zrovna praeu;ji
pro jakého odératele, ktery si u Vas zakazku zadal.
Nastavite tabulku naptakto:

Zakladani typi prace:

Cislo Stav Popis Piiplatlcy Upravit | Odstranit
1 |zanajeny |BD Fopovice, + 300~ Eéfhed| Upravit | Smazat

Koneény
2 Teongeny |[RD Medlanky, V1éek |+ Z00.- Zaihod | Tprawvit Smarat

3 Zahajeny |[Sklad OPT Olomouc + 400, - KE&thod | Uprawnt Smarat
Zde miizete piidat novy typ prace.

Sislo: Staw: |Zahé1jen5a' j Popis: | Pfide] MNastaweni pFiplatkd
Prifrazovani typi priace do kategorii:
THdit podle  Kategorii
Typ prace Kategorie Upravit | Odstranit
1 - RD Popovice, . . .
Konetny 1 - Standardni Tpravit Smarat
1-RDP ice, ) .
_ u}:ujnce_ 2 - Neomezena Upravit Smarat
Koneény I
2 - RD Medlank .
ve( ALY 1 - Standardni Uprawvit Smmarat
Vicek =
3 - Skla .
IO 1 - Standardni Tpravit Smarat
Olomouc =

Zde miizete piidat novy zamam typ prace ke kategorii.

Typ prace: | 1-RD Popovice, Konegny j Eategorie: | 1 - Standardni = Ffidej

U typi prace podporovat zakazky [ Zménit

Frectislowat twpy prace |

Posouwwéani seanci dle typu prace |

Do popisu typu prace tedy zadate nazev zakazkye D@t nastavite kté pracovnici (podle zazeni v
kategoriich) maji ke které zakazagéstup. Na pikladu je u zakazky 1 jefistup pro 2 kategorie.

V horni tabulce je vyuZito nastaveni hodinové sakbgré poté mize slouZzit pro vyhodnoceni mezd.
Ukazka nastaveni sazetep tl&itko ,Nastaveni giplatki* :
Nastaveni priplatka k typin prace:

Cislo Stav Popis Sazba Két/hod. Upravit
.. . |BID Popovice, - .
1 Zahajeny Konetny =+ |300 Eéheod. Lpranvit

2 Tkenteny | RD Medlanky, Vicek |+ |300 Eéhod. Uprasit
3 Zahajeny | Sklad OPT Olomouc |+ |400 Eéheod. L pranvit

Priplatky se vyhodnocuji nejen ve vyhodnoceniitppace (Ostatni / Typy prace), ale také v exportu
vysledovky pro penos do mezd (Ostatni / Vysledovka), nelimp v mzdovém modulu, ktery je stasti
Dochazky 3000 (Ostatni / Mzdy).

DalSi moznosti je vyuZiti sazeb ne jakipfatki pro zandstnance, ale nastavite jimi hodinovou sazbu prace a
pouZijete ji pro fakturaci zakazky ogtateli (spodni tabulka ve vyhodnoceni - Ostafifygy prace).
Moznosti vyuziti sazeb je tedy vice.



Dochézka 3000 umi i kombinaci Prace / Zakazka. téohy sledovat jakou préci na jaké zakéazce pracovnik
provadi.(Toto ale nelze pouzit u termii&fidici jednotkou )Vratme se k prvnimufjkladu, kdy mate v tabulce typ
prace zadan&nnosti (sv@ovani, soustruZzeni atd.) a chcete sledovat nejerotpracovnik da nag. na jakém
stoji, ale i na které zakazce pro jakéhoddtele tutatinnost provadi. Pak stadole zatrhnout volbul) typ
prace podporovat zakazkypotvrzenim pomoci titka Zmenit pribude dole na konci stranky formila
»Zakladani zakazekdo kterého vyplnite nazvy zakazek fillad nasledové
U typih prace podporovat zakazky ¥ Zmanit

Zakladani zakarek:

Cislo Popis TUprawit Odstranit
1 NManex Torawit Starzat
2 Lomax Tprawit Smazat

Zde miZete piidat novou zakazrku:

igle: Popis: |

Ffidej
Cislo zakazky nesmi byt vy33i nez 21 474 835
Poté se veSkeré nadefinované prace v horni tabaloerozkopiruji k jednotlivym zakdzkam: Viz ukazka

Zakladani typi prace:
Cislo Stav Popis Piiplatlcy TUprawvit Odstranit
1 Zahajerny | Svaifovani + Q- Eerhod TTpranat Smasat
= Zahajeny | Broufeni + O - EEfhod TTpravwit Smarat
= Zahajerny | SoustruZzeni —+ OL- Bdfhod TTpranmt Smazat
< Fahajeny | Frézovani + O - K& had Uprannt Smarat
5 Fahajeny | Uklid + O Bofhod TTprawt Smacat
100 FZahajeny | Manex :: Typ neuréen | + O,- Z5%ad Uprannt Smarat
101 Zahajeny | Manex :: Svalfovani + O - EEhod TTprawit Stnazat
10z Zahajeny |[Manex :: Broufeni + O HEhod prannt Stnazat
10= Zahajeny | Manex :: Sousttufeni | + O- E5Sad TTpranwit Smarat
104 Zahajerny | MIanex :: Frézovani + Q.- Eérhod TTpranait Smasat
105 Zahajeny | Manex :: Tklid + O - HEhod Uprannt Smarat
200 Zahajeny [Lomax :: Typ newréen | + OL- Z&od TTpranit Smazat
201 FZahajeny |Lomax :: Svarfovani + O - HEhad Uprannt Smarat
202 Zahajeny [Lomax :: BrouSeni + O Bofhod TTprawt Smacat
203 Zahajeny |Lomax :: SousttruZzeni + O - HEhad Uprannt Smarat
204 Zahajeny |Lomax :: Frézovani + - EEhod TTprawit Stnazat
205 Zahajeny | Lomax :: Uldid + - HEihad Tpramnat Smazat
Zude miiZete piidat novy typ prace.
Sislo: | Stav: | Zahajeny j Popis: | Friclej MNastaweni pfiplatkid |

A rovnéz prava pro prazeni paru ,Zakazka::Prace" ke kategoriim se autickyarozkopiruji: Viz zde:

THidit podle  Kategorii

Tvp prace Eategorie Tpravit Odstrranit
1 - Svarovani 1 - Standardni TTorawit Smazat
2 - BrouSeni 1 - Standardni Tprawit Smazat
3 - SoustruZzeni 1 - Standardni Tprawt Smazat
4 - Fréezovani 1 - Standardni prasnt Smazat
5 - Ulklid 1 - Standardni Tloraswit Stnazat
100 - Nanex :: Typ nemréen 1 - Standardni TTprawit Smarat
101 - NManex :: Svaifowvani 1 - Standardni TTprawit Smarat
102 - Nlanex :: Brousfeni 1 - Standardni TToraswit Smmarat
103 - Nanex :: SoustruZzeni 1 - Standardni TToraswit Smmarat
104 - WIanex :: Frézowvani 1 - Standardni TToraswit Smmarat
105 - MManex :: Uklid 1 - Standardni TTorasit Smmarat
200 - Lomax :: Typ newréen 1 - Standardni TTorasit Smmarzat
201 - Lomax :: Svarovani 1 - Standardni TToraswit Smazat
202 - Lomax :: BrouSeni 1 - Standardni Tprawit Smazat
203 - Lomax :: SoustruZzeni 1 - Standardni Tprawt Smazat
204 - Lomax :: Frézovani 1 - Standardni Tprawit Smazat
205 - Lomax :: Uklid 1 - Standardni Tloraswit Stnazat

Zde mi¥ete piidat novy zarmam typ prace ke kategorii.

Tywp prace: | 1 - Swafowani

~| Eategerie: [1 - Standardni | =] PFidej

Pokud rekteré kombinacgPrace::Zakdzka“ nebo pravgPace::Zakazka — Kategoriehechcete pouzivat,

stai je z odpovidajici tabulky vymazatgs odka’Smazat
Patet zakazek neni omezen, praci al&enbyt maximalé 99.




Posledni moznosti vyuziti tygrace v Dochéazce 3000 je posouvémmihod: / odchod — viz tl&itko
»Posouvani seanci dle typu pracde to #co vyznamov jiného, nez bylo popisovano doposud. Zde nejde o
sledovani prace nebo zakazek a tedy vyuZziti prdaisioy. Naopak se jedné ridgpad o situaci, kdy rozvazite
treba zedniky po stavbach. Z&tnanci pijdou rano na stanovi§tozvozu, kam pro&prijedete a fi
nastupovani budotipovat na terminéluifichod, gicemz zarove zadaji¢islo stavby, na kterou je povezete. V
dochéazce pak bude nastaveno, Z&.nagstavbu 1 trva cesta 30 minut. Pracovnéigpsie @i nastupovani v
6:25 a pichod bude zapséan do dochéazky o 30 minut posutedy,v 6:55. U jiné stavby bude nastavena jina
délka a tak se napna bliZSi stavbdas posune o kratSi dobu atd. podblze pracovat i gipovanim odchotl

Posledni tlaitko, které je v men&irma / Typy prace dispozici, je tlaitko ,Precislovat typy prace:

Toto vyuZijete, pokud mat&povaci dochazkové terminaly BM-Term nebo BM-teragPhapojené nédici
jednotku BM-RJ02. Zde je totizZ omezeni, Ze rozdala typu prace je pouze 0 az 99. U termir@@ziidici
jednotky toto omezeni neni, ale v off-line zapojeiJ je rozsatisel takto omezen. Proto pokugkterou

praci (zakazku) jiz dokadtite, je mozné ji timto ttdtkem pgecislovat na vys&tislo 100 a vice. Tento typ prace
sice nebude mozné z termindlu zadavat, ale to ngwadoze je steghdokortena (zakazka vyfakturovana,
odkeratel ji prebral atd.). Rvodnicislo se Vam tak uvolni pro praci novou. TakZe vgpoamu stale budou staré
dokortené prace (zakazky) dohledatelné (budoucisit 100 a vice), akdsla 1 (0) az 99 jsou volnéa pro prace
aktivni a starymi ukotenymi nejsou blokovana.

Vyuziti tlacitka pro gecislovani tyf prace neni mozné&igapnuté podp@ zakazek (viz str.3). Ale vzhledem
ke skutenosti, Ze kombinacBréce::ZakdzkavyZzaduje v kazdémifpad moznost zadatisla typu prace atsi
jak 100, je mozné tuto kombinaci pouzivat pouieipovani gfes PC, nebo terminaly bez napojenftidéci
jednotku (on-line varianta nebo biometrie).

2. Cipovani typia prace zanéstnanci

Jak jiz bylofe¢eno vyse, zagstnanci mohou typy prace zadavat jakdgpovani res p@itac, tak pomoci
terminah nacipy, karty, otisky prstu atd. U termiriahapojenych néidici jednotku je omezeni pisla typi
prace jen 0 az 99. U termiidbeziidici jednotky BM-RJ02 (on-line zapojeni nebo bidned nebo pi
gipovani fes program toto omezeni neni a je mozné zadéslatprace v rozsahu 0 az 2 147 483 @&4li vice
jak 2 miliardy moznostiPro spravné nastaveni biometrického terminalu BMZ-7a otisk prstu pouZijete navod
»F702_vlastni_Fklavesy.pdf‘ktery je na instatmim CD dochazky ve slozderminal\doc\bmfinger\

Zamestnanec, ktery jizip pfichodu do prace vi, jakou praci (zakazku) bude wgk@at, zada jeflislo jiz i
¢ipovani tohoto prvniho rannihdiphodu takto:

a) Fi ¢ipovani na PC vyber&slo prace ze seznamu u poloZigyp pracepred vloZzenim fichodu.

b) U terminalu BM-term zmi&ne klavesu * (hvzdicka), vitukacislo prace aiflozi kartu€ip.

c¢) U terminalu BM-termPlus znikne klavesuryp Prace vytukécislo prace aiflozi kartugip.

d) U biometrického terminaluiozi prst a na vyzvuRracovni kot zadacislo prace a zné&ne OK. U téchto
terminali musi byt podpora prac.kdd nastaveni terminélu zapnuta a v dochdzce muagobyat terminalu
spravre nastaven, aby byl prac.kéd@epeden na typ prace a nedislo preruseni/absence. VEast nazvana
Typy prace s terminaly BM-F640 a BM-F650.

Pokudgislo prace fi prvni prichodu nezn&ipne si normalni ichod bez kédu préace {ipovani gres PC necha
typ prace 0-Typ neden). Jakmilecislo prace zjisti¢ipne si zndnu prace takto:

a) Fi ¢ipovani na PC vybere misto volbyi€éhod/Odchod polozkidnena aze seznamu typ prace

b) U terminalu BM-term zmi&ne klavesu C, Bukacislo prace aiflozi kartukip.

c¢) U terminalu BM-termPlus znikne klaveswmena prace vytukacislo prace aiflozi kartugip.

d) U biometrického terminalu zréine funkni klavesu pro zenu prace (nutno nastavit 21 pomoci vlastniho
formatu termindlu) plozi prst a na vyzvuRracovni két zadacislo praceOK. Viz ¢ast nazvandypy prace

s terminaly BM-F640 a BM-F650.

Takto mize nenit praci i rekolikrat v priibehu dne. Dilezity rozdil je v tom, Zeipzmeéné prace musi mit
predchozi identifikaci bdi pitichod, nebo zinu prace. Zrna prace totiz k existujicimuiphodu zapiSe
odchod a hned automaticky zalozi dai§cipod jiz s novyntislem prace. Zgma prace tedy ukaen piredchozi
seanci a zalozi novou. Proto je nutné spravné Zauddna terminalu, aby logicky navazovaly identitika



Neni tedy moznéipprvnimipovani tento den (prvnifigchod) pouZit zrénu prace. Ta se pouZiva az vlmhu
jiz zapa@até pracovni doby.iP¢ipovani na PC prograntigadavani prvnihoifchodu nebo po odchodu (rfap
na kratkodobé igruseni) ani volbu pro ztnu prace nenabidne. Alé gipovani na termindlu jeéeba logiku
dodrzet.

Pokud jiz pracovnik odchazi danikonci sménu) nebo odchazi nagruseni (naip na olgd), st&i cipnout
normalni odchod. Zada-lifpodchodu rovaz typ prace, je tento typ pouzit pro celou poslesanci (posledni
par gichod — odchod). Toho Ize vyuzit v torfigac, kdy praci pi piichodu nezadal,dmem dne pracoval jen
na jediném typu prace a zapcthjej zmenou prace zadatiPodchodu tedy rize dodaténé takto Winit.

Pokud se nasledrdo prace oft vraci a chce typ prace zadat, nepouzijéramprace (1), ale zada praci jako u
prvniho gichodu (napu BM-term ges hwzdicku).

Je teba také upozornit nagrlvolenou funkci programu pro zamezeni dvojichtifieaci — zahozeni
duplicitnihog¢ipnuti. Mezi jednotlivymitipnutimi stejného pracovnika byeta uplynout alesppl minuta.
Jinak bude druhé a dal§pnuti ve stejnou minutu zahozeno jako duplicita.

Nyni ukazka, jak vypada vypis dochazky s uvedertypy praci, které pracovnilktbem dne dal:

Na prvnim pikladu vidime dochazku pani Kafres:

Pracovnik 2 - Koneéna Eva, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04 2012
Dratiumn Ptichody a odchody Odpracovano Balanc Prestaviey
Fo 16042012 05:55- 0&:03 - 02 00z 12:00- 12:30
06&:03 - 1432 -0 [5]
Cbhdobi Pewvod|Fond |Odpracovano [Rozdil |Odprac +Pfevod [Rozdil+Pewod
16042012 - 16042012 0:00 |2:00 202 002 202 00z
Celkem za obdobi| 2:00 202 0:02

Pani giSla v 5:55 a nedala Zadny typ prace. V 6:03 sedida, jakou praci budedtht a tak scipnutim zngény
prace zadala praci 5i¢lo v hranatych zavorkach), kterotlala az do odchodu v 14:32.

Na druhé vypise je dochazky pana Rosického:

Pracovnilk 3 - Rosiclky Jiri, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04.2012
Doatim Ffichody a odchody  Odpracovano Balanc Prestavior

Fo 16042012 0&8:16 - 11:20- [1] 30 0:350 11:20 - 11:50
11:56 - 13:04 - [1]
15:04 - 15:45 - [2]
13:45 - 15:22 - [1]

O dobd Fievvod|Fond|Odpracovano ([Rozdil |[Odprac +Pfevod [Rozdil+PFewvod

16042012 - 16.042012( 0:00 | 2:00 2:30 0:30 2:30 030
Celkem za obdobi| 2:00 230 0:30

Ten hned f prvnim giichodu ¥dél, Ze bude pracovat na praci 1, takze hnegippchodu praci zadal (na BM-
term hwzdickou). Praci dlal az do 11:20, kdy odeSel nagdiprestavku (kdd abs.7).

Pokud by praci nezadal ranti prichodu, mohl ji zadat i v tomto okamziku, k&élpuje odchod na afal. Postup
na BM-term by byl tento - znt&ne B (odchod), 7 jestavka/okd, tedy absenci na kterou odchazi), *
(hveézdicku-typ prace), 1dislo prace ze které odchazifilgzi kartu€ip.

Poté se v 11:56 vraci z &ia zgt do prace a zrovna zadava, Ze bude pracowhtnappraci 1. Postup na BM-
term: zmékne A(p@ichod) mize ale nemusi znilanout 7 (ichod z obda, ale program jej umi doplnit sam), *
(hvézdicka-zadani prace), Zislo prace kterou budeskht), prilozi kartukip.

Ve 13.04 pestal pracovat na praci 1 gepel na praci 2. Vyuzil tedy zmu prace. Na Bm-term zriiéne C
(zména prace), 2 (prace na kterateghazi), filozi kartukip.

Ve 13:45 se off vratil k praci 1 — pomoci zémy prace nahral kod &jmz ukortil piedchozi préaci 2.

V 15:22¢ipnul odchod - odeSle damNa Bm-term pouzeifoZzi kartu€ip, nemusi mékat nic. Ale vysledek
by byl stejny i pokud by zn&&l B (odchod), * (h¥zdicku — zadani prace), iglo prace kterou doposudidl),
priloZeni kartyéip. Vysledek bude v tomtorfpadt stejny, protoze pokud neziide nic, program vSe doplni.

Velice dilezité je tedy spravné zadavani — logické navazseanci pichod-odchod. Pro kazdou seanci (par
piichod-odchod) je pouze jeden typ prace (v hranatactorkach).



Typy prace tedy definujigeo aplreé jiného nez pgeruseni (kratkodobé absence).

Typ pracerika, co pracovnikdal mezi gichodem a odchodem. Tedy v dokdy byl na pracovisti.

KdeZzto freruseni (kratkodoba absenéikg, co @lal v doke, kdy na pracovisti nebyl. Néilad kéd absence u
prichoduiika, co @lal predtim, nez pSel. Kod absence u odchotia, co bude éat (na jakém bude
pieruseni) poté, co odejde. Dostupné kétbryseni (mze jich byt max.20) a rozsah jejich uznavani se
nastavuje v kategoriich ve 20 tabulkach pro koady 20.

Zatimco typ prace se nastavuje v mé&imma / Typy pracea rozsah uznavani je dany pohyblivou pracovni
dobou nastavenou v kategoriich v zelené tabulckadalch paramei

Cipovani typi prace na PC:

Zamestnanec seifhlasi do programu do uzivatelského menu. Tedyvaaldi obrazovce necha prazdné heslo,
nebo pokud je v editaci Udefirmy nastaveno neprazdné standardni heslo, padé tzdo standardni heslo.
Zobrazi se vy&r zantstnand, kde vybere své jméno a zada své osobni hesladomié v editaci uda;
zanestnand@ n¢jaké osobni heslo zadané).

Vlozeni prace rovnoudpnutim prvniho rannihosichodu @i zacatku pracovni dobyPokud chce pracovni
Cipovat typ prace hned ranai piichodu, tedy jegtdnes ani neméipnuty pfichod, takze chcé&pnout jak
prichod tak rovnou i typ prace, necha v zeléasti proEditaci v fadku proVlozZzeni seancakci nastavenou na
Prichoda ve vylgru typi prace vybere prac¢i zakdzku, na které dehned pi ptichodu bude pracovat. Ukazka:

Vlozent seance| 0 - Mormalni - z

Poznamka:

- Prace na zakazce 2

- Prace na zakdzce 3 f VioZ /

- Prace na zakazce 4

WVlozeni nkom ukolove mzdy: 0 - Vchozi dkon dkolové mz

0
1 - Préce na zakdzcel
2
3
4

Viozeni absence:  23.11.2022 FE 0 - Zadné - Vioz o
o . = | W = |

Zmena prace v pibehu dne nebo dipnuti prvniho typu prace kdyz byliphod jiz vloZzenytve: Pokud
pracovnik jiz v praci je a ma tedipnuty giichod (& uz g'es PC neboips termindl) a chce vlozit gatek typu
prace, nebo kdyzipchazi na jinou praci neldl doposud, tak vadku proVlozeni seancprepne akci na
poloZzkuZnenaa ve vylkéru typu prace vybere ten, na kterém bude dgteicovat. Ukazka:

Editace Cas: 23.11.2022 10:29:02
Vlozeni seance: Odchod ~| 0- Normélni vI 2 - Prace na zakdzce 2 ~ I| | e —
p= VioZ
e Ptichod it s
Cdchod
B N e 1 oot oﬂn-xr' 0 - Whirhasi GOlan Olalows mazds £0 S - | MlnT | /#.

Moznost zadat typ prace a# pdchodu:Pokud pracovnik kati pracovni dobu a odchazi dépmebo kdyz
praci gerusuje napiklad z divoducerpani gjakého geruseni (nap sluzebni cesty, nawsty Iékare atd. atd.),
muze i @ odchodwipnout typ prace. Ten pakgpiSe typ prace zadany doposud d@aryseni plati i pro dobu
uznanou na tomtoiprusenti absenciCipnuti odchodu tedy provede tak, Ze akci nastavidwhod a vybere
typ prace, ktery ma platit pro dosavadni pracowhiudzapoatou gedchozim gichodem nebo od posledni
zmeny prace. Takto Ize tedy typ prace navolit étzg az @i odchodu. Ukazka:



Editace Cas: 23.11.2022 10:50:16

Vlozeni seancet Odchod « J 0 - Normalni -

Poznamka-

- Préce na zakazce 3 | v | P
- Typ neuréen | VioZ

- Price na zakdzce 1

- Prace na zakazce 2
Wiozeni tkom tkoloveé mzdy: 0 - Vychozi dkon dkolove malE S dEll el Eniae]
- Prace na zakazce 4

(vez] /

= 0 po = oW

Prace Ize tedyipovat nejen na terminalu, aleiigs PC.

3. Vyhodnoceni typi prdce — menu Ostatni / Typy prace

Nyni jiz piistoupime k vyhodnoceni typrace, které pracovnici v dochazceipavali. VSe se &a v menu
,2Ostatni / Typy prace Nejprve se zobrazi formuidoro zadani podminek k provedeni vyhodnoceni.

Vyhodnoceni typi prace :

Priprava dat
Data je pro wyhodnocent nejditve tfeba phipravit, cof provedete zde.

Zaméstnanec
|viechnyprac. x| Vybér obdobi
Typ prace Od [16.04.2012 Dof16.04.2012
|V—V§echny1ypy j
‘ybrang obdobi | Minulytyden | Tentoméasic | Minuly mésic

Zpracovani dat

Zde widite jaka data byla dfive phipravena a s mimi se bude pracovat.

Zatim nebyla zadna data pripravena!

Zadame tedy jaké pracovniky chceme vyhodnotit. d&né zvolit bd’ vSechny, nebo jednotliva ogdni,
piipadreé jmenovit jednoho ze zadstnand.

Dale zvolime, které typy prace chceme do vyhodniozainrnout. O§t je mozné zvolit bdi vSechny, nebo jen
konkrétni typ. Dialog pro vy typu prace Izeigpnout do vzhledu pro snazsi vyhledavani nebo zguace
rozsahem — viz niZze novinky verze 9.40.

Pokud pouzivame k tyion prace i kombinace se zakazka@akazka::Prace- viz str. 3), je mozné vybrat
jednu konkrétni zakézku celou (se vSemi pracersbprjen jeden par Zakazka::Prace.

Nasledr bud’ vybereme konkrétni obdobi zadanim daiwio polozek Od: - Do: a poté spustit v¢pd
tlacitkem ,Vybrané obdobi: Nebo program ve formulianabizi i rychli vylgr Minulého tydne, Minulého
mesiceci tohoto nésice. Pak sta kliknout primo na tl&itko dle jeho nazvu.

Poté se spusti vypet a fiprava dat. Toto ize réjakou dobu trvat. Program po chvilcetma vypisovat které
zamestnance pravpciita a jaké typy prace. Je tedghia vgkat na dobhnuti konce vypéti, které mohou
trvat v zavislosti na rychlosti PC, délce vybranéhdobi, pétu zantstnand@ a mnozstvi népovanych
zaznani i nékolik minut.

Pokud se v fitb¢hu vypaitu na koncikadku u kterého pracovnika zobraztrvené vykicniky, je v jeho
dochéazce chyba. N#glad si zapomé ¢ipnout odchod. Jeho data tedy nemusi byttgma spravéa je
vhodné jeho dochazku opravit a az poté spustit &gfpmnovu.



Jakmile je vypoet dokorten, zobrazi se dole na konci strankyitko Dale, na které st& kliknout a nasledh
se zobrazi sestava s vysledky. Viz ukazka:

Souhrn typia prace Od: 16.04.2012 Do: 17.04.2012

Cas odpracovany jednotlivyini pracovnilky na danych typech prace.

THidit podle: Twpd prace T wirpisi Fodrobng

Pracowvnilc Typ prace Cas Friplatel
Koneina Eva (2) 0 - Ty nezadansy 008
S - TTklid 5T
Rosiclkey Jiri  (3) 1 - Swafowani 1342 =27a.- KE
Z - Broufeni =:14 16.- K&
Sorede i pFipalatisl pracoveiice F oo | 290 BEF

Soulony odpracovanych £€ast na jednotlivych typech prace.

Typ prace Pracovnilad Cas Priplatlcy
0 - Tyvp nezadany 1 0:02
1 - Swvalrfowvani 1 1342 27 - Ei&
2 - Broufeni 1 S:14 16, - K&
S - Uklid 1 759
Cellcowd soudty 25:03 Z220, - K&

Vysledna sestava je raddna na dv tabulky. Horni tabulka je surhaa zamistnance. Spodni tabulka je suma
za typy prace. Pokud byly definovaniiglatky (hodinové sazby — viz str. 2 dole), jsomsuizovany jejich
vypocty. U horni tabulky je moznérgpinat vypisiidény bud’ podle pracovnik nebo podle typu préace.

Dale je mozné horni tabulku pomociitaa Podrobre prepnout na denni zobrazeni. Viz ukazka:

Soulrn typa prace Od: 16.04.2012 Do: 17.04.2012

Cas odpracovany jednothivyimi pracovniky na danych typech prace.

THidit podle:  Tywpd prace T wepisu: | Strucng

Pracovnik Datum Typ prace Cas Priplatek | Pomamla

Koneéna Eva (2) 16.04 2012 0 - Ty nezadansy 0:0s
16,04 2012 5 - Tklid Foe

Rosicky Jii (3) 1&.04.2012 1 - Swafowvani Fa9 156,- Hi

1604 2012 2 - Broufend 041 3.- K&

17.04. 2012 1 - Swafovani .53 117.- K&

17.04. 2012 2 - Broufeni 233 12.- K&

Sosedel pFiplatios pracoveilba 3 | 288,- S

Soulainy odpracovanych €ashi najednotlivych typech prace.

Twvp prace Pracovniki Cas Priplatlcy
0 - Typ nezadany 1 0:08
1 - Swvalovani 1 1342 |274 - EKe
2 - Broufeni 1 3:1 1la - K&
S - Tklid 1 759
Celkowe soudty 25:03 |290,- E&

Horni tabulku Cas odpracovany jednotlivymi pracovniky na danygedh prace‘je tedy mozné pouzit jako
podklad pro ohodnoceni pracovailSpodni tabulkaSouhrny odpracovanyefas: na jednotlivych typech
prace” zase nmize slouzit jako podklad pro fakturaci zakazky kim@mu odbrateli, pokud vyhodnocujete
praci odvedenou na zakéazkach, nebo jako podklaayuraiti strofi pokud sledujete typ provéaé prace.

Pri vyuziti sazeb jakofifiplatki pro zandstnance ocenite i to, Zze se tyto Uddgnasi do exportu vysledovky
(Ostatni / Vysledovka)akze je mozné je vyuZzit ve mzdovém systému.

Priplatky jsou zohlediny také ve mzdovém modulu, ktery je gasti samotné Dochazky 3000. Ten najdete v
menuOstatni / Mzdy.

Od verze systému 6.56 se prvnich 100 pragis{g 0 az 99) penasi i do exportu vysledovky, vykazu a xml
exportu. U poslednich dvou potsly mzdovych slozek 40@ra praci 0)az 499pro préaci 99).

A od verze 7.15 je mozné exportovat @phsSechny typy prace v sumaiiipodrobné sest&wdo CSV nebo
XLS soubot.. Vice podrobnosti naleznete nize k verzi 7.15.



Zapoditavani pireruSeni do typi prace a platnost typu prace pro seanci(par @ichod-odchod)

Kazdy par pichod-odchod (tedy seance) ma jen jeden gpgleyp prace. Ten lz&pnout na terminalu atl
hned u pichodu, nebo az po#jil pti odchodu. Typ zadanyipodchodu pepiSe pipadny typ prace zadané
predtim u pichodu. Mgjme nasledujici fiklad cipovani dochazky:

Pracovnik piSel do prace v 6:00 aigptichodu si vyznél praci¢islo 1.

V 10:00¢ipnul zmenu prace na pracislo 2 a v 11:00 odeSel na sluzebni cestu.
V 15:00 se ze sluzebni cesty vratil a u tohagfolpdu zadal pradiislo 3.

V 16:00 odeSel doin

V dochazce v mendanestnanci / Prohlizendochazkytedy bude n&povano toto:

Po 5.102020 06:00-0 10:00-0 [1] 9:30 130  12:00-12:30
10:00-0 11:00-3 [2]
1500-3  16:00-0 [3]

Vypocet doby pro jednotlivé typy prace pktime (i v kategoriich nastaveném uznavani celé prace) dle
ocekavani tak, Ze od 6:00 do 10:00 bude Zgpw@ pace 1, tedy 4 hodiny.

Od 10:00 byla prace zin¢na na typ 2, do které se navicfié i cela doba sluzebni cesty zadané u odchodu
v 11:00 hodin, ktera trvala az do 15:00 hodin, ¢apace 2 se giéa v rozsahu od 10:00 do 15:00, tedy celkem
5 hodin.

Prace 3 zadana v 15:0@ pavratu ze sluzebni cesty sefa az do odchodu dainv 16:00, takZe na préaci 3 je
uznana 1 hodina.

Vypocétena doba jednotlivych typpraci z menWstatni / Typy pracg tedy na obrazku nize:

Pracovnik Tvp prace Cas Priplatek
Benda Jaromir (1) 1 - Prace 1 4-00
2 - Prace 2 5:00
3 - Prace 3 1:00

Aby pracovnik nemusel u odchodu na sluzebni ce4tli®0 znovu zadavat kod prace 2 a také aby nerausel
odchodu dorma v 16:00 znovu zadavat kdd prace 3, dopojeme v menukirma / Editace Gdaj* zatrhnout
volbu,V term. rozvodu ignorovat nulovy typ prace u oddtb®t. Pokud by volba zatrZzena nebyla a pracovnik
by u €chto odchod nechal pedvoleny nulovy typ pracefac. kédu terminah BM-Finger), nebo byislo

prace nepotvrdil klavesou OKigpsaly by se prace 2 a 3 kddem nula a tak by se dem pditala jen prace 1
v délce 4 hodin a zbylych 6 hodin by bylo z&emo do prace 0.

Protoze typ prace plati pro caédek (seanci), tedy patiphod-odchod (plusifpadna doba absené@nuta u
odchodu), bylo by mozné postupovat i tak, Ze pdaay pracovnik n&pnul hned pi navratu ze sluzebni cesty,
ale az pi odchodu dom. Pracetipnuta u odchodu tedygpiSe pipadny jiny (i nulovy) kéd prace zadané u
predchoziho fichodu na stejnéifadku (paru fichod-odchod). Z toho takeé plyne, Ze pokud by pragopxi
zmené prace v 10:00 sice zadal jako na vySe uvedenétagdu praci 2, aleipodchodu na sluzebni cestu

v 11:00 by zadal typ prace 4, informace o pracy 3d uplg vymazala a doba od 10:00 do 15:00 by byla
zapditena do prace 4 zadan& pdchodu na sluZzebni cestu. Prace zadana u odt¢bdyyiepisuje praci
zadanou u fedchoziho fichodu uvedeném na stejnéauku vypisu v prohlizeni dochazky.

Uznana doba typpraci neni ovlivéina automaticky vkladanymi@stavkami (tedy rigonutymi), pokud

néktera prace sama o spheni za tento den delSi nez forfdgtdvky nastaveny v kategortiglené
pracovnikovi. TakZe v tomtaiipadt se automaticky vkladanégstavky se z délky uznané prace neddg a
jsou v ni tedy zahrnuty. Pokud bysteatirdutomaticky vkladanéipstavky vzdy z doby zaptené na typu
prace odéist, je mozné toto Zalit polozkou,Automaticky vioZzenésstavky (dle ZP)/egenerovat do seanci”
v editaci udaj firmy. Vice viz gFirucka Prestavkyv menuFirma / Navody PDRa také napasda gimo

k tomuto nastaveni v mertirma / Editace Udaj dostupna fes ikonu modrého otazniku vpravo dole.



Jiny typ prace pro uznavanou absendiefuSeni prac. doby)

Jak bylo uvedeno vySe Vigladu na pedchozi stra¥) doba uznavané absence se ui fyyace poita do doby té
prace, které bylgipnuta i odchodu na tuto absenci. Vitauchozi piklad, kdy pracovnik na praci 2 pracoval
od 10:00 do 11:00 kdy odeSel na sluzebni cestiji¢ivio 15:00. Do prace 2 je uznana jak uvedenédiny od
10 do 11, tak i dalSich 4 hodiny sluZzebni cestgcP2 je tedy vyhodnocena v délce 5 hodietn sluzebni
cesty, tedy od 10:00 do 15:00

Pokud byste vSak atit, aby pro sluzebni cestu platil jiny typ praceljio zadny typ prace), musel by pracovnik
nejprvecipnout zménu prace na tento novy typ a az poté po ndigignout odchod na sluzebni cestu.
Kdyz tedy pouzijemeiedchozi piklad a budeme jej chtit modifikovat tak, Ze doh&sbni cesty bude
zapditena do prace 4, tak si v 11 hodin pracovnik ngpipne znénu prace na typ prace 4 a az potémne
odchod na sluzebni cestu. Ve vypise dochazky bediefoté uvedeno toto:
Pa 2102020 06:00-0 10:00-0 [1] 9:30 130 12:00-12:30

10:00-0  11:00-0 [2]

11:00-0  11:00-3 [4]

1500-3  16:00-0 [3]

Vypoétena doba jednotlivych tyjpraci z menWstatni / Typy pracg na obrazku nize:

Pracovnik Tyvp price Cas Priplatek
Abraham Josef (840) | 1 - Prace na zakazce 1 | 4:00

2 - Prace na zalazce 2 1:00
3 - Prace na zalazce 3 1:00
4 - Prace na zakazce 4 400

Nyni je jiz vickt, Ze do préce 2 se §ith pouze 1 hodina prace na pracovisti mezi 1. &addinou. Celé doba
sluzebni cesty od 11 do 15 hodin séifgodo praceislo 4.

Pokud byste necéit dobu absence g@tat do Zadného typu prace, tak jednoduse pracovfhilkhodincipne
nejprve zndnu prace na kod 0 a poté (jiz stejako predtim)cipne odchod na kéd absence. Ukazka z vypisu:

Pa 2102020 06:00-0 10:00-0 [1] 9:30 130 12:00- 12:30
10:00-0 11:00-0 [2]
11:00-0  11:00-3

15:00-3  16:00-0 [3]

V editaci dochézky by tento den vypadal takto:
Den Datum Priched Kdd prichodu Odchod Kodd edchodu Typ price Uprarit : Smazat _Uméno
Pa 02.10.H 06:00 0 - Normalni * 10:00 0 - Mormalni - 1 - Prace na zakazce 1 : L,Ipr.ave{/_-";; S_ma'z_'___x_;

1

10:00 0 - Mormalni = 11:00 0 - Mormalni -~ 2 - Prace na zakdzce 2 - Uprav;_fcf_ Sma_ixf_ﬁ
11:00 0 - Mormalni * 11:00  3-Slufebnices ~ 0- Typ neuren » Uprave/| smaz ¥
15:00 3 - SluZebnices ~ 16:00 0 - Mormalni ~ 3 - Price na zakdzce 3 ~ Uprave! Smaix_3 2:30

A vypoctena doba jednotlivych typpraci z men@statni / Typy pracbude:
Pracovnik Tvp prace Cas Priplatek

Abrahiam Josef (840) 0 - Typ nezadany 400
1 - Prace na zakazce 1 400
2 - Prace na zakazce 2 1:00

3 - Prace na zalcazce 3 1:00




Typy prace s terminaly BM-F640 a BM-F650: (vcetre TX628)

Pro nastaveni systému tak, afigla praci/zakdzek bylo mozagovat na termindlech BM-Finger (zde BM-
F640 a BM-F650), je ptt¢ba upravit konfiguraci SW i terminalu dle naslécigh pokyri.

1) Terminaly BM-F640 a BM-F650ipojené do s& LAN maji ve vychozim nastaveni programu v menu
.Firma/ Terminaly BM-Finger“v tabulce zadanych termiriahastaveny forméat 6. Coz je viadku.

Jiz zadané terminaly:
v, = IP Adresa/ TCP Port/ : o A SN i B G2
(CisloNazev COMpurt Bandsat- meat}?nsleﬂm prenos Edituj lOﬂstranSpravaPnshpy
10 |BM-F630 | 192.168.1.201 | 4370 (Zkem) | 6 # \Uprav | Smaz | Inﬁ:n Role |

ok

2) Aby pracovnik nemusel zadavat typ prace i u odohtak v menyFirma / Editace Udaj:
,V term. rozvodu ignorovat nulovy typ prace u oddh® a nastaveni ulozte tdikem dole.

zatrhréte volbu

V term. rozvodu ignorovat nulovy typ prace u odchodu ¢

3) JelikoZ nové terminaly nepodporuji nulovy ty@age, tak pro spravnou funkdiquichoziho kroku Ize od
verze programu 9.76&ipodchodu zadat kéd prace 1 a ten se pak nepdipigeede na nulu a nggpise
piedchozi zadani dle kroku 2) kdyZ v meRirma / Termindly BM-Finger‘v modrém rdmu zatrhnete dole
volbu ,Nacipovany typ prace (pracovni kod) tgwést na

el = K.Lt'l}' Jt' v ISTINNIRTA 0N ) L UI.” i |
Do tabulky seanci zapisovat fasy pfichodi/odchodd vietns vtefin: [_] 0 Uprav |
Natipovany typ prace (pracovni kod) 1 prevéstna 0: [ | Uprav

4) V termindlu se fihlasite do administrace dlouhym stiskem klavieenua pgrejdete daiasti,Prac. kody /
Volby kodu“a zapnete polozkiKod vyzadovan“(nastavit na ON):

5) V menu terminalyPersonalize / Definice zkratekhastavte mistogkterého kodu absence (ktery vasi

zamgstnanci pouzivaji nejméphfunkci klavesy jako klavesu pro zmu prace s kédem klave@l a popisem
Znena prace V prikladu niZze jsme zvolili klavesu dolni Sipky ktga@é/odné nahravala GR.

Funkce Volby stay. klaves ‘

Jmeno Zmena prace



Uvodni obrazovka terminalu pak bude vypadat nastetla prechod na z®nu prace se voli Sipkou shujici
dola (nad klavesou M/OK):

Cipovani poté probiha tak, Z& piichodu do prace bude na displeji terminalu podséa®lbaPr/Od, coz je
pii prvnim¢ipovani gichodu do prace nebo poslednim odchodu z pracéadko a pracovnikiozZi prst nebo
Cip. Poté termindl zobrazi vyzvu pro zadani pradoekiodu (typu pracei cisla zakazky). Pokud pracovnik
jeS€ nevi jakou praci bude vykonavat, ztkae jednéku (klavesu 1) a potvrdi klavesou M/OK. Tim se
identifikace ulozi. Pokudislo prace vi, vwuka naciselniku totasislo prace a pak do 5 ¥ie opst potvrdi es
M/OK. Pokud by interval vyprSel bez potvrzeni klawa M/OK, identifikace setbec neulozi ale terminal ji
zahodi. Je tedy vZdy peba zadat nenulovgslo a potvrdit klavesou M/OK.

Pokud v piibehu dne pechézi na jinou pracifipde k terminalu, zm&ne kldvesu pro zému prace (v fekladu
vySe to byla klavesa dolni Sipk§imz se podsviti volb@amena prace Potécipne otiskenti cipem, zad&islo
nové pracei zakazky na kterouipchazi a oft potvrdi kldvesou M/OK.

U podlesniho odchodu ponechéa podsvicenou vBHQd, Cipne si a bd’ opst zad&islo posledni prace kterou
vykonaval, nebo pokud jste n&epichozi strahprovedli body 2 a 3, stazadat kdd 1 aby nedoslo ke ami
posledr zadaného kodu. Nakonec potvrdi klavesou M/OK.

Pri ¢ipovani greruseni, nafiklad pokud jde k I€ékia ci na olgd, zvoli pomoci n&selnych klaves odpovidajici
kod absenceiipne si a bd’ opst zad&islo posledni prace kterou doposud vykonaval, mpeikod jste na
piedchozi strahprovedli body 2 a 3, stazadat kod 1 aby nedoslo ke &m posledd zadaného kodu.
Nakonec potvrdi klavesou M/OK.



P navratu zpt na pracovist ponecha podsvicenou volBw/Od, ¢ipne si a pokud vi na jaké praci bude nadale
pracovat, vyuka jeji kdd a potvrdi M/OK. Pokud préaci jestevi, zada 1, potrdi M/OK a ndgpnuty navrat na
pracovist. Az zjisti kdd prace na které bude po navratunaaqyist pracovat, zvoli na terminélu 2mu prace

a pocipnuti zada kod této prace potvrzeny klavesou M/OK.

Je také mozné do terminalu prace nadefinokiatga pak si pracovnici nemusi kdédy pamatovat fpebo
opisovat z gjaké cedulky, ale mohou jgimo pohodIg volit Sipkami pocipnuti. St&i v terminalu v jeho
menu,Pracovni kody / Novy kod'hadefinovatisla pracii zakazek a pradit k nim popisy (v ndzvu na zadani
pismen zZisel grepnete pravou Sipkou). Kéd 1 zadejte také a bud@ippro nespecifikovanou vychozi praci.

N eaChny Loy —

Wychozi
Svarovani
Brouseni
Lakovani

Kompletace

Zamestnanci pak paéipnuti poZzadovanou praci jednoduse vyberou z memuogi dolni/horni Sipky (nebo stale
mohou i¢islo vytukat na klavesnici) a potvrdi OK. Tentoizpb je pro & pohodIrgjSi. Ale administrator by
nové prace zadat nejen do PC do mdfitma / Typy prace — zadanigvS8em navic pak i tm¢ do terminélu.

Vychozi

Svarovani

Lakovani

Kompletace

Pokud by gktera prace je8tv terminalu nebyla zadana, ale uz bystelchby ji pracovnictipovali (musi byt
jiz v PC), tak v seznamu ji sice pracovnicidastnajdou, ale pomociselnych klaves zadaiji jejiselny kod a
potvrdi M/OK. Neni tedy vzdy nutné zadavat do terahi aplr vSechny préace.

KdyZ byste ale naopak ¢ttt aby Slo zadavat jen prace v terminategem nadefinované, gfar terminalu

v menu,Pracovni kody / Volby kodu'aktivovat polozkyKod musi byt zadan:

Ukorncené prace z terminalu vymazete v mgltacovni kody / VSechny kodyde vyberete ukaienou praci
a p'es M/OK vyvolate dialog na Upravu a mazani praocgpd®vrzeni mazani se prace ze seznamu smaze.

At uz zvolite jakykoli zpsob, je u terminél BM-Finger vzdy nutné myslet na to, Ze pro uloZzapinuti musi
zamestnanec zadat nenulovy pracovni kéd (typ ptacgslo zakazky) a toto musi potvrdit klavesou M/OK.
Jinak systém identifikaci neulozi ale zahodi.



Novinky vysSich verzi

Od verze 6.67ifbyla v programu moZznost, aby zéstnanci s pravem editace dochazky nastaveném jen na
»SVé typy praci‘mohli v editaci dochazky vlozit do jiz zadané seafpar pichod — odchod s nenulovyrasy
na jednontadku) novou zrénu préace.

Pravo zamstnance k editaci svych praC| (v meZamestnanm / Editace 0dé):

& Horak Petr Upravit| Smazat 404303 [VEem [Ano [ VEe | Ano | Vic | Ano Ano
pIE‘f viem

& Novikova Jana |Upravit| Smazat | 4 2 |Standardni| 1 Ne | Ne | Své | Ne |Jeden| Ne Ano
Poéet zaméstnanci celkem: 2 | z toho aktivnich: 2

NiZe miZete upravit idaje o vvbraném zaméstnanci:

Jméno: Karel Piijmeni: MNovak Index: 2

Pravo: Standardni ~ Heslo: seccccnnne Oddéleni- 1-Vedeni -
Kategorie: 2-Neomezend « Editace dochazlcy: m Zarnam je aktivni:
Editace provozu shiz. ant [] Piistup ke viem sp g\?é Sprava obédi Ne -
Lze objednat vic fidelna 1 den [C|  Mistnost: Své odd. Telefon:

Pristup do mzdové agendy [ Vikladéni oznsment ‘S’jzmrest 1D karta_&p

Nastup: 01.01.2001 Ukonéeni: 31.12.2(
= Kady prerus
Piistupy: 1- Pfistup vidy - Evidovat docharku pgrsonalista

Modul dovolenych Mepfistupny ~ Dodateéné ukonéeni abs. [ Kamery: MNe

Seance lze zadédvat i z PC: Piehled s poznamlcami- [~ Povolit Piehled

Nhize zadavat celodenni absence: Celodenni absence s casem: [ Objednat jidla: Povoleno -
Uprav Q_;’]

VlozZeni znény prace do jiz zadané seance v uzivatelském mameésmance k editaci dochazky:

Pracovnik:Novdk Karel Odd.:Vedeni 0Od:25.09.2014 D0:28.09.2014

Den Datum Piichod Kad piichodu Odchod Kad odchodu Typ prace Upravit Smazat
Ct 25002014 |05:33 0 - Mormalni 06:46 0 - Mormalni 0- Typ neurfen ~ Uprav e/
06:46 0 - Normalni 14:07 0 - Normalni 1- svarovani -~ | Uprave?|
Pi 26092014 | 06:00 0 - Mormalni 1435 0 - Mormalni 0-Typ neuréen ~ Uprav e’

So 27.092014
Ne 28.09.2014 Den Ceské statnosti

‘ Datum: 26092014 E# Cas: 12:07 Typ prace: 2 - brouSeni - VloZ Q_:’El

(), Wypis dochazky I

Jak se projevi zima prace z obrazku vySe po potvrzeni zadanychilidaj
Pracovnik:Novidk Karel Odd.:Vedeni 0Od:25.09.2014 D0:28.09.2014

Den Datum Prichod Kod piichodu 0Odchod Kod odchodu Typ prace Upravit Smazat
Ct 25092014 0533 0 - Mormalni 06:46 0 - Normalni 0-Typneuréen « Uprav &j
06:46 0 - Normalni 14:07 0 - Normalni 1-svafovani -  Uprav Q_j
Pa 26002014  06:00 0 - Mormalni 12:07 0 - Normalni 0-Typneuréen ~ Uprav Q_jf
12:07 0 - Normalni 14:35 0 - Normalni 2 - brouseni ~  Uprav &j >
So 27092014

o

MNe 28092014 Den Ceské statnosti




Od verze 6.67pribyla v pribyla rovreZz moznost, abyiselnik typi praci mohli novymi pracemi dapvat sami
zanestnanci, respektive ti, ktemaji pravo editace dochazky. Tato volba je veheydm stavu vypnuta a
vétSinou ji nedoporéujeme zapinat. Pokud ale nechcetéZzatat administratora systému zakladanim praci, je

mozné volbu zapnout v admin. melRuma / Typy prace - zadani
Viz obrazek nize:

Ivp prace Kategore Upravit | Udstramt
1 - svarovani 1 - Standardni Uprawit Smazat
2 - broueni 1 - Standardmni Upravit Smazat

Tvp prace: 1-svafovani ~ Kategorie: 1-Standardni -

U typi prace podporovat zakazky [

[ Pfefislovat typy prace l

[ Posouvani seanci dle typu prace ]

Povol zakladand praci do &iselniku zaméstnanciim s pravem editace dochazky ]

Poté budou mit vSichni uzivatelé s pravem editamézky moznost zakladat nové praceidelniku. K takto
zaloZzenému typu prace se zamppeda pravo pro kategorii za¥stnance, ktery praci zalozil. Samotné
zakladani novych praci ddselniku maji zagstnanci dostupné ze svého uzivatelského menu acedit
dochéazky, kde je novy formud@plre dole. Viz obrazek:

Pracovnik:Novdkovd Jana Odd.:Fyroba 0d:29.09.2014 D0:30.09.2014

Den Datum  Prichod Kod pfichodu Qdchod Kéd odchodu Tvp prace Upravit Smazat
Po 20.09.2014 [ 06:00 0 - Normalni ~ 1200 3 - Sluzebni cesta » 0-Typneuréen + Uprave! Smaixi
Ut 30002014 06:10 0 - Normalni + 00:.00 0 - Normalni - 0-Typneuréen - Upra\rq_f;f SmaZz !1

Seance: Datum: 29092014 B2 Cas: 10:02 Pfichod =  0-MNormalni - VEOiQ_f:]
Absence: 29092014  EE  0-Zadna +  Vioie/| | Interval
(), Viypis dochazky |
S prevody preséasic [
| Zalokeni nového typu prace do tiselniku praci pro kategorii 1
‘Nmr}'rtyppra'geﬂ Nazev: Vioiq_f,"l

L7




Od verze 7.15e mozné vyhodnocené Udaje o odpracované tgii prace vyexportovat do CSV a XML
souboti, nagiklad pro Exceki jiné tabulkové programy. Stav menu QOstatni / Typy pracepo vybéru

kritérii, spus&ni a dokogieni gipravnych vypéta zatrhnout jest pired zobrazenim samotné sestavy zatrzitko
v polozce,Povolit export dat"

Probiha piiprava dat...

Pracowvnik 3 - Hora Karel, Odd. 1-Centrala Brono, 01_.04. 2016 - 30.04 2016
Pracowvnilke 2 - Hulata Alexandr, Odd. 1-Centrala Brmo, 0104 2016 - 30.04 2016
Pracowvnike 10 - Komosna Oldfiska, Odd. 7-Obrabéni. 01.04.2016 - 30.04.2016

Pracownike 1 - Kopek Petr, Odd. 3-Selkretariat. 01 .04 _ 2016 - 30.04 2016
Pracowvnilc 4 - Maltexowva Jana, Odd. 1-Centrala Brono, 01 04 2016 - 30.04.2016
Pracowvnilke 9 - NMradckova Karla, Odd. 2-Produlcce. 01 .04 2016 - 3004 . 2016
Pracowvnilke 8 - Prat Ludék, Odd. 8-Lakowna, 01.04. 2016 - 30.04 2016
Pracownile 7 - Salkova Jana. Odd. 2-Produlkce, 01_04 2016 - 30.04 2016

Pracowvnilc 6 - Fich Jan, Odd. 3-Sekretariat. 01.04_2016 - 30.04.2016

Piiprava dat dokonéena.

Poloracnjte ve zpracowvani dat pomoci na
Powvolit export dat [¥]
l Zpracowvat data |

Poté pes tl&itko ,Zpracovat data“ zobrazite sestavu a pod ni najdete nadési,Vyexportovana data“
s odkazy na oba typy exportu (CSV nebo XLS).

| Cellcove soucty | 300:30 |0.- K& |

Vvexportovana data: TS5V, | XLS

\\

Stai tedy kliknout na poZzadovany typ a soubor sé¢ habidne k uloZeni, nebo rovnou k d&vi napiklad
Excelem. Pokud v horrésti nad sestavougpneteitidéni nebo typ zobrazeni sestasBqdrobre / Stru'ne”
projevi se tato z#na i na naslednvyexportovaném souboru. TakZe p#dbia v Excelu budete mit #iu
sumarni sotty za typy prace a pracovniky, nebo podrotaetns rozepsani datutm kdy na které praci kdo
odpracoval kolik hodin.

E7] Socubor L:Iprgv}r Zobrazit  WVleEit Format Mastroje Data DOkno Mapoweda
D=EHasm &E S 8 B B f &/ = -2] Zl
Avrial -~ 9 -|lB r o B sz oo el 298
H232 - =

A B C E F G
Pracovnik Os. Sislo |Datum MNazev prace |Cas |[Priplatek
Bayer Josef 01.04 2016 Typ nezadany [S:00
Bayer Josef 04 04 2016 Typ nezadany [0:50
Bayer Josefl 05.04. 2016 Typ nezadany [0:50
Bayer Josef 0604 2016 Typ nezadany [0:50
Bayer Josef 07.04.2016 Typ nezadany [0:50
Bayer Josefl 08.04. 2016 Typ nezadany [0:50
Bayer Josef 11.04 2016 Typ nezadany [&:00
Bayer Josef 12.04.2016 Typ nezadany [8:00
Benda Jaromir 04.04. 2016 Typ nezadany [0:50
Benda Jaromir 05.04.2016 Typ nezadany [0:50
Benda Jaromir 06.04. 2016 Typ nezadany [0:50
Benda Jaromir 07.04.2016 Typ nezadany [0:50
Benda Jaromir 08.04.2016 Typ nezadany [0:50
Benda Jaromir 17.04.2016 Typ nezadany [11:21
Benda Jaromir 18.04.2016 Typ nezadany |[23:22
Berezny Lukas 04.04 2016 Typ nezadany [0:50
Bereiny Lukas 05.04.2016 Typ nezadany [0:50
Berefzny Lukas 06.04. 2016 Typ nezadany [0:50
BereiZny LUukas 07.04.2016 Typ nezadany [0:50

Elne na an4s o P e I’I-l—_.ll‘l
4|

3
2
3
4
5
5]
¥
a8
9
10
11
12
13
14

Borafod | oo

b A& A
M 4 » M|\ Export D3000 XLS

Ffipraven




Od verze 7.67)e mozné v menukjrma / Typy prace — zaddnmastavit ve spodnim formuigpro omezeni na
kategorii i posledni volbu kategorie jta— Auto/VSe". Tim je zajis¢no jednak uplattni omezeni i pro
pracovniky, kt& maji v editaci uddj zangstnance poloZkategorienastavenou na automatickugo)a
Cipuji si typy prace fes PC nebo termin8M-Termv zapojenbn-line. Druhy vyznamVse je, Ze u&chto
praci a typw&ipovani neni nutné povolovat postéprsechny kategorie, ale jeden zapis povotipevani této
prace bez ohledu na to, do jaké kategorie pracqvaifk coz se od verze 8.37 promitlofi pditaci dochazky
nebo vkladanéipnuti pres uzivatelské menu. VSechna omezeni s nastavemgamtkategorie nz0-Auto/Vse"
se zobrazuji v samostatné tabulce pod hlavni talwslke zadanymi nenulovyisly kategorii.

Procipovani provadna gres terminaly napojené alici jednotkuBM-RJ02(tzv. zapojenoff-line) a terminaly
BM-Finger pripojené po siti nebo z nich stahovana data pom8@ flash disku (fleSky) se omezeni na
kategorii nevztahuji, protoze v okamzi&povani terminal kategorii pracovnika ani neznkzéase kontroluje
jen jestli typ prace existuje a je povoleny polazi&tav Toto platilo i pro starSi verze nez 7.67iatava i
nadale platné.

Od verze programu 7.99umi systém dalSi moZnost evidence preéwé&dprace v pifbéhu pracovni doby a to
sicec¢ipovani a vyhodnoceni ukér{nagiklad dokoreni vyrobku nebginnosti) coz se pouziva zejménia p
Ukolové mzd.

Prac_: Abraham Josef (840), odd. Det

Den| Datum Ukon Sarba |Podet|Céstka
Ct| 1.08.2019|1 - Montas piistrojové desky Superb 330.- K&'ks 1(330.- K&
2 - Montaf pfednich sedadel L+E. Superb [430.- E.&/ks 2(860.- K&

'[_",'t 2008 20190 - Vychoz ukon ukolove mzdy 0.- BEt/ks 3 0.-E&

1 - Dontar piistrojove desky Superb 530.- Ko/'ks 1(330.- K&

Sumai tkomi ukolove mzdy prac. ¢ 840

| Ukon | Sarba |PoEet| Castka

1 - Montaz piistrojové desky Superb  [530.- Ké/ks| 2 [1060.- Ké&
|2 - Montas prednich sedadel L+R Superb [430.- Kéks| 2| 860.- K¢
|0 - Vychozi dkon tkolové mzdy | 0.-Kéks| 3| o0.-Ke

Cellkkem zadano 7 ukomi v hodnoté 1920 - K&,

Datum tisku:21.08 2019 11:16

Informace o moznostech sledovani Gkoaleznete viruéce Ukolova mzdktera je dostupna néglad na
CD dochézky ve slozderirucky nebo pimo v programu v menkirma / Navody PDF.

Od verze 8.32ze do nazvu typu prace zadat az 245 #angle starSich verzich byla délka omezena na 40
znaki. Jedna se v mentrirma / Typy prace — zadaniVv dialogu ,Zde miZete pidat novy typ prace‘o
poloZkuPopis Déle v horniasti gibyla moznost tisku seznamu vSech praci se st&amjeny coz se hodi
pokud potebujete k terminaldiselnik praci filozit. Tisk obsahuje jetiislo a nazev prace bez ruSivych
grafickych prvki, formuldu a jinych¢asti menu. Tisk se spusti kliknutim na ikonu tigkar

Zakladani typi prace: & ¥ @ \

w

Cislo Stav Popis Priplatky Upravit | Odstranit

1 Zahaienv |Dvere pro f Aoro + J70 - Efbod|l  Uptavit Smazat

DalSi dw nové ikony umoituji zobrazenéiselniku v Excelu a¢ti ikona pak jeho export do .csv souboru pro
moznost dalSiho zpracovani dat v jinych programech.



Dale Ize od verze programu 8.32 hromadaplnitéiselnik typ praci. V menuFirma / Typy prace - zadani"
Ize vrchniciselnik typ praci naplnit i hromadnintervalem, pokud do polozky ptislo prace zadate rozsah
dolni a horni meze odbkny pomékou (od-do). Nafiklad 10-15Musi se jednat o cela kladuisla bez
znaménka. Program v zadaném intervalu vygeneragemse stejnym popisem a stavem, a do verze hba k
i zaloZi v dolni tabulce opra¥ni pro vSechny pracovniky - u kazdé prace buttip zaznam pro katego€it
Auto/VSe Od 9.54 si to wite novym zatrzitkem (viz dale). Takze takto |zehtg vlozit vice tyf pracici
zakézek najednoud@povat je mohou vSichni zatstnanci. Pokud v zadaném rozsahu {iktaré prace existuji,
systém jejich nastaveni ponechéiagenerovani je tedy bez 2zmy preska@i (nedojde k jejich fepsani).

Od verze 8.37je upraveno zohle@ni typi prace pidélenych v menu Eirma / Typy prace — zadantdo
kategorie0-Auto/VSea také kombinace pracfigelenych i do kategoriei( hlavni kategorie) zasstnance.

V drivejSich verzich neSloips editaci dochazky v administratorském ani uzigkém menu vioZiti zmenit ty
typy prace, které bylyiéleny jen do kategori@-Auto/VSeCoz od verze 8.37 jiz mozné je a editace
dochazky pes administratorské& uzivatelské menu tak neni negatiwvlivnéna ani u takto nastavenych praci.
Dale @i ru¢cnim vkladani praciiies uzivatelské menu nesly vkladat typy pragcectené do kategorie
0-Auto/VSery pripads, Ze byly zarove pridéleny nikteré prace i mo do kategorie zagstnance jmenowit U
starSich verzi bylo mozné #iwkladat b’ jen tyto jmenovit pridélené kategorie, nebo az pokud nebyly zadné
prace do kategorie zastnance fidéleny jmenovi€, pak byly dostupné pracéigelené do kategorie
0-Auto/VSeNyni jiz od verze 8.37 systémiiigipovani dochazkyigs hornicast uzivatelského menu dovoli
vlozit jak praci pidélenou imo v kategorii zarstnance, tak i praceigélené v kategoriD-Auto/Vse

Ve verzi 8.38byl opraven problém s dvojim ¢igdnim zaznaripri cipovani znény prace z terminél
BM-Finger v gipad, kdy byla v konfiguraci firmy v menjFirma / Editace Udaji“ nastavena polozka

,U terminali BMFinger mazat pa#n’ az pii dosazeni ... zaznath na vySSi hodnotu nez 1 a zar\aylo
povoleno penaseni dat ofpstasech nebo oznamenigihikolech z kalend#& a dalSich na displej terminalu.
Nyni se tedy Udaje o zmé prace n&ou jen jedenkrat a v prohlizeni dochazky ani vamilinedochazi

k vicenasobnému ateniradka. Pritom je zachovana moznost, aby pracovnik maédbwe zmenit praci
vicekrat Bhem minuty na stejném terminalu, coz se @myrprace vyuziva vifpads chyby zadani k jeji
opraw.

Od verze 8.48ze pedejit chybnémdipnuti zneny prace pracovnikem na terminélu geqchozintipnuti
odchodu. Slouzi k tomu nova volt@mylemcipnutou zranu prace po gedchozim odchodu upravit na
prichod"v menuFirma / Typy prace - zadaniPokud ji aktivujete a nastaveni uloZite, budegm
automaticky opravovat chyBripnuté znény prace po fedchozintipnuti odchodu a #nit je na gichody.
ZatrZzenim této noveé volby tedy zajistite, Ze prag@pravicipnuti zmény prace (zadané pracovnikovym
omylem) pouze naifchod. TakZe nenahrajégyte&ny odchod s nulovymiasem pichodu. Program tak
vlastre automaticky napravi chybu pracovnikagpovani a neni tedy nutné udaje opravovanieditaci
dochéazky, coz zjednodusi praci vedou¢irmzdové detni. Vice viz napasda v menudrirma / Typy prace —
zadani,dostupna dolefs ikonu modrého otazniku. Nové nastaveni se vigtatauterminaly BM-Finger a u
starSich terminédlBM-Term na variantwff-line pripojené pesitidici jednotku BM-RJ02 v rozvodu BM-Net.

Pokud se p zadavantisla zakazky na terminalu BM-F702 zé&stnanec upiSe, tedy omylem zada jirsto

nez chdl, tak kéd sice vymazat nejde, ale klavesou F1@D3 &povani zrusi &ipuje od zédatku znovu. To
prvni ¢ipnuti zruSené klavesou F1 se do prograrifiee nedostane, takZze az napodruhé Zeslid spravs,
potvrdi jej klavesou F4(OK) a to se pak ulozZi aazpie.

U terminalu BM-F900 Ize v ib¢hu zadavantisla gipadnou chybu opravit hned pouzitim klavesy proanaz
(klavesa se Sipkou sftujici vievo na hlavni klavesnici pod klavesou Esdenu).

U terminalu BM-F640 se pro mazatisla v pibéhu jeho zadavani pouziva leva dolni klavesa lepiéysi

Od verze 9.40u vyhodnoceni tyfpprace a prace na zakdzkaétbply 3 nové moznosti vyhodnoceni.
V menu"Ostatni / Typy pracepribyla vybérova polozkdTyp vykroveho formulée” se 4 moznostmi
nastaveni.



Vyhodnoceni typu price :

Piiprava dat

Zaméstnanec Vybér obdobi
Vsechny prac. d Od: 18.12.2023 FH Do:22.12.2023 HH
Typ price
W - VEechny typy -

[ Vybrané obdobi ] [ Minuly tyden ] [ Tento mésic ] [ Minuly mésic ]

Tvp vibéroveho formmlafe: Pracovnik + rozbalovaci menu praci Ciselng - | Zménit @

Pracovnik + rozbalovaci menu praci €iselné

Pracovnik + rozbalovaci menu praci dle ndazvu

Pracovnilk + prepinaci menu volby typu prace

Ruéni zadani rozsahu gisel praci (zrychleny vypodet)

Pracovnik + rozbalovaci menu pradiselre - vychozi nastaveni kdyimete vybirat zagstnance i typ prace
pomoci rozbalovacich menu. Pracovniky Ize hledgtZa rozbalite menu a na kldvesnici Zkréete prvni
pismeno z fijmeni,¢imz se pedvolba pesune na prvniho pracovnikai§menim z&inajicim timto pismenem
a dalSi se stefrzainajicim pismenem jsou hned pod nim. TakZe pokeddté konkrétniho pracovnika,

rychleji jej podle prvniho pismena #jmeni dohledate. Typy prace se daji vyhledavatepdrnicislice z
Cisla typu prace.

Piiprava dat

Zaméstnanec Vyhbér obdobi
V&echny prac. v Od: 18.12.2023 FH Do:22.12.2023 E
Typ prace
W - VEechny typy -

T ly tyden ] [ Tento mésic ] [ Minuly mésic ]

11 - Price na zakdzce 1 [Zahdjeny]
2 - Prace na zakdzce 2 [Zahdjeny]

k + rozbalovaci menu praci giselné - | Zménit

3 - Prace na zakdzce 3 [£ahdjeny]

1 4 - Prace na zakarce 4 [Zahdjeny]
& - Prace b [Pozastaven]
7 - Prace 7 [Ukoncen]

Tvp price

Pracovnik + rozbalovaci menu praci dle nazvupodobné jako| V- Vechny typy -
piedchozi, jen typy prace nejsouameny podletisel ale podle naiy
takZze pokud hledate konkretni typ prace,cistaybér typu prace || - Typ neuréen

rozkliknout a zméknout na klavesnici pismeno odpovidajil{ Prices - 6 [Pozastaven]
pocategnimu pismenu v ndzvu typu prace. Price7 - 7 [Ukonéen]

Prace na zakazce 1 - 1 [Zah3jeny]

1 Prace na zakdzce 2 - 2 [Zahdjeny]
Prace na zakazce 3 - 3 [Zah3jeny]

Prace na zakdzce 4 - 4 [£ahdjeny]




Pracovnik + gepinaci menu volby typu praeg¢ato volba umozni Typ price

hledat typ prace nejen podle prvniho pismene vunéde fes

kldvesu CTRL-F miZete vyuZzit vyhledavaci funkci prohlteea |

zadat delSi vyhledavai#ttzec. ProtoZe se v tomto vzhledu |

formul&re typ prace nevoli z rozbalovaciho menu ale vSetypy _ 3 = e

se vypiSi pod sebe do tabulky a typ se voli z&enitred nazvem, | B e L e

umi prohlizé& pres klavesovou zkratku CTRL-F v takovéiiinpo | ' 2 - Prace na zakazce 1 [Zahdjeny]

rozbaleném seznamu vyhledavat celé Useky zadaagtwod ne jen | 3 - Prace na zakézce 3 [Zahdjeny]
D

@V - Viechny typy

0 - Typ neurcen

prvni pismeno v nazvu jako to bylo tedchoziho typu s v@oovym
menu. Pohodkji tak najdete typ prace pomodigsreji
specifikovaného padi pismen obsaZzeného kdekoli v nazvu typu
prace (vyhledavaniips CTRL-F tedy neni omezeno jen naatek).

' 4 - Prace na zakazce 4 [Zahajeny]

16 - Prace 6 [Pozastaven]

7 - Prace 7 [Ukonéen]

il L F I° I il 7y s Tlm =y ren
FPres CIRL-F [ze VI REeQ Qr die aEvi

Ruw’ni zadani rozsahdisel praci (zrychleny vyget) - pokud nechcete vyhodnotit jen jeden konkrétpiggace
nebo vSechny najednou, ale ifeditujete zadat skupinu tiprace a jejicl¥isla jsou v utitém intervalu,
pouZijete tuto volbu typu vyioového formul&e. Pokud naifiklad chcete vyhodnotit vSechny typy prace od
Cisla 50 do 83, zadate jednoduSe tento rozsah doamdho poltka typu prace v interval@d - Da V tomto
piipact se nevoli pracovnik, program vyhodnoti vSechny&anancea to i Wetné deaktivovanych pokud
zadany typ prace ve zvoleném obda&bbvali. DalSi podstatny rozdil je, Ze sefté pouzetista doba
piitomnosti na pracovistidmem které mal pracovnikéipnutou seanci fiichod - odchod) s timto typem prace.

Priprava dat
Data je pro vwhodnoceni nejdiive treba piipravit, coz provedete zde.

Typ price Vvbér obdohi
- Od: 18.12.2023 B Do:22.12.2023 F
Od: 0 Do: 7 =
I celodenni absence |
| Vybrané obdobi I I Minuly tyden ] | Tento mésic I [ Minuly mésic |

Typ vibérového formulate: Ruéni zadani rozsahu &isel praci (zrychleny vypoéet) « | Zménit

Nezapditavaji se tedy kratkodobé absence a zatrzitkerelodenni absencehizete zvolit zapéitani alespt
u celodennich absenci v rozsahu jejiho fondu d@lertilkategorie zadstnance.

Zrychleny vypocet doby pritomnosti pro typy prace 0 az 7
véech zamestnanci v obdobi 01.12.2023 - 22.12.2023

Ulozeno 106 zaznamn typh prace na pracovizi a 8 z celodennich absenci.

Zrychleny vyp@et nebere ohled na nastaveni pohyblivé pracovny,dbbzani odpracované doby, vyjimky
dochéazky, nezapditava ani dobu kratkodobé absekicpreruseni na které zastnanec fipadré odeSel a
podobr. Pros¢ vezme dobu mezipnutym gichodem a odchodem a tuto zéjpéd do délky typu prace ktery

je u této seance zadany. Vygo se tedyidi jinymi pravidly nez pedchozitt typy a je proto i vyrazh

rychlejsi, ale mZe davat jiné vysledky, protoZe nezolilejg nikteré omezujici podminky nastavené

v kategorii tohoto pracovnika. U rozpismeén se absence pibaji dle hlavni kategorie, u automatické kategorie
pak podle kategorie 1.



Od verze 9.54lze @i zadavani novych praci zakazek lze rovnou i nastavit pravo pro vSecharystnance.
V administratorském menudrlrma / Typy prace - zad&hptibylo v ¢asti pro zadavani novych pracizakazek
do ¢iselniku noveé zatrzitkdHned vloZit i do vSech kategadtrii

Zde muzete pridat novy typ prace.
Cislo 10 Stav: | Zahdjeny v | Popis: Fridej
Hned vloZit 1 do viech kategorii

Pomoci ®j Ize snadno rovnou ifélit pravo nacipovani této praceéi zakazky vsem pracovnikn, takze pak
neni nutné ve druhém spodnim fornfutacné zakladat praci do vSech kategorii. Tuto funkci sajme
vyuZzijete jen pokud nepibujete omezit skupiny pracoviik praventipovat tuto practi zakazku a rize ji
tedycipovat kdokoli ze zagstnand vasi firmy. Program tedy sdm takto vioZzenou peézekazku zaloZi i ve
spodnim formul& do kategorie 0-Auto/VS& Navic si nastaveni zatrZitka pro vioZeni do Sestegorii
zapamatuje, takZze pokudawr¢ vkladate pracéi zakazky které maji bytigstupné vSem za¥stnan@m, neni
nutné tuto novou volbu pokazdé zatrhavat znovuzzto funguje i pi hromadném vkladani praci intervalem
(Od-Do, nagt. 8-15) takze i v tomto fipack si mizete utit zda se maji vSechny hromadvkladané prace
rovnou zgistupnit vSem, coziéve bylo automaticky a neslo to zakazat, nyni &Zapnouti vypnout praé
novym zatrzitkem pro vloZeni prace do vSech kategtakladani pracli zakadzek pistupnych vSem je tak
nyni rychlejSi a to jak hromadné zakladani inteswratak jednotliv.

Od verze 9.67ze v menu'Ostatni / Typy pracedktivovat zrychleny vyp&et i u ostatnich tyjpvybérovych
podminek. Ve vyérovém formuldi piibylo noveé zatrzitk@rychleny vypéet které umozni velmi vyrazné
zkraceni doby fipravy dat v pipack, kdy potebujete vyhodnotit dlouhé obdataidy nesiai ¢i let a nebo
zpracovavate data za stovky zmtmand a @gitom nepotebujete Upla pitesné Udaje, ale sfavam odhad s
piesnosti vypétta zhruba na 95%.

Vyhodnoceni typii price :
Piiprava dat
Data je pro vyhodnoceni nejdfive tfeba pfipravit, coZ provedete zde.
Zaméstnanec Vybér obdobi
VEechny prac. v 0Od: |14.10.2024 FE Do: 18.10.2024 B
Typ price

V - Vechny typy v Zrychleny vypocet @

Viybrané obdobi | | Minuly tyden | | Tento mésic | | Minuly mésic

Typ vybérového formulafe: | Pracovnik + rozhalovacl menu praci &iselné v || Zménit

Pri jeho aktivaci se mistoifpsného podrobného vygta aktivuje zjednoduseny algoritmus, ktery nezotilgel
vyjimky dochazky, omezeni pohyblivé pracovni dafmytomaticky vkladanéipstavky nezapitavané do
pracovni doby, zaokrouhlovani uznané doby, kratkédabsence {pruseni) uznavané do prac. doby typu
prace a gkteré dalSi omezujici podminky z nastaveni katégbento zrychleny algoritmus vypiu jednoduse
do doby prace zapte cely¢as u této prac&ipnuty (dobu mezi fichodem a odchodetiipnutymi u této prace)
a zapgita i pripadné celodenni absence s uznavanou pracovni dobkwud u této celodenni absence byl
vyhodnocovany typ pracgpnuty. Pokud tedy aktivujete zatrzitkoychleny vypdet, tak se doba zobrazeni
sestavy zkrati nagkolik procent oproti plnému vy@tu. Vypaiet pouziva stejny rychly algoritmus jako je
pouzit kdyZ polozkur'yp vylerového formulée pirepnete na volbRuwni zadani rozsahcisel pracia zatrhnete
zahrnovani i celodennich absenci.



Priklad rozdilu mezi normalnim a zrychlenym \&tpon

Jak bylo uvedeno vySe, zrychleny v¢pbpouZzivejte jen pokud vam nevadi to, Ze vysletjgou na rozdil od
plného vypdtu zcela pesné. JelikoZz program nezohiege vySe uvedené parametry z kategorii, vyjimek
dochéazky, automaticky vkladanéegtavky atd., ale @ita jencisté natipovanou dobu mezifchody a
odchody. Pro fiklad uve’'me dochazku s pozdnimiiphody a odchody, kdy se po 6 hodinach vklada
pulhodinova pestavka dle ZP nepatana do uznané doby. &jaovani bylo:

Pracovnik 1134 - Abraham Adam, Odd. 2-Produkece, 01.10.2024 - 31.10.2024
Datum Prichody a odchody Odpracovane  Balane Prestavloy
Ut 01.10.2024 06:00-0 14:30-C [1] 8:00 0:00 12:00-12:30
3t 2102024 06:00-0 14:00-0 [2] 730 -0:30 12:00-12:30
Klasicky plny vypa@et sp@ita dobu praci se zohleghrim prestavek nasledo¥n
Pracovnik Datum Typ price Cas Priplatek | Poznimka

Abrahim Adam (1134)| 01102024 | 1 - Prace na zakazce 1 | 8:00
02.102024 | 2 - Prace na zakazce 2 | 7:30

Souhrny odpracovanych €asii na jednotlivych typech price.

Tvp price Pracovniki| Cas Priplatky
1 - Price na zakizce 1 1 8:00
2 - Price na zakizce 2 1 7:30
Celkové soucty 15:30 |0-Ké¢

KdeZto zrychleny vypéet uzna celou rigovanou dobu, bez odeni gestavek:

Pracovnik Datum Typ price Cas Priplatek |Poznimka
Abrahim Adam (1134)| 01102024 | 1 - Prace na zakazce 1 | 8:30
02.102024 | 2 - Prace na zakazce 2 | 8:00

Souhrny odpracovanych €asi na jednotlivych tvpech priace.

Tyvp price Pracovniki| Cas Priplatky
1 - Price na zakizce 1 1 8:30
2 - Priace na zakizce 2 1 8:00
Celkové soudty 16:30 (0- K¢

VysSe uvedeny fiklad tedy ukazuje krajnitpad rozdilu mezi plnym a zrychlenym vyjpem. Proto zrychleny
vypocet pouzivejte jen pokud vyhodnocujete dlouhé obéadby nesial za hod® zantstnand a nepatebujete
uplre piesné vysledky. Nebo také vipac, kdy vyhodnoceni praci zémeé pozadujete v ri@pované délce a
ani nechcete zohl#édvat rektera nastaveni z kategorii, protoZefpkturaci zakazky odivateli chcete
zapaitavat skuténou n&ipovanou dobu tak, jak zasstnanci pracéipovali na terminélu a nechcete pro
vypocet zakazek pouzivat stejny algoritmus jako u wpa@racovni doby pro mzdy. PouZiti vyjho
zrychleného v tomtoffpadt pro vas poskytuje ta spravna data ktera pozadajetmpak klasicky vyget se
vam pro @ely fakturace zakazkydba nehodi.



Déle v této verzi 9.67fjbylo u zobrazené sestavyditko Tiskumoziujici vytisknuti sestavy bez menu a
grafickych prvk.

Souhrn typi priace Od: 01.09.2024 Do: 30.09.2024

Cas odpracovany jednotlivimi pracovniky na danych typech price.
Tiidit podle: | Typi prace |  Typ vypisu:| Podrobng | | Tisk |esi rmmel
Pracovnik Typ price Cas Priplatek

Abraham Adam
(1134)

Abheabars Tocaf

0 - Typ nezadany 135:49

Od verze 9.68ze provadt hromadné Upravy stavu u fyprace a hromadné mazani.

Slouzi k tomu novy modul v meni&irma /
Typy prace - zadani / Hromadnéam typi
prace" (tlacitko dole). Zobrazi se tabulka vSecl
zadanych tyf) prace a bdi mizete zatrzitky
vybrat které prace chcetemit.

Piedvybér typi praci: | Zadny v ] :_.Wher.é

_ : Zadny
| Inverzni vybér

VEechny

Stav: Zahdjeny
Yybér typu price k hra stay: pozastaveny

Nebo pomoci formul& s gedvykErem
vyberete najednou v3echny praceigpti o
zvolenou podminku. Nafklad stav (zahajeny, | [ZvellCislosl  Typp - U<onceny

hromadného vydru. Nagiklad kdyZ chcete
vybrat vSechny prace se stavZahajenya -
Pozastavenyale nechcete je vybirat jednotiiv
ani akci provadt ve dvou krocich pro kazdy tyy

pozastaveny, uk@eny), nebo Uplavsechny 1 | Pea Rozsahem o
z - vz , Tace na .
prace, nebo zadate rozsabel praci (od - do), — : Textem —_
pripadré je mozné i pomoci textového pole U 2 | Prace na ce ey
zadatcast textu a program vybere vSechny 3 | Prace na zakazce 3 | Zahdjeny
f)eritce kde nazev obsahuje mimo jiné i hledan ] 4 | Préce na zakzee 4 | Zahdjeny
' 5 | Udrzba strojd Zahdjeny

Pomoaoci tl&itka Inverzni vybr Ize v kombinaci O 6 | Prace 6 Ukonéeny
s predvykErem dosahnout dalSich moznosti T

7 | Prace 7

g

Uklid pracovisté | Zahdjeny

zvla®, tak pomoci fedvyksru zvoliteStav —'ﬂri_tﬂ’—“ s b e :
Ukoncenya poté kliknete ninverzni vybr. Zménit stav na: | Tuto polozku neménit v |
Stnazat: | Tuto poloZku neménit v)

Pri volné predvylEru Rozsaherse zobrazi
formul& pro zadani intervaltisel praci (od- | Spust’ hromadnou zménu |
do). Ri predvykeru Textense zobrazi textove ——aee
pole kam zadateast textu kterou maji

poZadované prace obsaZzenu v ndzvii(séest).

U hromad® zvolenych praci Ize hiiupravit stav z fivodniho na novy (zahajeny, pozastaveny, dkaoy),
nebo Ize v fipac potreby prace zZiselniku i hromadhismazat (coz se ale nedopiuje). Vymaz pouZzijete jen
kdyz uz 100% vite Ze prace nebude nikdyglm antipovat ani vyhodnocovat a chcete sieplednitéiselnik,
aby staré uz uka@ené pracei zakazky v pehledu ,nezavazely” &iselnik se&asem zbyténé neprodluzoval.



Dale od verz®.68piibyla moZnost dohledative ¢ipované a poziji smazané typy prace.

Pokud siteba i omylem Ziselniku v menuFirma / Typy prace - zadaniickteré prace smazete, lze tyto prace
obnovit. SlouZi k tomu nové tliako "Dohledat smazané typy prace€ spodntésti. Po spushi hledani

program u vSech zatstnand projde vSechny ri@ované typy prace urichodi, odchod a absenci a pokud
najde ®&jaky cipnuty kéd prace, ktery neni zadany v aktégifatnéméiselniku, nabidne vam jej k obriov

Dohledani diive ¢cipovanych a pozdéji smazanych typu prace

Program projde tabulky viech éipovanych seanci (pfichodi a odchodi) a absenci. Pokud najde néjaky typ prace fipnuty u
seance ¢1 celodenni absence, ktery neni zadany v aktualné platném seznamu typh praci, nabidne vam zaloZeni tohoto typu prace
. zpét do éiselniku.

' Nalezené typy price nezadané v ¢iselniku ale fipované zaméstnanci:

Cislo Vyskyt v | Prvni ¢ipovini |Posledni ¢ipovini Pracovniki Pocet ipovini| Akce
10 | Seance | 24.10.2022 06:10 | 04.10.2024 00:00 | 2 (ID: 1134, 1136.) 2 | [ zalosit
106 | Seance | 07.10.2024 08:15 | 07.10.2024 08:15 | 1 (ID: 840,) 1 | [zalozit
10 | Absence | 20.10.2022 20.10.2022 1 (ID: 1136,) 1 | zalosit |
11 | Absence | 24.10.2024 24.10.2024 1 (ID: 1134,) 1 | [ zaloit

. Poéet nalezenych zdznam: 4

Zarovei zobrazi i doplujici informace, tedy v jakém obdobi byla tato gr&éipovana, kolikrat byl&ipovana,
kolik zaméstnand ji cipovalo a ktéi to byli. MiZete se tak Iépe rozhodnout zda praci obnovit ehoetho
nikoli. Po kliknuti na tlaitko ZaloZitse program fepne do formuli& pro zakladani novych typrace, ale uz
vam gredvyplnicislo prace a jen doplnite ndzevigppdré upravite stav.

O
v b Popis:

Hned vlczit 1 do viech kategorii

Z.de muzete pridat novy typ price.
Cislo: 106 | Stav: Zahajeny

i

Nazev do poléopisje treba vyplnit rén¢, protoZze u smazanych praci si programagani nazvy nepamatuje.
Déle pokud chcete aby z&stnanci mohli i nadal&povat, je jest potreb v dolni¢asti giradit praci do

kategorii (smin) a nebo zde ve formui&akliknout i volbuHned vlozit i do vSech kategorRokud ale chcete
praci obnovit jen kitli vyhodnoceni v men@statni / Typy pracedak zdazovat praci do kategorii nemusite.

Erided
= Mastaveni piiplatkd

Ve verzi9.69bylo vylepSeno ovlddaniizadavani novych typpraci a zakazek administratorem v menu
"Firma / Typy prace - zadaniZde no¥ najdete nad tabulkou zadanych praci moznost zibleazprace s
konkrétnim nastavenim poloz8tavna jednu z moznych voleEgh4jeny, Pozastaveny, Uk@my).

Zakladani typi prace: & & B0 @

Zobrazit stav: (VSechny v | Raditdle:[Csla v | & P s———
Cislo SPopis Piiplatky | Upravit |Odstranit
1 Zaha Zahajene 1a zakazce 1| + EA R Upravit Smazat
2 Zahs Pozastavené ia zakazce 2| + 0 - Edhod | Upravit Smazat
3 Zaha Uk_DEEHE: pa zakiazce 3| + 0- Kdhod | Upravit Smazat

TakZe pokud mate praéi zakdzek hodda vzdy @i dokonieni zakazky ji ukatite, mate po delsi detvelké
mnoZstvi nadefinovanych zakazek s tim, &Sina je uz pozastaveaukontena. Kdyz si chcete zobrazit jen



aktivni zakézky, ize byt vypis vSech mémiehledny, takZze navsi nahde nad tabulkou iZete pomoci
volby "Zobrazit stav'prepnete jen na zahajené zakazky a ty neaktivni ghazené a uka®eneé) z vypis zmizi.

Dali novy vylirovy formul& na stejném miste "Radit podle"a pomoci 8 maZete vypis practi zakazek
sdadit nejen podleisla jako doposud, ale i podle nazvu nebo staviiuétedy patebujete dohledatsjaké
zakazky nafiklad se spoknou Uvodnicasti ndzvu pojmenovaneho podle &dibele, snadno si timtoisalite
seznam pracii zakazek tak, Ze jsou seskupeny dle vaSich zédkaznjednoduse dohledate vSechny prace pro
konkrétniho zakaznika, jelikoZz budou v seznamu &ggsined pod sebou.

Zobrazit stav: | viechny v | Radit dle: | Cisla ~ K4 ¢

Treti drobnou Upravou je na stejném misad tabulkou seznamu pr&cizakézek nova ikona tuzky. Kliknutim
na ni se fenesete rovnou na zadavaci formulakze kdyZz mate stovky prasizakazek, nemusiteigotiebs
zadat novou praci zdlouh&koleckem mysici posuvnikem hledat misto se zadavacim foriems ale
jednodusSe kliknete na ikonu tuzky a prohti¥ds na tento formuitgpiesune. Stejna ikona je i nize u tabulky
vloZeni prace do kategorii, takZe i nastaveni pragipovani jednotlivych pradii zakazek je rychlé.

Hromadné zaloZeni vice praci diselniku najednou:

Pokud potebujete v menyFirma / Typy prace — zadanihajednou zaloZit vice praci, &ta casti,,Zakladani
typii prace” v dolnim formuldi ,, Zde mizete pidat novy typ pracedo pole ,Cislo* zadat rozsah intervalu
dolni a horni hranice zakladanych praci@edych pomtkou (bez mezer). Néjklad pro vloZeni praci &sly
od 20 az do 30 zadate do polozkiislo* hodnotu20-3Q Je roviz vhodné vyplnit pol®opis,které by
nentlo byt prazdné - pozgi popis u konkrétni prace upravite a£mete tuto praci skute¢ pouzivat. A pokud
chcete, aby se vSechny zakladané prace zamyéstupnily vSem zagstnaném, zatrhnete také volhiined
vlozit i do vSech kategorii*

Fde miZete piidat novy typ price.

Cislo: 5000-5020 | Stav- Zahdjeny  w P{}Eis: Doplnit pozdéji Pfidej
ﬁ Hned vio#it i do viech kategorii

{

Nakonec Kkliknete n&ridej a program vSechny prace zaloZi (se spoisn popisem). Pokud jste zatrhli i volbu
»Hned vloZit i do vSech kategorjitak je i rovnou doplni déasti"Prirazovani typ prace do kategorii’s
piistupem pro vSechny za&stnance ze vSech kategoiiuto/Vse.

Od verze 9.7dze systém nastavit tak, aby nebylo nuttigpslednimtipnuti odchodu znovu zadavat doposud
uvacny kod prace i P ¢ipovani na terminalech BM-Finger. Viz novast, Typy prace s terminaly BM-F640 a
BM-F650" vySe v této frucce.

Od verze 9.8%ribyla v aplikanimu programovému rozhrani dochazky (WebAPI) funkeeziujicimu
pienos dat tyfp prace pro napojeni dochazky na jiné systémy natmvaatizaci gkterych Gkori nagiklad pres
naplanované uUlohy spod&E v nastavenyas a podobf Tato nova funkce umdaje vygenerovat sestavu
doby n&ipovanych tyf prace nebo prace na zakazkéicpracovnich porrech. Vystupni sestava ma format
CSV souboru pro usnagni dalSiho automatizovaného zpracovani a lze jiotittpro ntizné zanistnance,
odcEleni nebo celou firmu, Ize volit i obdobi, omezjp toraceti zakazky a sestavairbe byt bd’ v sumarni
podok® po zandstnancich nebo podrobna navic i s dennimi Udag.j¥popsano v odstavci nadepsaném
"Vyhodnoceni typ prace, zakazek a prac. peni" navoduWebapi.pdfktery naleznete na instatdm ¢i
aktualiz&nim disku dochazky ve sloz&#irucky nebo gimo v programu v menkirma / Navody PDF /
Programatorské ARITakZe pokud pe#ebujete data o odpracované dola typech prace, zakazkach, ukonech
Ukolové mzdyi pracovnich porrech automatizovanpienaSet z dochazky do jinych systéne to od verze
9.87 mozne.



Od verze 9.8oké&ze program upozornit n&dgpadny konkuretni vypaset typi prace u informovat uzivatele o
mozné nekonzistenci dat awbda kolize vysledk obou vypeta.

A Pravdépodobné doslo ke spusténi konkurenc¢niho vypoctu z jiného PC
(s IP adresou 200.1.1.4 dne 19.05.2025 v ¢ase 15:09:08)
a niZze uvedena data mohou byt nekonzistentni.

Proto doporuéujeme spustit vypodet znovu, aZ s programem nebude nikdo jiny pracovat.

Kontrola probih& na zakladP adresy PC, ze kterého byl vyeb spudiny naposledy. Pokud neodpovida IP
adrese ktera si vystupni sestavu prasbrazuje (doslo ke kolizi vygti), zobrazi se vySe uvedené varovne
hlaSeni a dopotwjeme spustit vyp@et znovu az s programem v modulu vyhodnoceni prdce nebude nikdo

jiny pracovat, aby byla data platna.



