
1) V menu "Ostatní / Exporty do mezd / Uniexport" vyberete volbu "Všechny pracovníky" a do položek výběru 
odbobí od/do zadáte stejné datum požadovaného dne, za který chcete data všech zaměstnanců v excelu zobrazit. 
Poté kliknete na tlačítko Vybrané období.  
 

 
 
 
2) Spustí se výpočet a po jeho dokončení naleznete dole formulář. V něm zatrhnete položku „Neprodlužovat 
období na celý měsíc“ a kliknete na tlačítko Dále. 
 

 
 
Pokud zatržítko „Neprodlužovat období na celý měsíc“ nevidíte, pořídíte aktualizaci přes levé menu a jeho 
volbu E-shop. Aktualizace je hned první položkou. Bez této volby program výsledný excelový soubor převede 
na celý měsíc a nedodrží tak zadané období jednoho dne z kroku 1. 
 
 
3) Ve druhém řádku kliknete na odkaz pro XLS soubor a prohlížeč by se měl zeptat, zda chcete soubor uložit 
nebo rovnou otevřít. 
 

 
 
Pokud by se prohlížeč neptal, máte v jeho konfiguraci nastavenou výchozí akci bez dotazu a podle tohoto 
nastavení se buď rovnou spustí Excel a soubor zobrazí, nebo vám prohlížeč soubor uloží do složky nastavené 
pro Stažené soubory a tam pak soubor najdete. 
 



 
 
Soubor obsahuje všechna data, která docházkový systém k jednotlivým pracovníkům a dnům umí do 
Uniexportu uložit. Jedná se zhruba o 100 typů záznamů včetně vypočtených údajů dostupných mzdových 
složek, načipovaných příchodů a odchodů, čerpaných absencí, noční práce, odpolední, víkendové, práce ve 
svátky, přesčasů, převodů, načipovaných zakázek či typů práce, úkonů úkolové mzdy atd. atd. Viz popisky 
k jednotlivým sloupcům. 
 
 


