Dochéazka 3000 — Typy prace
sledovani provathé prace a prace na zakazkach

Dochazkovy systém Dochazka 3000 umi, kkatedovani odpracované doby a vyhodnocéeiyseni a

absenci, také sledovat jakou préci v@&ptitomnosti pracovnik&da. VyuZit I1ze toto naifiklad pro

vyhodnoceni doby odpracované na zakazkach pro &itEeatele, nebo pro sledovani vytizenosti straj
podobr. Sledovantinnosti v piibéhu pracovni doby (fitomnosti na pracovisti) se v systému Dochazka 3000
ozn&uje jako typy prace. Od verze 6.56 Ize mistaitgpace sledovat pracovni pém. Aby modul fungoval

pro typy prace, musi bat v mekrirma / Editace udaj vypnutapolozka,Povolit vice pracovnich poan:..."

Typy prace jefeba nejprve nadefinovat v meRirma / Typy prace

Poté si je pracovnici v fibéhu pracovni dobyipuji bud’ na terminalech nebags PC
Vyhodnoceni se provadi v meQstatni / Typy prace

Tato grirucka popisuje vSechny 3 vySe uvedené kroky pliksené dalSi podrobnosti.

1. Definice typi prace — menu Firma / Typy prace

Typy prace jeteba nejprve nadefinovat v menu Firma / Typy pr&ckornim formuldi ,Zakladani typi
prace” zadavate jméno prace a j&jglo. MiZete nastavovat také stav — praci pozastavenoorgemou nelze
ipovat. Pokud ji dktery pracovnik na terminalu zadé, dochéasisto zahodi a pouzije nulGipovat Ize pouze
prace ve stavidahajeny

Zakladani typa prace:
Cislo Stawv Popis Priplatlcy Uprawvit Odstranit
1 Zah#jeny | Svalfovani + O - EEad TTprasit Smazat
2 Zahajeny | BrouSeni + O,- Edihad TTprasit Smarat
3 Zah&jeny | SousttuZzeni + O,- Kdthad TTprasit Srnazat
= Zahajeny | Frézovani + 0L - KShod Tprawmt Smazat
5 Fahajeny | Ulklid + O- E&ad | Uprawvit Smazat
Zde miFete piidat novy typ prace.
Sisle: Staw: [ Zahajeny =] Popis: | Ffice) Mastaseni piiplatki
Prif‘azovani typii priace do kategorii:
THdit podle Kategorii
Typ prace Kategorie Tprawit Odstranit
1 - Swvaiovani 1 - Standardni Teravwit Stnazat
2 - Brouseni 1 - Standardni Tlprast Smazat
3 - SoustruZzeni 1 - Standardni TTprasrt Smazat
4 - Frézovani 1 - Standardni Teravwit Stnazat
s - Uklid 1 - Standardni TTprawt Smazat
Zde miiiete piidat novy zazmam typ prace ke kategorii.
Tvwp prace: | 1 - Swafowéni | = Kategorie: |1 - Standardni = Ffidej
T typi prace podporovat zalkazley T Zménit
Ffetislowat twpyw prace |
FPosouvani seanci dle tvpu prace | )

Pres tl&itko ,Nastaveni giplatki“ Ize napiklad u Svaéovani zadat fiplatek 10,-K/hod. a podobh

Ve spodnim formulé je treba nastavit prava peigpovani jednotlivych praci. Pravo se nastavuje zaX,
vyberete praci a k ni kategorii. Ke kazdé prachzné zadat vice kategorii — postupnym zaloZenée vi
fadki. Timto zajistite, Ze pouze zastnanci ve zvolenych kategoriich budou mit k ppdigtup. Pokud jEipne
nékdo z kategorie, ktera neni k pragidélena, prograntislo prace zahodi — nastavi nulu.

Timto tedy nafiklad zajistite, Ze uklizé&y, které maji vlastni kategorii, nebudou mogkteré prace zadavat.
Aby Vam napiklad uklize&ka ne&ipnula Sva@ovani a podobh Kategorii pattici uklizegkdm prost k praci
negitadite.



Pokud nechcete sledovat vykonavanou préci, aiepojete sledovat na které zakazce pracovnik praeuje
situace velice podobna. Pouze do horni tabulkyvtenjnezadate praci, ale nazev zakazky.

Opét jednoduchy fiklad — zamistnavate projektanty a gebujete sledovat, na jakém projektu zrovna praeu;ji
pro jakého odératele, ktery si u Vas zakazku zadal.
Nastavite tabulku naptakto:

Zakladani typi prace:

Cislo Stav Popis Piiplatlcy Upravit | Odstranit
1 |zanajeny |BD Fopovice, + 300~ Eéfhed| Upravit | Smazat

Koneény
2 Teongeny |[RD Medlanky, V1éek |+ Z00.- Zaihod | Tprawvit Smarat

3 Zahajeny |[Sklad OPT Olomouc + 400, - KE&thod | Uprawnt Smarat
Zde miizete piidat novy typ prace.

Sislo: Staw: |Zahé1jen5a' j Popis: | Pfide] MNastaweni pFiplatkd
Prifrazovani typi priace do kategorii:
THdit podle  Kategorii
Typ prace Kategorie Upravit | Odstranit
1 - RD Popovice, . . .
Konetny 1 - Standardni Tpravit Smarat
1-RDP ice, ) .
_ u}:ujnce_ 2 - Neomezena Upravit Smarat
Koneény I
2 - RD Medlank .
ve( ALY 1 - Standardni Uprawvit Smmarat
Vicek =
3 - Skla .
IO 1 - Standardni Tpravit Smarat
Olomouc =

Zde miizete piidat novy zamam typ prace ke kategorii.

Typ prace: | 1-RD Popovice, Konegny j Eategorie: | 1 - Standardni = Ffidej

U typi prace podporovat zakazky [ Zménit

Frectislowat twpy prace |

Posouwwéani seanci dle typu prace |

Do popisu typu prace tedy zadate nazev zakazkye D@t nastavite kté pracovnici (podle zazeni v
kategoriich) maji ke které zakazagéstup. Na pikladu je u zakazky 1 jefistup pro 2 kategorie.

V horni tabulce je vyuZito nastaveni hodinové sakbgré poté mize slouZzit pro vyhodnoceni mezd.
Ukazka nastaveni sazetep tl&itko ,Nastaveni giplatki* :
Nastaveni priplatka k typin prace:

Cislo Stav Popis Sazba Két/hod. Upravit
.. . |BID Popovice, - .
1 Zahajeny Konetny =+ |300 Eéheod. Lpranvit

2 Tkenteny | RD Medlanky, Vicek |+ |300 Eéhod. Uprasit
3 Zahajeny | Sklad OPT Olomouc |+ |400 Eéheod. L pranvit

Priplatky se vyhodnocuji nejen ve vyhodnoceniitppace (Ostatni / Typy prace), ale také v exportu
vysledovky pro penos do mezd (Ostatni / Vysledovka), nelimp v mzdovém modulu, ktery je stasti
Dochazky 3000 (Ostatni / Mzdy).

DalSi moznosti je vyuZiti sazeb ne jakipfatki pro zandstnance, ale nastavite jimi hodinovou sazbu prace a
pouZijete ji pro fakturaci zakazky ogtateli (spodni tabulka ve vyhodnoceni - Ostafifygy prace).
Moznosti vyuziti sazeb je tedy vice.



Dochézka 3000 umi i kombinaci Prace / Zakazka. téohy sledovat jakou préci na jaké zakéazce pracovnik
provadi.(Toto ale nelze pouzit u termii&fidici jednotkou )Vratme se k prvnimufjkladu, kdy mate v tabulce typ
prace zadan&nnosti (sv@ovani, soustruZzeni atd.) a chcete sledovat nejesotpracovnik da nag. na jakém
stoji, ale i na které zakazce pro jakéhoddtele tutatinnost provadi. Pak stadole zatrhnout volbul) typ
prace podporovat zakazkypotvrzenim pomoci titka Zmenit pribude dole na konci stranky formila
»Zakladani zakazekdo kterého vyplnite nazvy zakazek fillad nasledové
U typih prace podporovat zakazky ¥ Zmanit

Zakladani zakarek:

Cislo Popis TUprawit Odstranit
1 NManex Torawit Starzat
2 Lomax Tprawit Smazat

Zde miZete piidat novou zakazrku:

igle: Popis: |

Fridej

Poté se veSkeré nadefinované prace v horni tabaloerozkopiruji k jednotlivym zakdzkam: Viz ukazka

Zakladani typi prace:
Cislo Stav Popis Piiplatlcy TUprawvit Odstranit
1 Zahajerny | Svaifovani + Q- Eerhod TTpranat Smasat
= Zahajeny | Broufeni + O - EEfhod TTpravwit Smarat
= Zahajerny | SoustruZzeni —+ OL- Bdfhod TTpranmt Smazat
< Fahajeny | Frézovani + O - K& had Uprannt Smarat
5 Fahajeny | Uklid + O Bofhod TTprawt Smacat
100 FZahajeny | Manex :: Typ neuréen | + O,- Z5%ad Uprannt Smarat
101 Zahajeny | Manex :: Svalfovani + O - EEhod TTprawit Stnazat
10z Zahajeny |[Manex :: Broufeni + O HEhod prannt Stnazat
10= Zahajeny | Manex :: Sousttufeni | + O- E5Sad TTpranwit Smarat
104 Zahajerny | MIanex :: Frézovani + Q.- Eérhod TTpranait Smasat
105 Zahajeny | Manex :: Tklid + O - HEhod Uprannt Smarat
200 Zahajeny [Lomax :: Typ newréen | + OL- Z&od TTpranit Smazat
201 FZahajeny |Lomax :: Svarfovani + O - HEhad Uprannt Smarat
202 Zahajeny [Lomax :: BrouSeni + O Bofhod TTprawt Smacat
203 Zahajeny |Lomax :: SousttruZzeni + O - HEhad Uprannt Smarat
204 Zahajeny |Lomax :: Frézovani + - EEhod TTprawit Stnazat
205 Zahajeny | Lomax :: Uldid + - HEihad Tpramnat Smazat
Zde miZete piidat novy typ prace.
Sislo: | Stav: | Zahajeny j Popis: | Friclej MNastaweni pfiplatkid |

A rovnéz prava pro prazeni paru ,Zakazka::Prace" ke kategoriim se auticRyarozkopiruji: Viz zde:

THidit podle  Kategorii

Tvp prace Eategorie Tpravit Odstrranit
1 - Svarovani 1 - Standardni TTorawit Smazat
2 - BrouSeni 1 - Standardni Tprawit Smazat
3 - SoustruZzeni 1 - Standardni Tprawt Smazat
4 - Fréezovani 1 - Standardni prasnt Smazat
5 - Ulklid 1 - Standardni Tloraswit Stnazat
100 - Nanex :: Typ nemréen 1 - Standardni TTprawit Smarat
101 - NManex :: Svaifowvani 1 - Standardni TTprawit Smarat
102 - Nlanex :: Brousfeni 1 - Standardni TToraswit Smmarat
103 - Nanex :: SoustruZzeni 1 - Standardni TToraswit Smmarat
104 - WIanex :: Frézowvani 1 - Standardni TToraswit Smmarat
105 - MManex :: Uklid 1 - Standardni TTorasit Smmarat
200 - Lomax :: Typ newréen 1 - Standardni TTorasit Smmarzat
201 - Lomax :: Svarovani 1 - Standardni TToraswit Smazat
202 - Lomax :: BrouSeni 1 - Standardni Tprawit Smazat
203 - Lomax :: SoustruZzeni 1 - Standardni Tprawt Smazat
204 - Lomax :: Frézovani 1 - Standardni Tprawit Smazat
205 - Lomax :: Uklid 1 - Standardni Tloraswit Stnazat

Zde mi¥ete piidat novy zarmam typ prace ke kategorii.

Tywp prace: | 1 - Swafowani

~| Eategerie: [1 - Standardni | =] PFidej

Pokud rekteré kombinacgPrace::Zakdzka“ nebo pravgPace::Zakazka — Kategoriehechcete pouzivat,

stai je z odpovidajici tabulky vymazatgs odka’Smazat
Patet zakazek neni omezen, praci al&enbyt maximalé 99.




Posledni moznosti vyuziti tygrace v Dochéazce 3000 je posouvémmihod: / odchod — viz tl&itko
»Posouvani seanci dle typu pracde to #co vyznamov jiného, nez bylo popisovano doposud. Zde nejde o
sledovani prace nebo zakazek a tedy vyuZziti prdaisioy. Naopak se jedné ridgpad o situaci, kdy rozvazite
treba zedniky po stavbach. Z&tnanci pijdou rano na stanovi§tozvozu, kam pro&prijedete a fi
nastupovani budotipovat na terminéluifichod, gicemz zarove zadaji¢islo stavby, na kterou je povezete. V
dochéazce pak bude nastaveno, Z&.nagstavbu 1 trva cesta 30 minut. Pracovnéigpsie @i nastupovani v
6:25 a pichod bude zapséan do dochéazky o 30 minut posutedy,v 6:55. U jiné stavby bude nastavena jina
délka a tak se napna bliZSi stavbdas posune o kratSi dobu atd. podblze pracovat i gipovanim odchotl

Posledni tlaitko, které je v men&irma / Typy prace dispozici, je tlaitko ,Precislovat typy prace:

Toto vyuZijete, pokud mat&povaci dochazkové terminaly BM-Term nebo BM-terag>hapojené nadici
jednotku BM-RJO02. Zde je totiz omezeni, Ze rozSala typu prace je pouze 0 az 99. U termir@@zridici
jednotky toto omezeni neni, ale v off-line zapojeiJ je rozsatisel takto omezen. Proto pokugkterou

praci (zakazku) jiz dokatite, je mozné ji timto ttdtkem grecislovat na vys&tislo 100 a vice. Tento typ prace
sice nebude mozné z terminélu zadavat, ale to ngwadoze je steghdokortena (zakazka vyfakturovana,
odkeratel ji grebral atd.). Bvodnicislo se Vam tak uvolni pro praci novou. TakZe vgpamu stale budou staré
dokortené prace (zakazky) dohledatelné (budoucisitt 100 a vice), akdsla 1 (0) az 99 jsou volnéa pro prace
aktivni a starymi uko¥enymi nejsou blokovana.

Vyuziti tlagitka pro gecislovani tym prace neni mozné&igapnuté podp@ zakéazek (viz str.3). Ale vzhledem
ke skuténosti, Ze kombinacBrace::ZakazkavyZzaduje v kazdémifpad® moznost zadatisla typu prace &tSi
jak 100, je mozné tuto kombinaci pouzivat pouii€ipovani fes PC, nebo terminaly bez napojentidéci
jednotku (on-line varianta nebo biometrie).

2. Cipovani typa prace zanéstnanci

Jak jiz bylore¢eno vyse, zagstnanci mohou typy prace zadavat jakdgpovani res péitac, tak pomoci
terminah nacipy, karty, otisky prstu atd. U termiriahapojenych néidici jednotku je omezeni pisla typi
prace jen 0 az 99. U termiidbeziidici jednotky BM-RJ02 (on-line zapojeni nebo bidned nebo pi
gipovani fes program toto omezeni neni a je mozné zadéslatprace v rozsahu 0 az 2 147 483 @&4li vice
jak 2 miliardy moZnosti.

Zamestnanec, ktery jizip pfichodu do prace vi, jakou praci (zakazku) bude wgk@at, zada jeflislo jiz i
¢ipovani tohoto prvniho rannihdiphodu takto:

a) Fi ¢ipovani na PC vyber&slo prace ze seznamu u poloZigyp pracepred vioZzenim fichodu.

b) U terminalu BM-term zmi&ne klavesu * (hdzdicka), vytukacislo prace aiflozi kartu€ip.

c¢) U terminalu BM-termPlus znikne klavesuryp Prace vytukécislo prace aiflozi kartugip.

d) U biometrického terminaluiozi prst a na vyzvuRracovni kot zadacislo prace a zné&ne OK. U téchto
terminali musi byt podpora prac.kdd nastaveni terminlu zapnuta na volbodela v dochazce musi byt
format terminalu spravnnastaven, aby byl prac.kodepeden na typ prace a nedislo preruSeni/absence.

Pokudcislo prace fi prvni prichodu nezn&ipne si normalni ichod bez kodu prace {ipovani ges PC necha
typ prace O-Typ nexen). Jakmilec¢islo prace zjisti¢ipne si zn¢nu prace takto:

a) Fi ¢ipovani na PC vybere misto volbyi€éhod/Odchod poloZzkidmena aze seznamu typ prace

b) U termin&lu BM-term zmikne kldvesu C, Wukacislo prace aiflozi kartukip.

c) U terminalu BM-termPlus znilane klaveswnena prace vytukacislo prace aiflozi kartugip.

d) U biometrického terminélu zréine funkéni klavesu pro zgnu prace (nutno nastavit pomoci vliastniho
formatu terminélu — viz dokumentace Kizani) gilozi prst a na vyzvuRracovni kol zadacislo praceOK.

Takto mize nenit praci i rekolikrat v priibéhu dne. Dlezity rozdil je v tom, Zeipzméne prace musi mit
piedchozi identifikaci bdi piichod, nebo zinu prace. Zréna prace totiz k existujicimuiphodu zapiSe
odchod a hned automaticky zalozi daiB¢lpod jiz s novyntislem prace. Zgna prace tedy ukan predchozi
seanci a zalozi novou. Proto je nutné spravné Zaudda terminalu, aby logicky navazovaly identifika



Neni tedy moznéipprvnimipovani tento den (prvnifigchod) pouZit zrénu prace. Ta se pouZiva az vlmhu
jiz zapa@até pracovni doby.iP¢ipovani na PC prograntigadavani prvnihoifchodu nebo po odchodu (rfap
na kratkodobé igruseni) ani volbu pro ztnu prace nenabidne. Alé gipovani na termindlu jeéeba logiku
dodrzet.

Pokud jiz pracovnik odchazi danikonci sménu) nebo odchazi nagruseni (naip na olgd), st&i cipnout
normalni odchod. Zada-lifpodchodu rovaz typ prace, je tento typ pouzit pro celou poslesanci (posledni
par gichod — odchod). Toho Ize vyuzit v torfigac, kdy praci pi piichodu nezadal,dmem dne pracoval jen
na jediném typu prace a zapcthjej zmenou prace zadatiPodchodu tedy rize dodaténé takto Winit.

Pokud se nasledrdo prace oft vraci a chce typ prace zadat, nepouzijéramprace (1), ale zada praci jako u
prvniho gichodu (napu BM-term ges hwzdicku).

Je teba také upozornit nagrlvolenou funkci programu pro zamezeni dvojichtifieaci — zahozeni
duplicitnihog¢ipnuti. Mezi jednotlivymitipnutimi stejného pracovnika byeta uplynout alesppl minuta.
Jinak bude druhé a dal§pnuti ve stejnou minutu zahozeno jako duplicita.

Nyni ukazka, jak vypada vypis dochazky s uvedertypy praci, které pracovnilktbem dne dal:

Na prvnim pikladu vidime dochazku pani Kafres:

Pracovnik 2 - Koneéna Eva, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04 2012
Dratiumn Ptichody a odchody Odpracovano Balanc Prestaviey
Fo 16042012 05:55- 0&:03 - 02 00z 12:00- 12:30
06&:03 - 1432 -0 [5]
Cbhdobi Pewvod|Fond |Odpracovano [Rozdil |Odprac +Pfevod [Rozdil+Pewod
16042012 - 16042012 0:00 |2:00 202 002 202 00z
Celkem za obdobi| 2:00 202 0:02

Pani giSla v 5:55 a nedala Zadny typ prace. V 6:03 sedida, jakou praci budedtht a tak scipnutim zngény
prace zadala praci 5i¢lo v hranatych zavorkach), kterotlala az do odchodu v 14:32.

Na druhé vypise je dochazky pana Rosického:

Pracovnilk 3 - Rosiclky Jiri, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04.2012
Doatim Ffichody a odchody  Odpracovano Balanc Prestavior

Fo 16042012 0&8:16 - 11:20- [1] 30 0:350 11:20 - 11:50
11:56 - 13:04 - [1]
15:04 - 15:45 - [2]
13:45 - 15:22 - [1]

O dobd Fievvod|Fond|Odpracovano ([Rozdil |[Odprac +Pfevod [Rozdil+PFewvod

16042012 - 16.042012( 0:00 | 2:00 2:30 0:30 2:30 030
Celkem za obdobi| 2:00 230 0:30

Ten hned f prvnim giichodu ¥dél, Ze bude pracovat na praci 1, takze hnegippchodu praci zadal (na BM-
term hwzdickou). Praci dlal az do 11:20, kdy odeSel nagdiprestavku (kdd abs.7).

Pokud by praci nezadal ranti prichodu, mohl ji zadat i v tomto okamziku, k&élpuje odchod na afal. Postup
na BM-term by byl tento - znt&ne B (odchod), 7 jestavka/okd, tedy absenci na kterou odchazi), *
(hveézdicku-typ prace), 1dislo prace ze které odchazifilgzi kartu€ip.

Poté se v 11:56 vraci z &ia zgt do prace a zrovna zadava, Ze bude pracowhtnappraci 1. Postup na BM-
term: zmékne A(p@ichod) mize ale nemusi znilanout 7 (ichod z obda, ale program jej umi doplnit sam), *
(hvézdicka-zadani prace), Zislo prace kterou budeskht), prilozi kartukip.

Ve 13.04 pestal pracovat na praci 1 gepel na praci 2. Vyuzil tedy zmu prace. Na Bm-term zriiéne C
(zména prace), 2 (prace na kterateghazi), filozi kartukip.

Ve 13:45 se off vratil k praci 1 — pomoci zémy prace nahral kod &jmz ukortil piedchozi préaci 2.

V 15:22¢ipnul odchod - odeSle damNa Bm-term pouzeifoZi kattu€ip, nemusi mékat nic. Ale vysledek by
byl stejny i pokud by zmiI B (odchod), * (h¢zdi¢cku — zadani prace), Eiglo prace kterou doposudidl),
priloZeni kartyéip. Vysledek bude v tomtorfpadt stejny, protoze pokud neziide nic, program vSe doplni.

Velice dilezité je tedy spravné zadavani — logické navazseanci pichod-odchod. Pro kazdou seanci (par
piichod-odchod) je pouze jeden typ prace (v hranatactorkach).



Typy préace tedy definujigeo Uplre jineého nez geruseni (kratkodobé absence).

Typ pracerika, co pracovnik&al mezi grichodem a odchodem. Tedy v dokdy byl na pracovisti.

KdeZto greruseni (kratkodoba absenéikg, co @lal v doke, kdy na pracovisti nebyl. Ngiilad kéd absence u
piichoduiika, co @lal predtim, nez pSel. Kéd absence u odchotika, co bude éat (na jakém bude
pireruseni) pote€, co odejde. Dostupné kotgryseni (mze jich byt max.20) a rozsah jejich uznavani se
nastavuje v kategoriich ve 20 tabulkach pro koady 20.

Zatimco typ prace se nastavuje v mé&imma / Typy prace rozsah uznavani je dany pohyblivou pracovni
dobou nastavenou v kategoriich v zelené tabulckadéich parametr

3. Vyhodnoceni typi prace — menu Ostatni / Typy prace

Nyni jiz pristoupime k vyhodnoceni tygrace, které pracovnici v dochazceipavali. VSe se da v menu
,2Ostatni / Typy prace Nejprve se zobrazi formuidoro zadani podminek k provedeni vyhodnoceni.

Vyhodnoceni typia prace :

Piiprava dat
Data je pro wwhodnocend nejditve tfeba pfipravit, coZ provedete zde.

Zaméstnanec
|V§echny prac. j Vybhér obdobi
Typ prace Od: [16.04.2012 Dof16.04.2012
|V—Véechnylypy ﬂ

Viybrané obdobi | Minulytyden | Tentomasic | Minuly mésic

Zpracovani dat

Zde ndite jaka data byla difve pfipravena a s mmi se bude pracovat.

Zatim nebyla zadna data pripravena!

Zadame tedy jaké pracovniky chceme vyhodnotit. dené zvolit bd’ vSechny, nebo jednotliva ogdni,
piipadreé jmenovit jednoho ze zagstnand.

Dale zvolime, které typy prace chceme do vyhodniozainrnout. O§t je mozné zvolit bdi vSechny, nebo jen
konkrétni typ. Pokud pouzivame k typ prace i kombinace se zakadzka@akazka::Prace- viz str. 3), je
moZzné vybrat jednu konkrétni zakazku celou (se vieacemi), nebo jen jeden par Zakazka::Prace.

Nasledr bud’ vybereme konkrétni obdobi zadanim daiwio polozek Od: - Do: a poté spustit v¢pd
tlacitkem ,Vybrané obdobi:Nebo program ve formulianabizi i rychli vylér Minulého tydne, Minulého
mesiceci tohoto nésice. Pak sta kliknout primo na tl&itko dle jeho nazvu.

Poté se spusti vypet a ffiprava dat. Toto fize réjakou dobu trvat. Program po chvilcetme vypisovat které
zanestnance pravpccita a jakeé typy prace. Je tedglia vgkat na dobhnuti konce vypéta, které mohou
trvat v zavislosti na rychlosti PC, délce vybranéhdobi, pétu zangstnand@ a mnozstvi népovanych
zaznani i nékolik minut.

Pokud se v gib¢hu vypaitu na koncikadku u gkterého pracovnika zobragrvené vyki¢niky, je v jeho
dochéazce chyba. N&glad si zapomél ¢ipnout odchod. Jeho data tedy nemusi bytigma spravéa je
vhodné jeho dochazku opravit a az poté spustit &gfomnovu.

Jakmile je vypoet dokorten, zobrazi se dole na konci strankyitleo Dale, na které st& kliknout a nasledh
se zobrazi sestava s vysledky. Viz ukazka:



Souhrn typia prace Od: 16.04.2012 Do: 17.04.2012

Cas odpracovany jednotlivyini pracovnilky na danych typech prace.

THidit podle: Twpd prace T wirpisi Fodrobng

Pracowvnilc Typ prace Cas Friplatel
Koneina Eva (2) 0 - Ty nezadansy 008
S - TTklid 5T
Rosiclkey Jiri  (3) 1 - Swafowani 1342 =27a.- KE
Z - Broufeni =:14 16.- K&
Sorede i pFipalatisl pracoveiice F oo | 290 BEF

Soulony odpracovanych £€ast na jednotlivych typech prace.

Typ prace Pracovnilad Cas Priplatlcy
0 - Tyvp nezadany 1 0:02
1 - Swvalrfowvani 1 1342 27 - Ei&
2 - Broufeni 1 S:14 16, - K&
S - Uklid 1 759
Cellcowd soudty 25:03 Z220, - K&

Vysledna sestava je raddna na d¥ tabulky. Horni tabulka je surhdaa zamistnance. Spodni tabulka je suma
za typy prace. Pokud byly definovaniiglatky (hodinové sazby — viz str. 2 dole), jsomsuizovany jejich
vypocty. U horni tabulky je moznérgpinat vypisiidény bud’ podle pracovnik nebo podle typu préace.

Dale je mozné horni tabulku pomociitaa Podrobre prepnout na denni zobrazeni. Viz ukazka:

Soulrn typa prace Od: 16.04.2012 Do: 17.04.2012

Cas odpracovany jednothivyimi pracovniky na danych typech prace.

THidit podle:  Tywpd prace T wepisu: | Strucng

Pracovnik Datum Typ prace Cas Priplatek | Pomamla

Koneéna Eva (2) 16.04 2012 0 - Ty nezadansy 0:0s
16,04 2012 5 - Tklid Foe

Rosicky Jii (3) 1&.04.2012 1 - Swafowvani Fa9 156,- Hi

1604 2012 2 - Broufend 041 3.- K&

17.04. 2012 1 - Swafovani .53 117.- K&

17.04. 2012 2 - Broufeni 233 12.- K&

Sosedel pFiplatios pracoveilba 3 | 288,- S

Soulainy odpracovanych €ashi najednotlivych typech prace.

Twvp prace Pracovniki Cas Priplatlcy
0 - Typ nezadany 1 0:08
1 - Swvalovani 1 1342 |274 - EKe
2 - Broufeni 1 3:1 1la - K&
S - Tklid 1 759
Celkowe soudty 25:03 |290,- E&

Horni tabulku Cas odpracovany jednotlivymi pracovniky na danygedh prace‘je tedy mozné pouzit jako
podklad pro ohodnoceni pracovailSpodni tabulkaSouhrny odpracovanyefas: na jednotlivych typech
prace” zase nmize slouzit jako podklad pro fakturaci zakazky kim@mu odbrateli, pokud vyhodnocujete

praci odvedenou na zakéazkach, nebo jako podklaayuraiti strofi pokud sledujete typ provéaé prace.

Pri vyuziti sazeb jakofifiplatki pro zandstnance ocenite i to, Zze se tyto Uddgnasi do exportu vysledovky
(Ostatni / Vysledovka)akze je mozné je vyuZzit ve mzdovém systému.

Priplatky jsou zohledény také ve mzdovém modulu, ktery je gasti samotné Dochazky 3000. Ten najdete v
menuOstatni / Mzdy.

Od verze systému 6.56 se prvnich 100 pragis{g 0 az 99) penasi i do exportu vysledovky, vykazu a xml
exportu. U poslednich dvou poétsly mzdovych slozek 40@ra praci 0)az 499pro préaci 99).



Od verze 6.67ifbyla v programu moZznost, aby z&stnanci s pravem editace dochazky nastaveném jen na
»SVeé typy praci‘mohli v editaci dochazky vlozit do jiz zadané ssa(par pichod — odchod s nenulovyrasy
na jednontadku) novou zrénu prace.

Pravo zamsstnance k editaci svych praC| (v meZarmstnanu / Editace uda)

% Horak Petr Upravit | Smazat 404303 [VEem [Ano [ VEe | Ano | Vic | Ano Ano
piev. viem

& Novikova Jana Upravit | Smazat 4 2 |Standardni 1 Ne | Ne | 8vé | Ne |[Jeden| Ne Ano

Pocet zamesinanci cellkkem: 2 | z toho aktivnich: 2

NiZe miZete npravrt adaje o vibraném zaméstnanci:

Jméno: Karel Piijmeni: Nowvak Index: 2

Pravo: Standardni »  Heslo: ssscscsese Oddélent: 1-Vedeni ~
Kategorie: 2-Meomezens - Editace dochazky: m‘ Zarnam je aktivni [V
Editace provozu shi¥. aut "] Piistup ke viem sp Sve Sprava obédii Ne -
Lze objednat vic fidelna 1 den | Mistnost: Své odd. Telefon:

Piistup do mzdové agendy [ Vidaddni oznimeni \éf':mrest ID kearta, &ip:

Nastup:  01.01.2001 Ukonéeni: 31.12.2] =

55 - = . Kédy prerus.
Pristupy: 1- Piistup vidy « Evidovat dochazku persanalista

Modul dovolenych MNepfistupny + Dodateéné ukonfeni abs. || Kamery: Me

Seance lze zaddvat i z PC: @] Pichled s poznambcami- [ Povolit Pichled [V

Mhize zadavat celodenni absence: V] Celodenni absence s éasem: [ Objednat jidla- Povoleno -

Uprav c_f,i

VloZeni znény prace do jiz zadané seance v uzivatelském mamésmance k editaci dochazky:

Pracovnik:Novdk Karel Odd.:Vedeni 0Od:25.09.2014D0:28.09.2014

€t 23092014 0533 0 - Normalni 06:46 0 -Normalni 0-Typ neuréen ~ Upray o]

:DEE:-'IE_E 0 - Mormalini 14.07 | 0 - Normalnf - 1 - svafovani ~ Uprave!
Pai 26002014 | 06:00 |0 - Mormalni - 1435 0 - Normalni B ;pr neuréen ~ Uprav c:_f
So 27.00.2014

Ne 28.092014 Den Ceské statnosti

‘Darm'zs.o'g.znu BH Cas: 1207  Typprdce: 2-brouseni  ~ | Wloze/|

e ‘

L\ Vypis dochazky I

Jak se projevi z#éma prace z obrazku vySe po potvrzeni zadanychilidaj
Pracovnik:Novik Karel Odd.:Vedeni 0Od:25.09.20141D0:28.09.2014

Den Datum Piichod Kéd pfichodu Odchod Kéd odchodu Typ price Upravit Smazat
Gt 25002014 05:33 0 - Mormalni 06:46 0 - Normalni 0-Typneuréen »  Uprave?
06:46 0 - Normalni 14:07 0 - Normalni 1- svafovani ~ Uprav &j
Pa 26002014 | 06:00 0 - Mormalni 12:07 0 - Normalni 0-Typneurten »  Uprav Sf
12:07 0 - Normalni 14:35 0 - Normalni 2-brougeni +  Uprav Q_j >
So 27.092014

Ne 28.092014 Den Ceské statnosti




Od verze 6.671fbyla v pribyla rovnéz moznost, abyiselnik typi praci mohli novymi pracemi dajbvat sami
zanmestnanci, respektive ti, ktemaji pravo editace dochazky. Tato volba je veheydm stavu vypnuta a
vétsSinou ji nedoporéujeme zapinat. Pokud ale nechcetéZzatat administratora systému zakladanim praci, je
mozné volbu zapnout v admin. melRuma / Typy prace - zadanViz obrazek nize:

Ivp prace Kategore Upravit | Udstramt
1 - svarovani 1 - Standardni Uprawvit Smazat
2 - broueni 1 - Standardni Upravit Smazat

Tvp prace: 1-svafovani ~ Kategorie: 1-Standardni -

U typi prace podporovat zakazky [

[ Piefislovattypy prace l

[ Posouvani seanci dle typu prace ]

Povol zakladani praci do Eiselniku zaméstnanciim s pravem editace dochazky

Poté budou mit vSichni uzivatelé s pravem editamézky moznost zakladat nové praceidelniku. K takto
zaloZzenému typu prace se zamppeda pravo pro kategorii za¥stnance, ktery praci zalozil. Samotné
zakladani novych praci ddselniku maji zagstnanci dostupné ze svého uzivatelského menu acedit
dochéazky, kde je novy formud@plre dole. Viz obrazek:

Pracovnik:Novdkovd Jana Odd.:Fyroba 0d:29.09.2014 D0:30.09.2014

Po 200020144 06:00 0 - Normalni +* 1200 3 - SluZebni cesta + 0-Typneurfen v Uprave!| SmaiX!
Ut 30092014 06:10 0 - Normalni ~ 00:00 0 - Normalni « 0-Typneuréen v Uprave’| Smaz

Seance: Datum: 29092014 58 Cas: 10:02 Piichod +»  0-MNormalni - VioZ S:]
Absence: 29.092014 B (-Zadna v Vieze/| | interval |
L Vypis dochazky I

S prevody prescasic [

‘ Novy tvp prace: 3 Nazew:

L)




