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Dochazka 3000 — nastaverteptavek

Dochézkovy systérochazka 3000n& Siroké moznosti nastavedznych tym piestavek Bhem pracovni
doby a to jak s moznosti automatického vkladakij paaci s pestavkami, které si zamstnanci¢ipuji na
dochazkovém terminélu nebdipadre pres paitac. Doba pestavky neni zagtena do odpracované doby.

Zakladni typy prestavek jsou:

A) Piestavky dle Zakoniku pracglale jen ZP) — odvozené od dok§tpmnosti na pracovisti
B) Pevné pestavky- s pevl nastavenyndasem z&atku a konce iestavky

Hlavni rozdil mezi nimi je v tom, Zza@stavky dle ZP se vlozi az vipac, kdy zangstnanec odpracuje ¢itou
dobu. Kdezto pevnérpstavky se viozi tehdy, pokud je z&stnanec ase pestavky pitomen na pracovisti.

Vychozi nastaveni programu je n@gtavky dle ZP. Ty jsourednastaveny tak, Ze pokud pracovnik odpracuje
6:00 hodin a vice, je mugstavka odéena v délce 30 minut. Pokud $eptavku sam rgne, je odétena
automaticky. Pokud si fiipne (@i odchodu na festavku zada kédigstavky 7) a vrati se &pna pracovigt

diive jak za 30 minut, je mu o&teno 30 minut. Pokud se vrati péidnapriklad za 40 minut), je odéena

cela doba této néppomnosti (tedy 40 minut). Pokud pracuje dalétofice jak 6 hodin (tedy celkova uznana
odpracovana doba tento defekroi 12 hodin), je od&ena pestavka druha.

Toto je tedy vychozi nastaveni programu po insiakkeré vyhovuje pozadavkn zakoniku prace, ale Ize je
celé gfenastavit.

Nastaveni typi prestavek:

Prepinani tyg prestavek (dle ZP nebo pevné) se provadi v m&ategorie / Pevnésestavky“.U kazdé
kategorie Ize nastavit, jestli maji byt pracovintkdo této kategoriefmélenym pouzity pestavky dle ZP nebo
prestavky v gvné nastavenyas. Viz horni tabulka v tomto menu:

Typy prestavek v kategoriich:

Kategorie| Nazev Frestavky dle ZP PE_’V“'E:’VPFESté‘FkF
{viz kategorie)  |{wiz nife)
1 Standardnd 0 ~
2 Neomezens (= o~
3 Ranmi i ~
4 Odpoledni o r
5 Noéni & ~

Uparan

Na vySe uvedeném obréazku jsou pro gstmance pdélené do vSech kategorii pouZitygstavky dle ZP.




Prestavky dle ZP

Jak jiz bylo uvedeno, jedna se o vychozi nastapergramu, kdy seipstavky vyhodnocuji v zavislosti na
délce odpracované dobyieBtavka tedy nemusi byt kazdy den ve stéasy ale je odvozena @dsu gichodu
(opet Ize znenit).

Nastaveni hlavnich konfigumaich parametr prestavek dle ZP se provadi v merndategorie / Editace
kategorii“. Zde je v kazdé kategorii dole posledni tabull@amastaveniigstavek dle ZP. Protoze kazda
kategorie ma vlastni nastavenijia byt v kazdé kategorii jind konfigurace chovaispavek. Pokud tedy
potrebujete wiitému zangstnanci zninit nastaveni f@stavek dle ZP, zjistite nejprve v merdapestnance /
Editace udaj“ do které kategorie tento zastnanec pat a az pak budete v nastaveni kategorii opravovat
pozadovanou kategorii. Nezapaiite Ze zrmina se projevi i u vSech ostatnich Zatnand, ktefi jsou do této
kategorie zgazeni. A’ jiZ ji maji jako hlavni, nebo je saasti jejich plovouci kategorig osobnich rozpis
smen. Jejich seznam Ize vypsat ikonkou vedle nadpigilazinich paramatr

andardni = 0K ¢_f'|
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Pokud chcete pro zvoleného zsmance zcela individualni nastaveni, je nejvigEizalozit mu kategorii
vlastni, do které bude fazen pouze on (viz menu dole v nastaveni kategbriilhou moznosti je pouZziti
vyjimek a to bd’ vyjimek dochazky nebo vyjimekgstavek (v menu Zagstnanci / Vyjimky dochazky). Ale
tam je nutné nastavit vzdy konkrétni datum plain®sbto pro trvalou z&gnu pouzijte ragji novou kategorii.

Nyni jiz k samotnému nastaveriegtavek dle ZP. Jak jiz byteceno, jejich konfigurace se provadi pomoci
posledni tabulky kazdé kategorie:
Prepinaci polozkyypasitat / Pevn&+ Cas)dostupné pro prvni a

Povinne prestavky dle ZP piipadré druhou pestavku utuji, jaky ¢as frestavky bude zobrazen na
1. Piestavka 1. Fiestavka  vypisu kontrolniho listu dochazky&mestnanci / Prohlizeni dochazky
. v : - Vychozi hodnotd/ypasitat fika, Zecas frestavky bude zobrazen podle
(¥ tat (] tat : . . P . .
~ wporm ? ~ E@po?1 < casucipnuti (resp. pgatku uznavani prac. doby), fondu a délkggtavky.
Pevna Pevnd Tedy pokud pracovnikifide v 6:22, tak z&atek automaticky viozené
Cas: (00:00 Cas: |00:00 prestavky bude uvedendase 12:22 a konec v 12:52.

Pokud polozku fepnete n&@evnéa nastavite v polozaéas dobu zaatku

Ypisovam prestave prestavky, tak pak bude i takto zobrazena. Tdilpgstavenéasu na

 Potty ™ Casy 12:00 bude na vypise dochazky uvedenga$i 12:00 az 12:30. Pozor ale
Fond pro 1. piest.  [06:00 na jednu dlezitou &c, ktera je zakladnim rozdilem oproti opravdovym
Fond ostatnich pi. IW pevny rfes'tavkam. Toto neni nqstavenl pevi‘alestvavky, ale jen nastgvenl
zobrazenéhoasu na pevny udaj. To znamena, Ze pokud pracovnik
Délka L. piest. ~ |00:30 odpracuje méhhodin nez je fondiestavky, tak se tataibec nevlozi,
Ostatnich prest.  |00:30 nevypiSe a neodee od odpracované doby. Dokonce ani nezalezi na tom
o zda je pracovnik v débuvedeného ,pevnéh@asu gitomen. Tedy pokud
Max. prest./den IE_ nastavite pevngas nap. na 12:00 a pracovnik bude pracovat na

odpoledni srn¢é od 14:00 do 22:00, bud@as vypsanéigstavky opravdu
ve 12:00 bez ohledu na to, Ze v tuto dobu nebyl/gméci. Toto tedy nejsou pevnieptavky v pravém slova
smyslu a doportujeme ponechatippina v polozeVypasitat, kdy se¢asy vypisuji vzdy logicky spra¥n



Déle je v tabulceigpina urcujici, zda se na vypise kontrolniho listu v probtizdochazky maji zobrazovat
pocty prestavek, nebsasykdy byla gestavka bd’ viozena automaticky neligpnuta. Vychozi je zobrazovani
¢adi. F¥i prepnuti naPocty se jen zobrazi, kolikipstavek bylo uplatmo (Zadna, jedna, dv..).

Nyni jiz nasleduji dlezita nastaveni tujici, po jaké dob se restavka uplatni a jak méa byt dlouha. Tedy
poloZzkaFond...urcuje, kolik hodin musi zasstnanec odpracovat, aby segtavka sama automaticky vloZzila,
kdyZ si ji pracovnik ngpne na terminalu. PoloZka je zde dokonce zdvojprapZe |ze nastavit jiny fond pro
prvni prestavku a jiny proifpadné dalSifgstavky, pokud pracuje naleZdlouho. Ri klasické osmi nebo
sedmi a pl hodinové sminé je pouze jednaipstavka, takZze se pouzije pouze doba nastaveni@icpéond
pro 1. p-est.

PoloZzka Pélka 1. gest' tik4, jak bude tatoipstavka dlouha. Vychozi nastaveni je 30 minut. Spdbndem
1. prest tedy tato dvnastaveniikaji, Ze pokud si pracovnik sam zadndespavku n&pne a pracuje tento den
celkem déle jak 6 hodin, bude mu vlioZena jedstavka v délce 30 minut.

Pokud po ukogeni gestavky pracuje dale a &pvice jak 6 hodin, vlozi se dalSilpodinova pestavka (viz
polozkyFond ostatnich festa Délkaostatnich pest.

Posledni polozkaMax.prest./def urcuje, kolik maximald mize program sam automaticky viozit (a od
odpracované doby odist) prestavek. Rednastavena je na maximélve prestavky den& Pokud polozku
piepnete na 0 (nulu), nebude program sam zatkstgvky vkladat ani kdyby pracovnik odpracovalingap
hodin.

Pokud tedy chceterpstavky v dochazce u zéstnand paticich do této kategorie ugmwvypnout, stéi nastavit
polozkuMax.pest/dermna nulu.

VySe uvedené informace se vztahovaly zejménédgagdu, kdy si pracovnikipstavku sam régpne a program
mu ji tedy vklada automaticky. Pokud si ategtavkwipne (odejde na kod 7), program jiz pouze hlidé b
na grestavce dlouho. Jinalas z&atku grestavky pouZije podleasucipnuti (Ize zndnit v nastaveni firmy).
Pokud se pracovnik Zgstavky vrati tive jak za 30 minut, je sice v prohlizeni dochawziki¢t v prichodech a
odchodech skutmé cipnutécasy, ale ve slougku prestavky je konec posunut na délku 30 minut (relp. d
nastaveni déelky v kategorii) a tato délka je i sk od odpracované doby ottena. Takze pracovici, Kiena
piestavku neodchazi, nemohou jeji &daou délku ovlivnit tim, Ze by si schvalépli jen kratkou pestavku
(Ize zmEnit v nastaveni firmy).

Pokud je naopak pracovnik ngeptavce déle (n&psicipne odchod na kéd 7 ve 12:10 a navrat ve 12:80)1y
ode&tena skuténa doba trvanifestavky (v pikladu 40 minut). Tyt@asy jsou vidt i v ¢ipovani grichodi a
odchodh na vypise dochazky i kdyZ ve slowga Prestavkymiaze byt (dle nastaveni v konfiguraci firmy)
uvedeno jen 30 minut poZadovanych ZP.

Pro spravné fungovani je nutné, aby absé@nPeestavkav kazdé kategorii
byla nastavena jako na obrazku zde. Tedy vSechajg inusi byt nulové —
piestavka se nikdy nepida do pracovni doby.

7 - |Prestéavka
ahsence pro prestaviiu dle ZP

Den Zatatek Konec Fond

Pow 0000 [o0:00  [oo:0o Nejedena se tedy o klasickou absenci jakymi js@etwdy ostatni kody.
Ut o000 [oo00  [oo.00 Nastaveni pro kod 7ipstavky jednodusSe musi odpovidat nastaveni zde na

obrazku vlevo
st |omon  fomon  fooioo

Gt fonon  foooo foooo Pokudé_erpé pracovnik v pibéh_u pracovni doby i&akou krétl_<odobou
o absenci, tedy ma v dochazceipavany u kterého pichoduci odchodu
Pav |00.00 {0000 o000 kdd zapditavané absence, §ita se jeji uznavana délka do fondu pro
So [oooo  joo:oo  {ooioo prestavku, neni-li toto zéméno v konfiguraci firmy.

Ne [00:00 [[o0:00 | |00:00 Tedy i kdyZ pracujeréba 4 hodiny na pracovisti a pak odjede na dalsi 4
Mazmalnd déllea [00:00 hodiny na sluzebni cestu, jsou tysy séteny a protoZe vysledek je 8
hodin, coZ pekrati fond 1. restavky (6 hodin), je uplatna gestavka a i
hodina je tento den od uznané pracovni dobyteda. Program se v tomtoipact snazi vypisovanyas
piestavky posunout tak, aby byl uveden v@pbitomnosti na pracovisti a zaraveplnil i ostatni poZzadavky
zakoniku, tedy Zetpstavku neni mozngerpat na z&atkuci konci pracovni doby. To se snazi program vzdy
zohlednit a pokud to jde, tak vypisovatgs nalezit posunout na dobufpomnosti na pracovisti.



Chovani programu co secg/prestavek dle ZP vifpad celodenni nefitomnosti (celodenni absencefwif
zatrhavaci potka ,Uplat 7iovat pestavky“v tabulkach jednotlivych absenci kazdé kategorigeétSiny absenci
by mgla byt vypnuta (nezatrzena). Ale riégpad u sluZzebni cesty (abs. 3) se jedna o nornpéédi (i kdyz
mimo pracovist) a proto je zde zatrzitko ve vychozim stavu zainze

3- |Sluiebni cesta

Uplatiiovat prestavicy M G______chfadmmi sluZabni costy se
= plestdvioy budou uplatfovat
Den Zatatek Konec Fond

Pow [07:00  [1700  [08:00
Ut [o7o0 1600|000

o oo foon 1 lonon

KdeZto napiklad u dovolené, nemoci atd. neni uptatani Festavek logické a proto zatrzitkoaehto absenci
neni ve vychozim stavu aktivni.

Zatrzitko se ve vychozim stavu ugilaje jen na celodenni absence, ale v nastaveni faenghovani upravit
tak, aby ndlo vyznam i u absenci kratkodobych.

Pokud pracovnikdem dne odejde nagstavku vicekrat, snazi se program sam poznatgpaipovanych
délek a vzajemnyctiasovych vzdalenostipnutych frestavek), zda se jedna o jedrragtavkucerpanou
postupr (zakonik prace umaije rozalit pulhodinu gestavky na d¥ prestavky kratSi, v s@tu vsak
pulhodinové), nebo zda se jednéipnuti dvou celych festavek v pinych délkach, ale réhych na Useky.
Pokud se Vam vysledek uvedeny programem nezdzet®a pomoci vyjimek vSe jednoduse zkorigovatéiSta
menu Zanestnanci / Vyjimky dochazkylozZit pracovnikovi na poZzadovany den pomoci pkyoz
.Max.prestavek“pozadovany p&et plnych pestavek.

V pripact nutnosti je mozné upravit i vypisovadgsy ogt v menuZanestnanci,ale tentokrat tl&itkem
,VYyjimky prestavek’ Toto menu aledtSinou neniiteba pouZzivat, protoze kdyz je to jen trochu moznézi se
program umistitas festavky tak, aby spadala do doby, kdy byl pracowailracovisti a zarovienebyla
blizko cipnutéhocasu gichoduci odchodu. Pokud to neni moznétddu (ilis kratké doby gitomnosti, kdy
se do ni pestavka progtnevejde, snazi se ji program umistit do dédmnpané sluzebni cesty, pokud tento den
byla¢ipnuta nebo ji rozglit na prestavky d¢. To vSe samdejnk jen v @ipadt, kdy si pracovnik festavku
sam neéipne a zarove pracuje tak dlouho, Ze jeégkraien fond pestavky.

Doposud bylo popsané vychozi chovani algoritirasf@ivek dle ZPipstandardnim nastaveni. Ale jak jiz bylo
nekolikrat uvedeno, je &Sinu specifickych vlastnosti mozné &mt v menu,Firma / Editace udaj”* . Nyni
tedy striény seznam konfigueaich polozek, které se zdéegtavek dle ZP tykaji. Podrobny popis vyznamu
kazdé z nich naleznete v nagd¥ piimo dostupné pomoci ikony modrého otazniku v prak@m menu
konfigurace nastaveni firmy.

Ve vychozim stavu jsou polozky vypnu{Bozor na mozné kolize protiétinych nastaveni)

Orezéavat druhou festavku Program sam nikdy nevloZzi vice jak jedriegiavku, bez ohledu na nastaveni
max. pdtu prestavek v kategoriich.

Prestavku vloZit jiz v gibéhu posledni minuty fonduB€zre je prestavka vloZzena az po odpracovani vice jak
fondu prestavky (tedy 6:01 a vice). Tato polozka zapgrestavku i p odpracovani fesre 6:00 hodin.

Délka pestavky nefekraci nastaveny fond Pokud si pracovnik ggpuje prestavku delSi nez je délka udana v
kategoriich, nebude o&tena skuténa délka n&éipované pestavky, ale jen délka nastavena (tedy 30 minut).

Casy pestavek dle vyptu (ignorovat kéd 7} Na vypise dochazky nebude uvedetipavanycas festavky,
ale bude uvedetas, jako kdyby si pracovnikgstavku n&pnul (tedy 6 hodin poifichodu).

Ode’ist automaticky viozenougstavku g pildnu dovolené- Pokud bude mit pracovnik tento dgonuty
krome pritomnosti i filden dovolené, nebude nikdy upl&ta estavka (bez ohledu na dohititpmnosti nebo
nastaveni uplabvani grestavek dovolené v kategoriich)



Potlacovat prestavku i u kratkodobych abs. s vypnutym uplanim pest. (I€k&..) — V kategoriich nastavené
uplatiovani grestavek u jednotlivych absenci bude pouzito jaketadenni, tak na kratkodobé absence.

Na kontrolnim lis¢ psat grestavky z terminalu kdyz se sami nevklad#jdyz bude v nastaveni kategorie
vypnuté vkladani festavek (maxigst/den nastaveno na nulu), budou se na vypiseadkglpsat pestavky,
které si pracovnik riguje na terminalu nejen daghledu pichodi/odchodi, ale i do sloupgku Prestavky.

Konec 1. pestavky dl&asu identifikace- Konec pestavky uvadny na kontrolnim list ve sloupeéku prestavek
bude odpovidatipnutémucasu bez ohledu na &gipovanou délku festavky.

Délka 1. pestavky dle identifikace (je-li vyzfema)— Bude zapétena vzdy jen napovand délka festavky.

ZrusSit korekci vice festavek zadanych z termin&ilPotl&i snahu programu spojovat kratk&ipavané
prestavky v ramci vychozi délkygstavky nastavené v kategoriich. Tedy kaZd#@poaana pestavka bude
zap@tena minimall v nastavené délce dle kategorii (30 minut) nebe.\ratké pestavky nebudou spojeny.

Automaticky vioZzenépstavky (dle ZP)/egenerovat do seaneiProgram automaticky vlioZenéegtavky
pregeneruje tak, Ze budou uvedeny ifichpodech a odchodech. Tedy je upravi tak, abywsky jako prestavky
¢ipnuté gimo pracovnikem.

Potlacit prestavku, pokud je ten deipnuto jen @kolik kratkych seanci bez uznavanych abseriiiogram
standard# hlida, aby pracovnikipnutim teba jen minutové népomnosti (s kdédem nula) v idsehu sneény
nepotl&il uplatréni prestavky. Tato polozka hlidani vypneiastavka se pak otte jen v gipads, kdy rektera
seance (parifchod-odchod) samagkrasi délku gestavky. Pokud jiigkrodi pouze soéet seanci, ale nikoli
n¢kterd z nich samostatnnebude pestavka uplaina (podrobnosti viz napéda k menu nastaveni firmy).

Pevné Festavky:

Na rozdil od doposud popisovanydiegtavek dle ZP nejsou pevni@gtavky odvozené od délklyippmnosti
na pracovisti, ale jejichasy jsou pevdinastaveny a vSichni pracovnici, Ktgsou v jejich¢ase na pracovisti (a
pati do takto nastavené kategorie) budou rfeéstavku uplaténu (od€tenu od uznané pracovni doby).

Zadanicadi prestavek se provadi v menkigtegorie / Pevnérestavky”.Nejprve v horni tabulcerppnete pro
poZadované kategorie typgstavek na volb®evné pestavkya nastaveni ulozZite tidkem pod tabulkou.
Poté niZe ve formutézadate pro zvolené kategotiasy z&atki a kond pevnych pestavek.

Zakladdni pevnych prestavek do kategorii:

Eategorie: Dien: Zatatelr Eonec T
|1-Standardni  *| | 0-Y&echny =] [1200  [12:30 Fridej

Zadate tedyislo kategorie, na které dny ma byestavka nahrana (kazdy den tydn&mbyt gestavka v jiny
¢as) a déle z@tek a konec pevnégstavky. Je mozné vloZit postupirvice grestavek pro zvolené kombinace.
takze niize byt ve stejné kategorii a dnteptavka jak pro ranni, tak pro odpoledimocni sneénu, nebo i vice
piestavek v kazdé smeé. Paiet zaznam je tak vlastd neomezeny a praskdo bude \ase pestavky na
pracovisti, pro toho bude@stavka uplaténa. Viz ukazka vlioZzeni dvougstavek pro ranni a jedné pro
odpoledni srnu:

Nastaveni pevnych prestavek:

Kategorie:| Den: |[Zatatek |Eonec|Odstamt Fanxi sména ma 2
Viechny [09:00 [09:15 M-Z—:;,/——' pevné pFestdviy

Viechny |12:00  [12:30 | Smazat

Viechny [18:00 [18:30 | Stazat pee—

Cdpalednt potize
jedn pFestdvi

= | b=t |




V dolni ¢asti menu Izeieci jen je&t nastavit jednu podminku navic. Jedna se o polgEkasovy limit od
prvniho prichodu pro viozZenizestavky*”

éasovﬁr lirrit od prndho piichodu pro vieZend prestavicy |0 minut.  Upraw

Pomoci limitu je mozné zajistit, aby sgeptavka peci jen nevloziladm zangéstnan@m, ktei prisli tésre pred
jejim zahajenim. Vychozi hodnota je nularagtavka se tedy vloZzi i tomu, kdo nastoupil do @téeba jen
minutu ged z&atkem gestavky (neboifpadré v jejim piibéhu). Pokud zde nastavite réglad 60 minut,
bude pestavka vloZena (a z odpracované dobymha) jendm zangstnan@m, ktei byly na pracovisti
minimalré hodinu¢i déle ged z&atkem pestavky.

Pevné pestavky se neuplatnfigcelodenni nebo kratkodobé absenci. To znameni@nzddo neni v dab
pirestavky na pracovisti, nebude prg auplatréna by’ by cerpal uznavanou absenci. Toto nastaveni |zeniina
menu,Firma / Editace Udaji“ aktivaci polozky Ykladat i pevné fgestavky, které vychazi do kratkodobé
absence“Pak bude viloZena i takova pevrigégiavka, kdy pracovnik v jeji doBice nebyl na pracovisti, ale
¢erpal uznavanou absenci.

Jak je vidt, fungovani pevnychipstavek je v porovnani ggstavkami dle ZP po#mé jednoduché. Coz je na
jednu stranu vyhoda, ale na stranu druhou nepggkigkiové moznosti detailniho nastaveni. Ripauly, kdy
pieci jen potebujete ve zvlaStnich situacich chovani pevnyeltavek v konkrétnimifpact zmenit,

umoziuje dochazka i pro pevnégstavky nastavovat vyjimky — v mejamestnanci / Vyjimky festavek /
Vyjimky pevnychigstavek".

Pevné pestavky jsou vhodné n#klad v ,pasovych” provozech. ZjednodugdéaSeno tam, kde se prost
11:00 hodin na{d hodiny zastavi vyroba a vSichni jdou nadldlo jidelny v arealu firmy aniz by si museli
Cipovat na termindlu, tak zde je pouziti pevnye¢bspavek idedlni.

Samozejme i pevné pestavky mohou za#stnanci¢ipovat na terminalu. Program zde funguje tak, Zdipa
cerpani celé nastavené pevitégtavky v jejimtase. Pestavka je tedy vzdy odiena bd’ dle nastavenippkud
si pracovnilkeipne odchod ¢ase zaatkuci pozdkji nebo gichod véase konceigstavkyei diive), nebo je od&encas
delSi o to, o co jéipnuto vice pokud sicipne odchod jestpred za&atkem pestavky, tedy odejde'pdiasr, nebo na
druhou stranuifichod po konci festavky, tedy vrati se pa2d

Pro nazornost jednoduchyiklad pro gipad, kdy je pestavka nastavena od 12:00 do 12:30:

Nastaveny¢as prestavky | Cipnuty ¢as zaméstnancem Skuténé odeftena doba
12:00 — 12:30 12:05 - 12:20 12:00 — 12:@desteno 30 minuk
12:00 — 12:30 11:50 — 12:20 11:50 — 12:@desteno 40 minuk
12:00 — 12:30 12:05 - 12:35 12:00 — 12:3flefteno 35 minut
12:00 — 12:30 11:50 - 12:35 11:50 — 12:3lefteno 45 minut
12:00 - 12:30 11:00 - 11:30 11:00-11:30i 12:0(802e-li

piitomen pdeiteno 60 minu

Protoze je moznérpstavky nastavit pro vybrané kategofiene, umi Dochazka 3000 zajistit, absst
zanmestnand (pracujici ,u pasu“) la prestavky pevné a jindast (nap. administrativa) rfla prestavky

dle ZP. JednodusSe pro kazdou skupinu pouZijete jkadegorii kdy jedna kategorie (pro administrativaude
mit prestavky dle ZP a druh& kategorie (pro vyrobu) métgxestavky pevné.



Kuracké pauzy:

Castym dotazem uZivate|e feSeni pauz pro kéky. Pokud jsou tyto pauzy spojenyespanim klasické
prestavky a kazdy kéak ma tedy #tSinou jen jednu pauzu defymeni s nastavenim zZadny problém a vSe se
feSi @Znou grestavkou -€ipnutim kodu 7.

Do kolize s pedpisy se ale dostanete figads, kdy chodi kiiaci na pauzugkolikrat za den. Naiklad kdyz
treba 7x denticerpa gtiminutové pauzy. Tyto jizZ neni mozné navazat resikou pestavku v praci, protoze
takové rozdleni prestavky odporuje legislativ

Pro tyto gipady tedy doportujeme zavést specialni kéd (#iap2) pro kitackou pauzu, ktery bude cely
uznavany do odpracované doby, ale maxi&mminut den& Pro klasickou festavku pakistane kod 7
neuznavany do odpracované doby s tim, Ze tta@st@vku bude program vkladat sam dle vychozi kardige
SW po instalaci (tedyipstavka dle ZP, délka 30 minut vzdy po 6 odpracgsfamodinach). Zagstnanci pak
kod 7 ani nemusiipovat. Ritom je zajiStno, Ze pestavka jako takova bude d@tiena v souladu s legislativou a
kurakim se nebude uznavat doba&cké pauzy fekratujici 30 minut den&

12 - Kufacka pauza

Nastaveni ktacké pauzy jako absence 12 vidite na obrazku vlevo.

Uplatiiovat prestavicy
Den Zaéatek Konec Fond . . . . s T,
Vsimrete si zejména nastavenicagku, konce a minimalni délky.
Po~ 00:01 2359 00-00
ERNN| 0001|2359 |{00:00 Fond je nastaveny na nulu, protoZe tato absen@ieesaile kuraki)
St 00:01 23.59 00:00 pochopitel’# nebudeiipovat jako celodenni.
Ct |00:01 23:59 00:00
Pa~ 00:01 2359 00:00 Pokud se ve firfpracuje Bkdy i o vikendu, jefeba nastavit i polozky
So |oooc | oooo o000 pro soboty a nede.

MNe 00:00 00:00 00:00
Maximalni deéllkca 00:30

Jak bude vypadat ti@ovana dochazka se 6i@ckymi pauzami a jak bude zapena odpracovana doba,
piestavky atd. vidite na obrazku nize.

Pracovnik 3 - Horak Petr, Odd. 1-Vedeni. 22.09.2014 - 26.09.2014
Datum Diichody s odchody  Zapoftsne DBalane  Diestavioy Memor Kufacks pauza

Po 22.00.2014 0600 - 06.50 - 2:.03 003 12:00-12:3D
D658 - 0803 -
0811 - 0522 -
028 - 10:42 - - 0:37
1048 - 12:51 -
12:56 - 14:12 -

) 14:18 - 14:40 -

Ut 23.00.2014 2 - Memoc 20D 0:00 2:00

St 24.00.2014 2 - Mamoc .00 0:00 .00

Cr 25002014 2 - Memoc 20D 0:00 2:00

Pa 26.00.2014 2 - Nemoc .00 000 .00

Pracovnik nil na pondli cisty ¢as gitomnosti 8:40 vetne pricteni vSech ktackych pauz a automaticky
vloZené pestavky. Po odgeni grestavky zbude 8:10. Na ¥ckych pauzach stravil dohromady 37 minut,
Z nichz jen 30 minut je uznano, protoze je vlastokryto automaticky vioZzenougstavkou. Takze
piebyvajicich 7 minut je ode&eno. Proto je celkova uznana pracovni doba 8:03.



