Dochazka 3000 — Typy prace

sledovani provadéné prace a prace na zakazkach

Dochazkovy systém Dochazka 3000 umi, kromé sledovani odpracované doby a vyhodnoceni preruseni a
absenci, také sledovat jakou praci v dobé ptitomnosti pracovnik déla. Vyuzit Ize toto napiiklad pro
vyhodnoceni doby odpracované na zakazkach pro Vase odbératele, nebo pro sledovani vytizenosti strojii a
podobné. Sledovani ¢innosti v pritbéhu pracovni doby (pfitomnosti na pracovisti) se v systému Dochéazka 3000
oznacuje jako typy prace.

Typy prace je tieba nejprve nadefinovat v menu Firma / Typy prace
Poté si je pracovnici v prub¢hu pracovni doby ¢ipuji bud’ na terminéalech nebo pres PC
Vyhodnoceni se provadi v menu Ostatni / Typy prace

Tato ptirucka popisuje vSechny 3 vySe uvedené kroky plus nékteré dalsi podrobnosti.

1. Definice typu prace — menu Firma / Typy prace

Typy prace je tfeba nejprve nadefinovat v menu Firma / Typy prace. V hornim formulafi ,, Zakladani typii
prace“ zadévate jméno prace a jeji ¢islo. Mlzete nastavovat také stav — praci pozastavenou a ukoncenou nelze
gipovat. Pokud ji néktery pracovnik na terminalu zada, dochazka &islo zahodi a pouzije nulu. Cipovat lze pouze
prace ve stavu Zahdjeny.

Zakladani typa prace:
Cislo Stav Popis Priplatlcy Tprawvit O dstranit
1 Zahajeny | Svalfovani + O - EEhod Tpranit Smarat
2 Fahijeny | Broufeni + O.- Edfhod TTprasit Stmazat
= Zahajeny | SoustruZzeni + O, - E&fthod Uprawt Smazat
4 Zahajeny | Frézowvani + O - E&Efhod TTpravit Smarat
5 Fahajeny | Tklid + O - EEhod Tpranit Smarat
Zde miFete pifidat novy typ prace.
Cislo: Stav: | Zahajeny ﬂ Popis: | Ffidej MNastasweni piiplatkd
Prifrfazovani typi prace do kategorii:
THdit pedle Kategorii
Typ prace Kategorie Tprawvit Odstranit
1 - Svaiovani 1 - Standaxrdni Tlprawt Smazat
2 - Brouieni 1 - Standardni TTrasmt Smazat
3 - SoustruZeni 1 - Standardni Tlorawit Stnazat
4 - Frézovani 1 - Standaxrdni Tlorawit Smazat
S - TTklid 1 - Standardni TTpraswit Smazat
Zde miZzete piidat novy zaznam typ prace ke kategorii.
Twvp prace: | 1 - Swafovani | = Kategorie: |1 - Standardni | = Ffidej
T typi prace podporovat zakazlcy [ Zmanit
Fretislowat twpy prace
Fosouwvani seanci dle twpu prace | ©

Ptes tlacitko ,, Nastaveni priplatkii “ 1ze naptiklad u Svarovani zadat ptiplatek 10,-K¢&/hod. a podobné.

Ve spodnim formuléfi je tfeba nastavit prava pro ¢ipovani jednotlivych praci. Pravo se nastavuje tak, ze
vyberete praci a k ni kategorii. Ke kazdé praci je mozné zadat vice kategorii — postupnym zalozenim vice
radkl. Timto zajistite, Ze pouze zaméstnanci ve zvolenych kategoriich budou mit k praci ptistup. Pokud ji ¢ipne
n¢kdo z kategorie, kterd neni k praci ptidélena, program ¢islo prace zahodi — nastavi nulu.

Timto tedy naptiklad zajistite, Ze uklizecky, které maji vlastni kategorii, nebudou moci nékteré prace zadavat.
Aby Vam napftiklad uklizecka necipnula Svarovani a podobné. Kategorii patiici uklizeckam prosté k praci
nepfiifadite.



Pokud nechcete sledovat vykonavanou praci, ale potiebujete sledovat na které zakéazce pracovnik pracuje, je
situace velice podobna. Pouze do horni tabulky do jmen nezadate praci, ale nazev zakazky.

Opét jednoduchy piiklad — zaméstnavate projektanty a pottebujete sledovat, na jakém projektu zrovna pracuji —
pro jakého odbératele, ktery si u Vas zakazku zadal.

Nastavite tabulku napft. takto:

Zakladani typi prace:
Cislo Stawv Popis Priplatlcy Upravit | Odstranit
.. . |RD Popovice, . .
+ -
1 Zahajeny Koneiny J00,- Kdibad | Upravit Smazat
2 Tonteny | RD Medlanky, Vléek |+ J00.- Zofad | Upravit Smazat
3 Zah#jeny |Sklad OPT Olomouc + 400, - K&fhod | Uprawnt Smazat
Zde mizete piidat novy typ prace.
Ciglo: Stav: | Zahajeny j Popis: | Fridej MNastaweni pfiplatkd
Prifazovani typi prace do kategorii:
THdit podle  Kategorii
Typ prace Kategorie Upravit | Odstranit
1 - D Popovice, . . .
Konetny 1 - Standardni Teranwit Srazat
L= ~ PD}]D,“CG’ 2 - Neomezena Tprawit Smarat
Koneény I
2 - RD Medlank: .
\,e( Ky, 1 - Standardni Tprasit Smarat
Vigek =
ol bl el 1 - Standardni Tprawit Smazat
Olomouc
Zde mizete piidat novy zazmam typ prace ke kategorii.
Typ prace: | 1-RD Popovice, Koneényj Kategerie: | 1-Standardni = Fridej
U typi prace podporovat zakazley [ Zménit
Fietislovat typy prace |
Fosouwani seanci dle typu prace |

Do popisu typu prace tedy zadate nazev zakazky. Dole opét nastavite ktefi pracovnici (podle zatfazeni v
kategoriich) maji ke které zakazce pristup. Na piikladu je u zakazky 1 je pristup pro 2 kategorie.

V horni tabulce je vyuzito nastaveni hodinové sazby, které poté mtize slouzit pro vyhodnoceni mezd.
Ukézka nastaveni sazeb pres tlacitko ,,Nastaveni priplatkii “:

Nastaveni priplatku Kk typiun prace:
Cislo Stav Popis Sazba Kié/hod. Uprawit
... |BD Popovice, - -
1 Zahajeny Konetny + |300 Eiéfhod. U prasit
2 Tkoneny | RD Medlanky, Vlgele |+ |300 Etéhod. Uprawit
3 Zahajeny | Sklad OPT Olomouc |+ |400 Eéhed. L pranvit

Ptiplatky se vyhodnocuji nejen ve vyhodnoceni typt prace (Ostatni / Typy prace), ale také v exportu
vysledovky pro ptenos do mezd (Ostatni / Vysledovka), nebo ptimo v mzdovém modulu, ktery je soucasti
Dochazky 3000 (Ostatni / Mzdy).

Dalsi moznosti je vyuziti sazeb ne jako piiplatki pro zaméstnance, ale nastavite jimi hodinovou sazbu prace a
pouzijete ji pro fakturaci zakazky odbérateli (spodni tabulka ve vyhodnoceni - Ostatni / Typy prace).
Moznosti vyuziti sazeb je tedy vice.



Dochazka 3000 umi i kombinaci Prace / Zakazka. Umi tedy sledovat jakou préci na jaké zakazce pracovnik
provadi. (Toto ale nelze pouzit u terminalti s ¥idici jednotkou ). Vratme se k prvnimu ptikladu, kdy mate v tabulce typt
prace zadané Cinnosti (svafovani, soustruzeni atd.) a chcete sledovat nejen to, co pracovnik déla napt. na jakém
stoji, ale 1 na které zakazce pro jakého odbératele tuto Cinnost provadi. Pak staci dole zatrhnout volbu ,,U typii
prace podporovat zakazky *“ potvrzenim pomoci tlacitka Zmenit ptibude dole na konci stranky formulaft

wZakladani zakazek “, do kterého vyplnite ndzvy zakézek naptiklad ndsledovné:

Poté se veskeré nadefinované prace v horni tabulce sami rozkopiruji k jednotlivym zak4zkadm: Viz ukéazka:

Zakladani zalkazelk:

1T typ1 prace podporovat zalcazkey M Zménit I

Cislo Popis Uprawvit Odstranit
1 MManex TTpravit Smazat
2 Lomax Toravit Smarat

Sislo: I Popis: I

Zde mizete piidat novoun zakazku:

Ffide] I

Zakladani typa prace:
Cisla Stawv FPopis Priplatlcy Upravit Odstranit
1 Zahajeny | Swaiovani + O- Holhod TTpravit Smacat
2 Zahajeny | BrouSeni + O - HEfad prawvit Smmarat
= Zahdjeny | SousttuZzeni + O - EEfhod TTpravit Smazat
<4 Zahajeny | Frézovani —+ - HEfod prawvit Smazat
] Fahdjeny | Uklid —+ O - EEihod TTpravit Srnazat
100 Zahajeny |[Wlanex :: Typ newréten | + - Zoibod TTprawat Smmazat
101 Zahajeny | Manex :: Svarfovani + O - HE o Tpravit Smarat
10z Zahéjeny | lanex :: Brouieni —+ OL- Edfhrod TTpravit Smazat
103 Zahdjeny | Manex :: SoustruZzeni |+ O- A5 o pravit Srmarat
104 Zahajeny | MWManex :: Fréezovani + O Holhod Tpravit Smazat
105 Zahajeny | Manex :: Tklid + O - HEfad pravit Smmarat
200 Zahéjeny |Lomax :: Typ neuréen |+ OL- Addod TTpravit Smazat
201 Zahajeny |Lomax :: Svalfovani —+ - HEfod prawit Smazat
202 Zahdjeny |Lomax :: Broufeni + O - FEod TTpravit Srmarat
203 Zahajeny [Lomax :: SoustruZzeni |+ 0L S5dbod TTpranat Smmazat
204 Zahajeny |Lomax :: Frézovani + O - HE oo pravit Smarat
205 Zahdjeny | Lomax :: Tklid -+ O- Edfrod TTpranat Smazat
Zde miiZete piidat novy typ prace.
Sislo: I Staw: I Zahajeny =] Fopis: I Fridej I Mastaweni pFiplatkd I

A rovné€z prava pro piifazeni paru ,,Zakazka::Prace ke kategoriim se automaticky rozkopiruji: Viz zde:

T¥dit podle Eategorii I
Tvp prace Eategorie Tpravit O dstranit
1 - Svarfowvani 1 - Standardni TTraswit Srmasat
2 - Brouieni 1 - Standardni TToprawt Smarat
3 - Soustruieni 1 - Standardni TToprawt Smasat
4 - Frézovani 1 - Standardni Uprant Smarat
S - Tklid 1 - Standardni TTrasit Simazat
100 - Nanex :: Typ newréen 1 - Standardni TTprawit Emarat
101 - NManex :: Svaifovani 1 - Standardni TTprawvit Emarat
102 - Nanex :: Brouieni 1 - Standardni TTorasit Smarat
103 - Wanex :: SoustruZzeni 1 - Standardni TTorasit Smarat
104 - Nanex :: Frézovani 1 - Standardni TTprasit Smarat
105 - Manex :: TUklid 1 - Standardni TTprasit Smarat
200 - Lomax :: Typ newréen 1 - Standardni TTprasit Smarat
201 - Lomax :: Svalrowvani 1 - Standardni TTprawit Smazat
202 - Lomax :: BroufSeni 1 - Standardni TTprawt Smazat
203 - Lomax :: SousttuZzendi 1 - Standardni TTprawt Smazat
204 - Lomax :: Frézovani 1 - Standardni TTprawt Smazat
205 - Lomax :: Ulklid 1 - Standardni TTrasit Simazat
Zde miiiete piidat novy rarmam typ prace ke kategorii.
Twp prace: I 1 - Swafowani | Eategorie: I 1 - Standardni | | Fridej I

Pokud né¢které kombinace ,, Prace:: Zakdzka * nebo prava ,, Pdce::Zakazka — Kategorie “ nechcete pouZzivat,
staci je z odpovidajici tabulky vymazat ptes odkaz Smazat.
Pocet zakdzek neni omezen, praci ale mize byt maximaln¢ 99.



Posledni moznosti vyuziti typa prace v Dochazce 3000 je posouvani ptichodl / odchodi — viz tlacitko
»~Posouvani seanci dle typu prace . Je to néco vyznamove jiného, nez bylo popisovano doposud. Zde nejde o
sledovani prace nebo zakazek a tedy vyuziti pracovni doby. Naopak se jedna naptiklad o situaci, kdy rozvazite
tteba zedniky po stavbach. Zaméstnanci piijdou rano na stanovisté rozvozu, kam pro n¢ piijedete a pii
nastupovani budou ¢ipovat na terminalu pfichod, pficemz zaroven zadaji ¢islo stavby, na kterou je povezete. V
dochazce pak bude nastaveno, Ze napft. na stavbu 1 trva cesta 30 minut. Pracovnik si ¢ipne pii nastupovani v
6:25 a ptichod bude zapsan do dochazky o 30 minut posunuty, tedy v 6:55. U jiné stavby bude nastavena jina
délka a tak se napt. na blizsi stavbu ¢as posune o kratsi dobu atd. podobné¢ 1ze pracovat i s ¢ipovanim odchodi.

Posledni tlacitko, které je v menu Firma / Typy prace k dispozici, je tlacitko ,,Precislovat typy prdace .

Toto vyuzijete, pokud mate ¢ipovaci dochazkové terminaly BM-Term nebo BM-termPlus napojené na tidici
jednotku BM-RJ02. Zde je totiz omezeni, Ze rozsah ¢isla typu prace je pouze 0 az 99. U terminald bez fidici
jednotky toto omezeni neni, ale v off-line zapojeni s RJ je rozsah ¢isel takto omezen. Proto pokud nékterou
sice nebude mozné z termindlu zadavat, ale to nevadi, protoze je stejn¢ dokoncena (zakazka vyfakturovana,
odbératel ji ptebral atd.). Pivodni ¢islo se Vam tak uvolni pro praci novou. Takze v programu stale budou staré
dokoncené prace (zakazky) dohledatelné (budou mit ¢isla 100 a vice), ale Cisla 1 (0) az 99 jsou volna pro prace
aktivni a starymi ukon¢enymi nejsou blokovana.

Vyuziti tlacitka pro precislovani typt prace neni mozné pii zapnuté podpoie zakazek (viz str.3). Ale vzhledem
ke skutecnosti, ze kombinace Prdce.:Zakazka vyzaduje v kazdém piipad¢ moznost zadat Cisla typu prace veétsi
jak 100, je mozné tuto kombinaci pouzivat pouze pfi Cipovani pres PC, nebo termindly bez napojeni na fidici
jednotku (on-line varianta nebo biometrie).

2. Cipovani typu prace zaméstnanci

Jak jiz bylo feceno vySe, zaméstnanci mohou typy prace zadavat jak pii ¢ipovani pies pocitac, tak pomoci
terminall na Cipy, karty, otisky prstu atd. U terminali napojenych na fidici jednotku je omezeni pro ¢isla typi
prace jen 0 az 99. U terminala bez fidici jednotky BM-RJ02 (on-line zapojeni nebo biometrie) nebo pfi
gipovani pies program toto omezeni neni a je mozné zadavat &islo prace v rozsahu 0 az 2 147 483 647. Cili vice
jak 2 miliardy moznosti.

Zaméstnanec, ktery jiz pii ptichodu do prace vi, jakou préci (zakdzku) bude vykonavat, zada jeji ¢islo jiz pii
¢ipovani tohoto prvniho ranniho ptichodu takto:

a) Pti Cipovani na PC vybere Cislo prace ze seznamu u polozky Typ prdce pted vlozenim ptichodu.

b) U terminalu BM-term zmackne klavesu * (hvézdicka), vytuka ¢islo prace a ptilozi kartu/Cip.

¢) U termindlu BM-termPlus zmackne klavesu Typ Prdce, vytuka ¢islo prace a ptilozi kartu/Cip.

d) U biometrického terminalu ptilozi prst a na vyzvu ,,Pracovni kéd* zada Cislo prace a zmackne OK. U téchto
termindlti musi byt podpora prac.kéda v nastaveni termindlu zapnuta na volbu Model a v dochdzce musi byt
format terminalu spravné nastaven, aby byl prac.kod preveden na typ prace a ne na ¢islo pferuSeni/absence.

Pokud ¢islo prace pii prvni pfichodu neznd, Cipne si normalni ptichod bez kodu prace (u ¢ipovani pies PC necha
typ prace 0-Typ neurcen). Jakmile ¢islo prace zjisti, Cipne si zménu prace takto:

a) Pti Cipovani na PC vybere misto volby Ptichod/Odchod polozku Zména a ze seznamu typ prace

b) U termindlu BM-term zmackne klavesu C, vytuka ¢islo prace a pfilozi kartu/Cip.

¢) U termindlu BM-termPlus zmackne kldvesu Zména prace, vytuka Cislo prace a ptilozi kartu/Cip.

d) U biometrického terminalu zmackne funkéni klavesu pro zménu prace (nutno nastavit pomoci vlastniho
formatu termindlu — viz dokumentace k zatizeni) ptilozi prst a na vyzvu ,,Pracovni kod* zada Cislo prace, OK.

Takto mlze ménit praci 1 nékolikrat v pribéhu dne. Dllezity rozdil je v tom, Ze pii zméné prace musi mit
predchozi identifikaci bud’ pfichod, nebo zménu prace. Zména préce totiz k existujicimu ptichodu zapise
odchod a hned automaticky zalozi dalsi ptichod jiz s novym ¢islem prace. Zména prace tedy ukonci predchozi
seanci a zalozi novou. Proto je nutné spravné zadavani na termindlu, aby logicky navazovaly identifikace.



Neni tedy mozné pfi prvnim ¢ipovani tento den (prvni ptichod) pouzit zménu prace. Ta se pouziva az v pribéhu
Jiz zapocaté pracovni doby. Pii Cipovani na PC program pfi zaddvani prvniho ptichodu nebo po odchodu (napf.
na kratkodobé preruseni) ani volbu pro zménu prace nenabidne. Ale pii ¢ipovani na termindlu je tfeba logiku
dodrzet.

Pokud jiz pracovnik odchéazi domi (kon¢i sménu) nebo odchazi na preruseni (napt. na obéd), staci Cipnout
normalni odchod. Zada-li pti odchodu rovnéz typ préce, je tento typ pouzit pro celou posledni seanci (posledni
par ptichod — odchod). Toho lze vyuzit v tom ptipadé, kdy praci pii piichodu nezadal, béhem dne pracoval jen
na jediném typu prace a zapomnél jej zménou préace zadat. Pii odchodu tedy mize dodatecné takto ucinit.

Pokud se nasledné do prace opét vraci a chee typ prace zadat, nepouzije zménu prace (!), ale zadé praci jako u
prvniho ptichodu (napt.u BM-term ptes hvézdicku).

Je tfeba také upozornit na piedvolenou funkci programu pro zamezeni dvojich identifikaci — zahozeni
duplicitniho ¢ipnuti. Mezi jednotlivymi ¢ipnutimi stejného pracovnika by méla uplynout alespoii 1 minuta.
Jinak bude druhé¢ a dalsi ¢ipnuti ve stejnou minutu zahozeno jako duplicita.

Nyni ukézka, jak vypada vypis dochdzky s uvedenymi typy praci, které pracovnik béhem dne délal:

Na prvnim ptikladu vidime dochazku pani Konecné:

Pracovnik 2 - Koneéna Eva, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04.2012
Dratin Pfichody a odchody  Odpracovwano Balanc Pestavior
Fo 16.042012 05:55 - 0603 - 202 002 12:00- 12:30
0&:03 - 1452 -0 [5]
Codobd P¥evod|Fond |Odpracovano [Fozdil [Odprac APfevod [FRozdiH+Pievod
16042012 - 16.04.2012| 0:00 |=2:00 202 002 202 002
Celkem za obdobi| 2:00 202 002

Pani ptisla v 5:55 a nedala zadny typ prace. V 6:03 se dovéd¢la, jakou praci bude délat a tak si Cipnutim zmény
prace zadala praci 5 (¢islo v hranatych zavorkach), kterou délala az do odchodu v 14:32.

Na druhé vypise je dochdzky pana Rosického:

Pracovnik 3 - Rosicky Jifi, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04.2012
Dratiun FPrichody a odchody Odpracovano Balanc FPrestavior

Po 16042012 06:16 - 11:20 - [1] 2:30 0:30 11:20-11:50
11:56 - 13:04 - [1]
13:04 - 15:45 - [2]
13:45 - 1522 - [1]

Obhdobi Ffeswod|Fond |(Odpracowano |Rozdil [Odprac AFP¥evod |[Rozdil+PFewvod

16042012 - 16.04.2012( 0:00 | =:00 2:30 0:30 2:30 0:z0
Celkem za obdobi| 3:00 2:30 0:30

Ten hned pii prvnim ptichodu védél, ze bude pracovat na praci 1, takze hned pti ptichodu praci zadal (na BM-
term hvézdickou). Praci délal az do 11:20, kdy odesel na obéd/prestavku (kod abs.7).

Pokud by praci nezadal rano pfi pfichodu, mohl ji zadat 1 v tomto okamziku, kdy ¢ipuje odchod na obéd. Postup
na BM-term by byl tento - zmackne B (odchod), 7 (ptestavka/obéd, tedy absenci na kterou odchazi), *
(hvézdicku-typ prace), 1 (Cislo prace ze které odchazi), ptilozi kartu/Cip.

Poté se v 11:56 vraci z obéda zpé€t do prace a zrovna zadava, ze bude pracovat opét na praci 1. Postup na BM-
term: zmackne A(pfichod) mtze ale nemusi zmacknout 7 (pfichod z obéda, ale program jej umi doplnit sdm), *
(hvézdicka-zadani prace), 1 (Cislo prace kterou bude délat), prilozi kartu/Cip.

Ve 13:04 prestal pracovat na praci 1 a presel na praci 2. Vyuzil tedy zménu prace. Na Bm-term zmackne C
(zména prace), 2 (prace na kterou ptechazi), ptilozi kartu/Cip.

Ve 13:45 se opét vratil k praci 1 — pomoci zmény prace nahral kod 1, ¢imz ukoncil ptedchozi praci 2.

V 15:22 ¢ipnul odchod - odesle domil. Na Bm-term pouze prilozi kattu/Cip, nemusi mackat nic. Ale vysledek by
byl stejny 1 pokud by zmackl B (odchod), * (hvézdicku — zadéani prace), 1 (¢islo prace kterou doposud délal),
ptiloZeni karty/Cip. Vysledek bude v tomto ptipadé stejny, protoze pokud nezmackne nic, program vse doplni.

Velice dilezité je tedy spravné zadavani — logické navaznosti seanci ptichod-odchod. Pro kazdou seanci (par
piichod-odchod) je pouze jeden typ prace (v hranatych zavorkach).



Typy prace tedy definuji néco tplné€ jiného nez preruseni (kratkodobé absence).

Typ préce tika, co pracovnik délal mezi pfichodem a odchodem. Tedy v dob¢, kdy byl na pracovisti.

Kdezto pteruseni (kratkodoba absence) fika, co délal v dobé, kdy na pracovisti nebyl. Naptiklad kod absence u
ptichodu fika, co délal predtim, neZ ptiSel. Kod absence u odchodu tik4, co bude délat (na jakém bude
pieruseni) poté, co odejde. Dostupné kody pieruseni (mtze jich byt max.20) a rozsah jejich uznavani se
nastavuje v kategoriich ve 20 tabulkach pro kody 1 az 20.

Zatimco typ prace se nastavuje v menu Firma / Typy prdace a rozsah uznavani je dany pohyblivou pracovni
dobou nastavenou v kategoriich v zelen¢ tabulce zakladnich parametra.

3. Vyhodnoceni typu prace — menu Ostatni / Typy prace

Nyni jiz ptistoupime k vyhodnoceni typti prace, které pracovnici v dochazce nacipovali. VSe se déla v menu
., Ostatni / Typy prace®. Nejprve se zobrazi formulaf pro zadani podminek k provedeni vyhodnoceni.

Vyhodnoceni typi prace :

Piiprava dat
Diata je pro wwhodnocend nejdifve tfeba piipravit, coZ provedete zde.

Zameéstnanec
|véechnyprac. = Vybeér obdobi
Typ prace Od: [16.04.2012 Do16.04.2012
|V—V§echnytypy j

Viybrang obdobf | Minulytyden |  Tentomasic | Minuly masic

Zpracovani dat

Zde wdite jaka data byla dfive pfipravena a = nirm se bude pracovat.

Zatim nebyla Zadna data pripravena!

Zadame tedy jaké pracovniky chceme vyhodnotit. Je mozné zvolit bud’ vS§echny, nebo jednotliva oddéleni,
pfipadné jmenovité jednoho ze zaméstnanc.

Dale zvolime, které typy prace chceme do vyhodnoceni zahrnout. Opét je mozné zvolit bud’ vSechny, nebo jen
konkrétni typ. Pokud pouzivame k typiim prace i kombinace se zakazkami (Zakdzka.:Prace — viz str. 3), je
mozné vybrat jednu konkrétni zakdzku celou (se vSemi pracemi), nebo jen jeden par Zakéazka::Prace.

Nasledné bud’ vybereme konkrétni obdobi zadanim datumii do polozek Od: - Do: a poté spustit vypocet
tlacitkem ,,Vybrané obdobi“. Nebo program ve formulafi nabizi 1 rychli vybér Minulého tydne, Minulého
mésice €1 tohoto mésice. Pak staci kliknout pfimo na tlacitko dle jeho nézvu.

Poté se spusti vypocet a ptiprava dat. Toto miize néjakou dobu trvat. Program po chvilce zacne vypisovat které
zaméstnance prave pocita a jaké typy prace. Je tedy tfeba vyCkat na dobéhnuti konce vypocti, které mohou
trvat v zavislosti na rychlosti PC, délce vybraného obdobi, poctu zaméstnancli a mnozstvi nacipovanych
zaznamu 1 nékolik minut.

Pokud se v prub¢hu vypoctu na konci fadku u nékterého pracovnika zobrazi ¢ervené vykticniky, je v jeho
dochazce chyba. Napftiklad si zapomnél ¢ipnout odchod. Jeho data tedy nemusi byt spoCtena spravné a je
vhodné jeho dochdzku opravit a az poté spustit vypocet znovu.

Jakmile je vypocet dokoncen, zobrazi se dole na konci stranky tlacitko Ddle, na které staci kliknout a nasledné
se zobrazi sestava s vysledky. Viz ukazka:



Soulun typii prace Od: 16.04.2012 Do: 17.04.2012

Cas odpracovany jednotlivymi pracovniky na danych typech prace.

THidit podle:  Twpl prace Twp vipasw:  Fodrobne

Pracovnik Typ prace Cas Priplatelo
Koneéna Eva (2) 0 - Typ neradany 0:08
5 - Tklid 759
Rosicky Jiri  (3) 1 - Swvafowani 1342 [274,- HE
2 - Broufeni =14 16 - Ei
Sowudet pfiplaticls pracoveiioa 3 5| 200.- &5

Souliny odpracovanych £asi na jednotlivich typech prace.
Typ prace Pracovniloi Cas Piiplatlcy

0 - Typ nezadany 1 0:08
1 - Svaiovani 1 1242 |274 - KE
2 - BrousSeni 1 =14 16 - K
S5 - TTklid 1 759
Celkowe souity 25:03 |2%0,- K&

Vysledna sestava je rozdélena na dvé tabulky. Horni tabulka je sumar za zaméstnance. Spodni tabulka je sumar
za typy prace. Pokud byly definovany pfiplatky (hodinové sazby — viz str. 2 dole), jsou sumarizovany jejich
vypocty. U horni tabulky je mozné ptepinat vypis tftidény bud’ podle pracovnikl nebo podle typu prace.

Dale je mozné horni tabulku pomoci tlacitka Podrobné ptepnout na denni zobrazeni. Viz ukazka:

Soulim typa prace Od: 16.04.2012 Do: 17.04.2012

Cas odpracovany jednotlivymi pracovniky na danych typech prace.

Tiidit podle:  Twpd prace T wipisw _ Strucne

Pracowvnilc Datum Typ prace Cas Piiplatek |Pomamla

Koneina Eva (2) 16.04.2012 0 - Twp nezadany 0:02
16.04.2012 5 - TTklid F59

Rosicky Jifi  (3) 16.04.2012 1 - Swvafowvani Fa9 156.- K&

16.04.2012 2 - Broufeni 041 3.- K&

17.04.2012 1 - Swvafowvani 5:53 117.- K&

17.04.2012 2 - Broudeni 2:33 1z2,- K&

Sowudet pfiplatic: pracoveiioa 5 - | 288.- &F

Souluiny odpracovanych £asid na jednotlivych typech prace.

Typ prace Pracovnilkai Cas FPiiplatlcy
0 - Typ nezadany 1 0:0=
1 - Svailovani 1 1=42 |274.- K&
2 - Brou&eni 1 314 16 - K&
5 - Uklid 1 759
Cellrowé soudty 25:03 (290 - K&

Horni tabulku ,,Cas odpracovany jednotlivymi pracovniky na danych typech prace* je tedy mozné pouzit jako
podklad pro ohodnoceni pracovnika. Spodni tabulka ,,Souhrny odpracovanych casii na jednotlivych typech
prdce’* zase muze slouzit jako podklad pro fakturaci zakazky kone¢nému odbérateli, pokud vyhodnocujete
praci odvedenou na zakazkéch, nebo jako podklad pro vyuziti stroji pokud sledujete typ provadéné prace.

Pti vyuziti sazeb jako ptiplatkd pro zaméstnance ocenite i to, Ze se tyto idaje pienasi do exportu vysledovky
(Ostatni / Vysledovka), takze je mozné je vyuzit ve mzdovém systému.

Priplatky jsou zohlednény také ve mzdovém modulu, ktery je soucasti samotné Dochazky 3000. Ten najdete v
menu Ostatni / Mzdy.



